SAO RAIMUNDO
DO DOCA BEZERRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA.
CNPJ 01.611.836/0001-95
Rua Anténio Neto, 249 — Centro.
E-mail: cplsaordb@hotmail.com
Site: www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO

Em 20 de janeiro de 2025, procedeu - se a abertura do Processo Administrativo
de n° 2001001DE/2025, com este fim e para constar, eu Eduardo Oliveira Pereira, Lavrei o

presente termo que vai por mim assinado.

Sdo Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhfo, em 20 de Janeiro de 2025.

Edtardo Olivéira Pereira
Chefe do Setor de Compras
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SAO RAIMUNDO
DO DOCA BEZERRA
Gabinete do Prefeito

PORTARIA N° 040/2025

O PREFEITO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de
suas atribui¢des legais,

RESOLVE:
-~
Art. 1° Nomear o Sr. Eduardo Oliveira Pereira, portador do CPF:
621.305.713-79 e RG: 025400642003-6 SSP — MA, para o cargo em comissdo
de Diretor de - CCAP do Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA.
Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas
as disposicoes em contrario.
Gabinete do Prefeito de S&o Raimundo do Doca Bezerra - MA, 06 de
Janeiro de 2025.
)

i e

Hulbo ol M AUE /e
AntonioJacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Antonio Neto, 249 - Centro CEP:65.753-000
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Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposi¢des em contrario.
Gabinete do Prefeito de S0 Raimundo do Doca Bezerra - MA, 06 de Janeiro de 2025.

Antonio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 042/2025

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, ESTADO DO
MARANHAO, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS E NOS TERMOS DO ART. 67 DA LEI N° 8.666, DE
21 DE JUNHO DE 1993 E ALTERAGOES POSTERIORES,
RESOLVE:
Art. 1° Nomear o Sr. Walyson Mineiro Leite, Engenheiro Civii CREA/MA n° 112032731-8-MA, RG:
039135752010-1 SSP-MA, CPF: 605.509.403-75 para o cargo de gestor de contrato, do MUNICIPAL DE SAO
RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA-MA.

Art. 2°. O servidor acima citado atuara como gestor de Contratos dos Servigos de Obras de Engenharia,
celebrado entre o Municipio de Sao Raimundo do Doca Bezerra — MA.

Art. 3°. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposi¢des em contrario.
Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito de Sao Raimundo do Doca Bezerra - MA, 06 de Janeiro de 2025.
Antonio Jacinto de Melo Neto

Prefeito Municipal

PORTARIA N° 040/2025

O PREFEITO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de suas atribuigbes legais,
RESOLVE:
Art. 1° Nomear o Sr. Eduardo Oliveira Pereira, portador do CPF: 621.305.713-79 e RG: 025400642003-6

SSP — MA, para o cargo em comissdo de Diretor de - CCAP do Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra —
MA.

Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposigdes em contrario.
Gabinete do Prefeito de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA, 06 de Janeiro de 2025.

Antonio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal

"PORTARIA N° 043/2025

O PREFEITO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:
Art. 1° Nomear a Sra. Jessielen Silva da Costa, portador do CPF: 062.591.183-09 e RG: 043677902011-

0 SSP — MA e OAB 28999-MA, para o cargo em comissé@o de Assessora Juridica - CCAJ do Municipal de Sao
Raimundo do Doca Bezerra — MA.

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - M/
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
https://transparencia.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 440c363e99f09619e909ba8953da71f3f4430315

PARA VERIFICAGAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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SAO RAIMUNDO
DO DOCA BEZERRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA.
CNP]J 01.611.836/0001-95
Rua Antonio Neto, 249 — Centro.
E-mail: cplsaordb@hotmail.com
Site: www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br

MEMORANDO

A
Sr. Manoel serafim de Sousa
Secretario Municipal de Administrag@o

Nesta,
Senhor Secretario,

Solicito a autorizagdo para realizagio de Processo, o mesmo objetivando a Contratagdo de
empresa para locagio de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal
de Administragdo de Sao Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo — MA.

Segue em anexo os quantitativos estimados para atender as necessidades desta
Secretaria.

Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA., 20 de Janeiro de 2025.

ira Pereira
Chefe do setor de compras e servigos
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SAO RAIMUNDO
DO DOCA BEZERRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA.
CNPJ 01.611.836/0001-95
Rua Antdnio Neto, 249 — Centro.

E-mail: cplsaordb@hotmail.com
Site: www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br

Senhor
Manoel Serafim de Sousa
Secretario Municipal de Administragdo

Venho por meio deste, informar a Vossa Senhoria, que, em resposta ao seu pedido, realizamos
a devida pesquisa de precos de mercado referente a Contratagdo de empresa para locagdo de
software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragéo de Sdo
Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo — MA.

Destacamos que, para levantamento de pregos estimados da contrata¢io, foram adotados os
seguintes critérios de pesquisa:

e Pesquisa direta no portal Banco de Precos.
Sem mais para 0 momento, encaminhamos em anexo o resultado da cotagdo de

pregos, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis com o prosseguimento dos tramites
legais.

S3o Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo, 20 de Janeiro de 2025.

Eduardd/Oliveira Pereira
Responsavel pelo setor de Compras
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SAO RAIMUNDO

EEZERHA

SOLICITACAO DE REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS

A Sr.

Eduardo Oliveira Pereira
Diretor de CCAP

Pelo presente solicitamos a Vossa Senhoria que se faga a pesquisa de pregos

de mercado, visando a futura Contratagio de empresa jornalistica que edite jornal impresso, de
circulagdo no estado do Maranhdo, para fins de publicagdo de avisos de licitagdes do Municipio de

Sdo Raimundo do Doca Bezerra - Maranh@o. Para que se possa comprovar o valor de mercado.
Segue em anexo a esta solicitagdo, a planilha contendo a descri¢do e o

quantitativo dos servicos para a contratagdo ora pretendida, necessria para atender a

demanda desta Administragdo Publica Municipal.

S30 Raimundo do Doca Bezerra — MA., em 20 de Janeiro de 2025.

y
Manoel Serdfim ousa

Secretario Municipal de Administragdo
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SAO RAIMUNDO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA.
CNP]J 01.611.836/0001-95
Rua Antdnio Neto, 249 — Centro.

E-mail: cplsaordb@hotmail.com
Site: www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br

DESPACHO SOLICITANDO COTACAO DE PRECOS

Ao

Sr. Manoel Serafim de Sousa
Secretario de Administracéo
Nesta,

Sr. Secretario,

Solicito a Vossa Exceléncia que autorize o setor competente a providenciar pesquisa de
pregos, cujo objeto é Contratacio de empresa para locagdo de software de folha de
pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do
Doca Bezerra - MA.

Sao0 Raimundo do Doca Bezerra — MA., em 20 de Janeiro de 2025.

./

Eduardg Oliveira Pereira
Chefe do Setor de Compras




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA.
CNP]J 01.611.836/0001-95
Rua Anténio Neto, 249 — Centro.
E-mail: cplsaordb@hotmail.com
Site: www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br

DESPACHO PARA COTACAO DE PRECOS

O Sr.

Eduardo Oliveira Pereira
Chefe do setor de Compras
Nesta,

Solicito que seja providenciada a pesquisa de pregos, com vista na
deflagragio de procedimento Licitatorio para Dispensa de Licitagdo, objeto ¢
Contratagdio de empresa para locagio de software de folha de pagamento de interesse da
Secretaria Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA.

Sao0 Raimundo do Doca Bezerra — MA., em 20 de Janeiro de 2025.

/
Manoel Serafim de Sousa
Secretario de Administracio
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SAO RAIMUNDO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA.
CNP]J 01.611.836/0001-95
Rua Antdénio Neto, 249 — Centro.
E-mail: cplsaordb@hotmail.com
Site: www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br

Preco Praticado no Ambito da Administragdo Publica.

« PESQUISA DIRETA NO PORTAL BANCO DE PRECOS.

Eduardo Oliveira Pereira
Responsavel Pela Cotagédo

Siga nossas redes socials
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA o i 9 AT A
BEZERRA - MA {Fis. [l 2
CNPJ: 01.611.836/0001-95 | Rubrica
Departamento: SETOR DE LICITAGAO

Relatério de Cotacdo: Contratacao de empresa para locagdo de software de folha de pagamento de
interesse da Secretaria Municipal de Administracao de Sao Raimundo do Doca Bezerra — Maranhao.

Pesquisa realizada entre 27/01/2025 14:12:43 e 27/01/2025 14:18:01

Relatério gevado no dia 277012025 14:20:13  ([P: 167.249.147.34)

Observagdes Gerais: secretaria de administragdo

Em conformidade com a Instrugdo Normativa N° 65 de 07 de Julho de 2021 (Lei n° 14.133).

_—~
Item 1: locacdo de software e manutencdo - software de gestao de recursos humanos e folha de pagamento, com acesso web.
PRECOS/ QUANTIDADE PRECO PERCENTUAL PRECO EST. % VALOR TOTAL
PROPOSTAS ESTIMADO CALCULADO GLOBAL
33 12 R$ 1.861,05 (un) - RS 1.861,05 100% R$ 22.332,60
Prego % e L Data
. Orgao Piblico Identificacao L Preco
Piiblico Licitacao
1 MUNICIPIO DE PORTO ESPERIDIAO 03238904000146- 3071072024  R$ 1.668,15
1-000057/2024
2 CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO ALTO VALE DO PARAIBA - CONSAVAP 19701130000180-  29/08/2024 RS 2.970,00
_— 1-000002/2024
3 MUNICIPIO DE PINGO D'AGUA 01613204000160-  15/04/2024 R$ 925,00
1-000006/2024
R$ 1.861,05

Valor Unitdrio
. Média dos Precos Obtidos: R$ 1.861,05

Mediana dos Pregos Obtidos: R$ 1.688,15

Valor Global: R$ 22.332,60

Valor do item em relacéo ao total Quantidade de pregos por item

@ 1)locacao de...

[¥]

ltern 1

Relatério gerado no dia 27/01/2025 14:20:13 (IP: 167.249.147.34)
Caodige Validagdo: %ZMUMZDmchtQmIWavanHZBU%zfsBZNanleequ824qHUBnPtm6WA%3d%3d
ggz:gu:"f;vw.bancndeprecos.ccm.brfCenmcadoAulenu'cldade‘?mken:%z52Mdt%252bqwcwtanlWavOvaZBU%z5215SZNanvRIequBanHUBnPImGWA%ZSS
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Processo: )00J001 HE00S

Fis.: /|
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Detalhamento dos Itens

Item 1: locacac de sofiware e manutencao - software de gestio de recursos humanas e folha de pagamento, coim acesso web.

Pre¢o Estimado: RS 1.861,05 (un) Percentnal: - Preco Estimado Calenlado: RS 1.861,05 Média dos Pregos Obtidos: R$ 1.861,05
Quantidade Descrigdo Observagao
12 Meses locagiia de software e manutencao - software de gestiio de recursas humanos e folha de pagamento, com acesso web.

Pre¢e (Outros Entes Piblicos) 1: Mediana das Propostas Finais RS 1.688,15
Inc. 11 Arr. 5°da IN 65 de 07 de Julhe de 2021 (Lei n® 14.133)
Orgéo: MUNICIPIO DE PORTO ESPERIDIAO Data: 30/1072024 09:00
Objeto: [LICITANET]- CONTRATAGAQO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA Modalidade: Pregio - Eletronico
FORNECIMENTO DA LICENGA DE USO DE SOFTWARE POR PRAZO SRP: §IM
DETERMINADO, COM ATUALIZACAO MENSAL, QUE GARANTA AS Identificacio: 03238904000148-1-000057/2024
ALTERACOES LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, INCLUINDO —_— —
. x % . . e A A : ote/ftem: 745¢
CONVERSAQ, IMPLANTACAQ E TREINAMENTO, PARA DIVERSAS AREAS DO 2 t -
MUNICIPIO DE PORTO ESPERIDIAQ - MT, CONFORME ESPECIFICACOES Ata: N/A
CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA. Homologagio: 30/10/2024 00:00
Descricio: LOCACAQ DE SOFTWARE E MANUTENCAO - SOFTWARE DE GESTAO DE Fonte: hups://www.gov.br/pncp/pt-br
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, COM ACESSO WEB. - Quantidade: 12
LOCAGAO DE SOFTWARE E MANUTENCAQ - SOFTWARE DE GESTAO DE Unidade: MES
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO, COM ACESSO WEE. 1iF, W

CNPJ Razdio Social do Fornecedor Valor da Proposta Final

14.722.241/0001-59  FASPEL CONSULTORIA E INFORMATICA LTDA R$ 1.688,15

*VENCEDOR*

Marca:

Fabricante: Fabricante ndo informado

Modelo:

Descricdo: Descrigdo ndo informada

Estado: Cidade: Endereco: Telefone: Email:

Mr Sdo José dos Quatro Marcos RUA NITEROL, 740 (65) 3251-3017 faspel@faspelinformadca.com.br
Prego (Outros Entes Piblicos) 2: Mediana das Propostas Finais RS 2.970,00
Inic. IT Are. 5° da IN 65 de 07 de Julho de 2021 (Let n® 14.133)

Orgéu: CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO ALTO VALE DO PARAIBA - Data: 29/08/2024 15:19
CONSAVAP Modalidade: Dispensa
Objeto: CONTRATAGAC DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SISTEMA DE SRP: NAD
INFORMATICA PARA _[)B'I'g CAOE LOCACAO DE ].I(,HN(;E.'\ DE USO DE Identificagdo: 19701130000180-1-000002/2024
SOFTWARE DE GESTAQ PUBLICA, COM ACESSO SIMULTANEO DE
i O - R - T eyl = S Lote/Item: 1/1
USUARIOS (SISTEMA CONTARIL, FINANCEIRO E ORCAMENTARIO, FOLHA
DE PAGAMENTO, RECURSOS HUMANOS E E-SOCIAL E PORTAL DA Ata: N/A
IRANSPARENCIA). Homologagdo: 15/05/2024 00:00
Descricio: LOCACAO DE SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA (CONTABIL, Fonte: https://www.gov.br/pnep/pt-br
FINANCEIRA, ORGAMENTARIA, FOLHA DE PAGAMENTO, Quantidade: 24
INFORMACGOES PAR:»\ 0 P{OR'E‘AL DA TRANSPARENCIA). - LOCACAO DE Unidade: SERVICO
SOFTWARE DE GESTAQ PUBLICA (CONTABIL, FINANCEIRA, Hii 5B
ORCAMENTARIA, FOLHA DE PAGAMENTQ, INFORMACOES PARA O PORTAL 8
DA TRANSPARENCIA).
Relatério gerado no dia 27/01/2025 14:20:13 (IP: 167.249.147.34)
Codigo Validagdo: %62fy2d1%2bqweMjiQm1WavOovmHZBU%2{S8ZNnrSvRle1qWe24qHUSNPIMBWA%3d%3d
hitp:ifwww.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?token=%252fy2d1%252bqwcMiQm 1WavOvmHZ BU%252{S8ZNnrSvRIe1gW824qHUBNPIMEWA%253 _—

d%253d




Processo: Q0010 [3
CNPJ Razio Social do Fornecedor Fis : /L\fal‘%?gﬁ?fé%"gogs

18.665.334/0001-40  CASP - VALE CONSULTORIA E ASSESSORIA DE SISTEMAS P Rubnca[_ Rﬁ‘m,ﬂﬁ
*VENCEDOR* : L/ e
Marca: :
Fabricante: Fahricante ndo informado
Maodelo:
Descrigdo: Descrigao ndo infarmada
Enderego:
Prego (Qutros Entes Piblicos) 3: Mediana das Propostas Finais RS 925,00
Ine. I Art. 5° da IN 65 de 077 de Jutho de 2021 (Lei n® 14.133)
Orgao: MUNICIPIO DE PINGO D'AGUA Data: 15/04/2024 09:51
Objeto: Contratacio de empresa para prestagdo de servico de locagdo de licengas de usos de Modalidade: Pregdo - Eletronico
softwares de gestdo puiblica nas dreas de planejamento municipal. contabilidade piiblica e SRP: NAO
tesouraria, icitagdo, prego e contratos, controle de ahmoxarifado, controle de Identificagio: (11613204000160-1-000006/2024

patriménio, controle de frotas, folha de pagamentos, ponto eletrdnico, contra cheque,
wibutdrio, servigos web - IPTU, CNLY, sistema de nota fiscal eletrdnica, gestio de
informagfes antomatizadas portal da transparéncia, sistema de ensino — educagio,

Lote/Ttem: 1/7

Ata: NA

hospedagem, incluindo ainda migragdo, implantagdo, treinamento, vista técnica para Homologagdo: 07/05/2024 00:00
manutencdo das atividades da Secretaria Municipal de Administracdo Fonte: https://swww.gov.hr/pnep/pt-br
Descricdo: Locacio de Software de folha de pagamentos - Locacdo de Software de fotha de Quantidade: 12
BABATENIOS Unidade: SERV.
UF: MG

CNPJ Razdo Social do Fornecedor Valor da Proposta Final
17.316.566/0001-20  MASTER GESTAQ TECNOLOGICA LTDA R$ 925,00
*VENCEDOR™

Marca: Marca ndo informada
Fabricante: Fabricante ndo informado
Descricdo: Descricdo nio informada

Estado: Cidade: Enderego: Telefone: Email:
MG Tpatinga R DOS CAETES, 351 (31) 3616-3100 master@masterpublica.com.br

Relatérfo ggrada no dia 27/01/2025 14:20:13 (IP: 167.249.147.34)
Cddigo Validagéo: %2fy2di%2hqweMitQmiwavOovmHZBU%2{S8ZNnrSvRIe 1qW824qHUBNPIMEWA%3d%3d
gét&lizzz:fé‘\;f;dw.bancodeprecos.com.brfCeniﬁcadoAutenticidade?token:%zszfyzdt%252bqwcMiIQrn1WavOvaZBU%252rSBZNnrszIaquBZﬁ.qHUBnPUnBWA%ZSS 57




Extrato de fontes utilizadas neste relatério

= () Banca de Precos é uma sniugoa ieum{nglm que dtende 05 p.lmm('trm de pesqulsa (hspmlos £m Le s vigentes, Instrt
Nm*mamas, Acérdins, Regulamentns, Decretos e Portarias. Sendo assim, por reunir diversas fontes gnvm‘namentats, complementares e sites

de dominio amplo, o sistema nao é considerado uma fonte e, sim, num meio para que as pesquisas sejam realizadas de forma segura, agil e
eficaz. :

Fontes utilizadas nesta cotacdo:

1 - Portal Nacional de Contratacies Publicas Data: 27/01/2025 14:12:54
hitps:/fwww.gov.br/pncp/pt-br Acessar a fonte aqui

Relatério gerado no dia 27/01/2025 14:20:13 (IP: 167.249.147.34)

Cadigo Validagéo: %2fy2dt%2bqweMjtQm1WavOvmHZBU%2{S8ZNnrSvRle1qwB24gHUBNPIMEWA%3d%3d
http://www.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?token=9%252fy2d196252bqweMjtQm 1WavOvmHZ BU%252fSBZNNrSvRle 1qW824gHUBNPIMEWA%253 s
d%253d




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

INTRODUCAO

Contratagiio de empresa para locacio de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria
Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranhéo.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Administragio de Sio Raimundo do Doca Bezerra, localizada no estado
do Maranhio, enfrenta um desafio constante em relagio ao processamento cficiente da folha de
pagamento dos servidores publicos. Atualmente, o departamento de recursos humanos utiliza um
sistema desatualizado e pouco eficiente, o que resulta em atrasos, erros ¢ falta de transparéncia no
pagamento dos funcionarios.

Diante desse cendrio, a contratagio de uma empresa especializada na locagdo de software de folha
de pagamento se mostra como uma solugo vidvel e necessria para aprimorar a gestéo financeira
da prefeitura e garantir o cumprimento correto das obrigagdes trabalhistas.

A implementagio deste novo sistema trara inameros beneficios, tais como a automatizagao dos
processos, a redugio de erros de calculo, a agilidade na emissio dos contra cheques ¢ a
possibilidade de integracio com outros setores da administragio publica. Além disso, a
transparéncia e a eficiéncia. na gestdo dos recursos publicos serdo fortalecidas, atendendo aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e eficiéncia.

Portanto, a contrata¢io da empresa para locagdo de software de folha de pagamento é fundamental
para garantir a qualidade na administragdo dos recursos humanos da prefeitura de Sao Raimundo
do Doca Bezerra, atendendo assim aos interesses publicos e promovendo uma gestdo mais
transparente e eficiente.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

O plano de contratagdo anual é uma ferramenta estratégica fundamental para a gestao eficiente dos
recursos publicos. Ele delineia as necessidades de contratagdo e aquisi¢do de bens e servigos ao
longo do ano, alinhando-se com os objetivos e diretrizes da administragdo publica. Sua elaboragao
envolve analises detalhadas das demandas, avaliacio de or¢amentos, alinhamento com as politicas
plblicas e consideragdo dos impactos nas 4reas de atuagdo do governo. Assim, o plano de
contratagdo anual nfio apenas organiza as aquisi¢des, mas também direciona esforgos para
promover a melhor aplicac@o dos recursos em prol do interesse pablico.

Vale ressaltar que a inclusio deste objeto no plano de contratagdes anual ¢é reflexo do compromisso
estratégico da Administragio em direcionar recursos para iniciativas que promovam o
desenvolvimento econdmico, social e sustentavel.

Ao alinhar essa contratacio com o planejamento anual, a Administracdo reforga sua visdo
estratégica, que busca ndo apenas resolver problemas imediatos, mas estabelecer bases sélidas para
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um progresso continuo. Essa estratégia demonstra um comprometimento com a eficiéncia na
gestdo publica, ao assegurar que os recursos sejam alocados de forma a maximizar os beneficios
para a populagdo.

O planejamento cuidadoso e o alinhamento desta contratagdo com os objetivos da Administragao
revelam uma abordagem proativa e responsavel, na qual as agdes sdo pensadas para impactar
positivamente a vida dos cidaddos. Esse alinhamento ¢ um indicativo do compromisso continuo
em atender as demandas da sociedade de maneira ética, transparente e alinhada com os propésitos
estabelecidos para a gestdo publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo de uma empresa para locagio de software de folha de pagamento para a Secretaria
Municipal de Administracio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - Maranhdo, requer uma série de
requisitos para garantir que a solugdo atenda adequadamente as necessidades do 6rgdo. Abaixo
estio  listados os  principais  requisitos que devem  constar na  solugdo:

1. Funcionalidades completas: O software deve possuir todas as funcionalidades necessarias para
o célculo e gestdo da folha de pagamento, como emissdo de contra cheques, calculos de encargos
trabalhistas, controle de férias e afastamentos, entre outros.

2. Integracdo com sistemas existentes: A solugdo deve ser capaz de se integrar facilmente com os
sistemas ja utilizados pela secretaria, garantindo a troca de informagdes de forma eficiente e

segura.

3. Suporte técnico e treinamento: A empresa contratada deve disponibilizar suporte técnico
especializado para auxiliar na implementagdo ¢ uso do software, assim como oferecer treinamentos
para 08 funcionarios da secretaria.

4. Seguranga da informagéo: E imprescindivel que a solugdo apresente mecanismos robustos de
seguranca para proteger os dados dos servidores publicos, garantindo a confidencialidade e
integridade das informagdes.

5. Atualizacoes regulares: O software deve ser atualizado frequentemente para incorporar novas
funcionalidades e correcdes de bugs, garantindo a sua eficiéncia e adequagdo as leis trabalhistas
vigentes.

4. DESCRICAO DAS QUANTIDADES DOS SERVICOS

ITEM | DESCRICAQ DOS SERVICOS UNID | V.MEN. | V. TOT.
01 Contratagdo de empresa para locagdo de software de
folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal 12
de Administracdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — | M¢és 1.861,05 | 22.332,60
Maranhéo.
Valor Total 22.332,60

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO



O levantamento de mercado representa um pilar fundamental para qualquer tomada de decisdo.
Esta analise minuciosa das alternativas disponiveis ndo s6 oferece uma visdo abrangente das
solugdes existentes, mas também fornece insights valiosos para embasar escolhas assertivas. No
contexto da contratagdo de servigos ou aquisi¢des de uma forma geral, essa pratica se torna ainda
mais crucial.

Ao avaliar as diferentes opcdes no mercado, ¢ possivel identificar as solugdes disponiveis, bem
como suas caracteristicas técnicas e econdmicas. Esse processo permite uma compreensao
aprofundada das vantagens, desvantagens, custos associados e potenciais beneficios de cada
alternativa.

A justificativa técnica e econdmica da escolha da solugdo a contratar € alicergada nesse
levantamento detalhado. A analise dos documentos anexados a esta segdo fortalece a
argumentagdo, oferecendo dados concretos que respaldam a melhor relagdo custo-beneficio.

A transparéncia e embasamento técnico proporcionados pelo levantamento de mercado néo apenas
respaldam a decisdo final, mas também promovem uma gestdo mais eficiente, minimizando riscos
e maximizando os resultados. Investir tempo e recursos nessa etapa inicial pode resultar em
economias significativas e em solugdes mais alinhadas com as necessidades e objetivos da
administragdo.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacio e a definicio de precos unitarios referenciais sdo
fundamentais em qualquer processo de contratagdo, pois fornecem bases sélidas para a tomada de
decisdo. Essa etapa ndo apenas assegura a viabilidade financeira do projeto, mas também promove
transparéncia e justica na selegdo do fornecedor ou prestador de servigos.

Os pregos unitarios referenciais servem como guias para avaliar propostas, permitindo uma analise
criteriosa das ofertas recebidas. Ao estabelecer pardmetros de custo, cria-se um padrio que ajuda
a evitar discrepancias significativas entre as propostas e a realidade de mercado. Isso resulta em
processos de sele¢do mais equitativos e eficientes.

A inclusio de eventuais documentos anexos fortalece ainda mais a argumentagéo, oferecendo
embasamento técnico e detalhamento especifico sobre os valores estimados. Esses documentos
complementares podem incluir pesquisas de mercado, orgamentos anteriores similares, entre
outros dados relevantes, que corroboram a precisdo e consisténcia da estimativa realizada.

Em resumo, a estimativa do valor da contratagdo aliada aos pregos unitarios referenciais ¢ a
documentacdo de suporte sio pilares essenciais para uma gestdo de contratos eficaz, promovendo
a transparéncia, a economia de recursos e a qualidade na selegdo de parceiros comerciais.

Desta forma, o preco da contratagio estd estimado em R$ 16.800,00 (dezesseis mil e oitocentos
reais).

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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Apbs uma analise das opgdes disponiveis, foi possivel identificar a solugdo mais vantajosa tanto
para a contratagio inicial quanto para futuras manutengdes. O processo de avaliagdo envolveu uma
anélise criteriosa de diversos aspectos, levando em consideragio ndo apenas o custo inicial, mas
também a qualidade, a confiabilidade e a eficiéncia a longo prazo.

Dentre as opgdes examinadas, a solugdo que se destacou foi aquela que oferecia um equilibrio
notavel entre qualidade ¢ custo-beneficio. Além de apresentar um custo inicial competitivo, essa
alternativa demonstrou ser compativel com as necessidades projetadas no caso de uma eventual
manuten¢do futura. Sua capacidade de adaptagdo a possiveis mudangas também foi um ponto
crucial na decisdo.

A escolha desta solugdo niio apenas se mostrou vantajosa para o momento da contratagao, mas
também previu potenciais economias a longo prazo, tanto em termos de despesas operacionais.

Com base na anélise detalhada realizada, esta solugdo se destaca como a mais vidvel e promissora
para atender as demandas atuais e futuras, oferecendo um equilibrio ideal entre eficiéncia,
confiabilidade e custo, tanto na fase inicial quanto nas manutengdes posteriores.

Sendo assim, a solugdo mais vantajosa para a contratagao foi dispensa de Licitagdo.
8. JUSTIFICATIV PARA PARCELAMENTO

A legislagdo que rege as contratagdes piblicas muitas vezes permite a administragdo piblica a
liberdade de escolher entre diferentes critérios de adjudicagdo para os objetos em questdo. Esta
flexibilidade & essencial para atender as necessidades especificas de cada contratagdo. Quando se
trata de decidir sobre o parcelamento ou nio da solugio, a administragdo deve considerar varios
elementos.

A opgio de parcelamento da solugdo pode ser determinada levando em conta a complexidade do
objeto, a viabilidade técnica e economica do parcelamento, bem como a capacidade de
fornecedores em atender a diferentes partes do objeto. Decidir entre adjudicagdo por item, por
grupos ou globalmente implica ponderar vantagens e desvantagens de cada abordagem.

Adjudicar por item pode permitir uma selegdo mais precisa, considerando particularidades de cada
componente. Ja o parcelamento por grupos pode otimizar a operacionaliza¢do, enquanto a
adjudicacdo global pode simplificar o processo, concentrando a gestdo em um Unico contrato.

A decisdo sobre o critério de adjudicagio deve primar pela eficiéncia na execugdo, garantindo a
obtengdio do melhor resultado para a administragdo plblica e para o interesse coletivo. E um
exercicio de analise criteriosa, buscando o equilibrio entre economia, praticidade e qualidade na
entrega do objeto contratado.

Além disso, o formato de licitagdo por item individual ou por lotes permite uma abordagem
adaptével, viabilizando a consideragdo do parcelamento nas contratagdes governamentais.

Ao adotar o parcelamento por item individual, a administragdo piblica tem a oportunidade de
selecionar e adquirir servicos ou produtos de forma separada, possibilitando uma analise mais
minuciosa das propostas e aquisigio especifica de cada componente necessario para 0
cumprimento de seus objetivos.
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Por outro lado, o parcelamento por lotes oferece a chance de agrupar itens ou Servigos
relacionados, facilitando a gestio e execugdio de contratos complexos, além de fomentar a
participacdo de uma variedade maior de fornecedores, inclusive pequenas e médias empresas,
ampliando a competitividade e a diversidade de ofertas.

Essa flexibilidade na estrutura de licitacdo, seja por item individual ou por lotes, reflete a
capacidade da administragdo publica de se adaptar as demandas especificas de cada situagdo,
garantindo uma gestdo eficiente e transparente dos recursos piblicos, a0 mesmo tempo em que
promove a concorréncia e a busca pela melhor relagdo custo-beneficio para a sociedade como um

todo.
Para o contexto deste objeto, foi definido menor preco por item
9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de uma empresa para locagdo de software de folha de pagamento pela Secretaria
Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - Maranhdo, tem como objetivo
principal alcancar resultados significativos em termos de economicidade e melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais ¢ financeiros disponiveis, além de promover o desenvolvimento
sustentavel do municipio.

Por meio da terceirizagio desse servico, a administragdo municipal busca reduzir custos
operacionais, otimizar processos e garantir maior eficiéncia na gestdo dos recursos financeiros,
garantindo assim uma maior transparéncia ¢ controle na utilizagdo dos recursos publicos.

Além disso, a contratacio de uma empresa especializada nesse servigo permite a utilizagdo de
tecnologias avangadas e atualizadas, garantindo um sistema de folha de pagamento 4gil, seguro e
em conformidade com a legislacdo vigente.

Dessa forma, a Secretaria Municipal de Administragio visa promover uma gestio mais eficiente e
moderna, tornando os processos internos mais transparentes e confiaveis, além de contribuir para
o desenvolvimento sustentavel do municipio, garantindo a utilizagdo adequada dos recursos
disponiveis e incentivando a inovagdo e a melhoria continua dos servigos publicos.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Antes de celebrar qualquer contrato, é fundamental que a administragdo adote medidas estratégicas
para garantir sua efetividade e conformidade. Uma das primeiras a¢des deve ser a capacita¢do de
servidores ou empregados responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo contratual. Essa capacitacdo
inclui a compreensdo detalhada dos termos contratuais, habilidades de monitoramento e
conhecimento das legislagdes pertinentes.

Além disso, € essencial realizar uma analise minuciosa do ambiente da administragdo para garantir
que esteja em conformidade com as exigéncias contratuais. Isso pode envolver desde ajustes
fisicos no espago de trabalho até a implementag@o de sistemas e processos que facilitem a execugao
do contrato. A infraestrutura tecnolégica também merece atengdo, assegurando que esteja apta a
suportar as demandas do contrato.




Outro passo crucial ¢ a definigéio clara de responsabilidades e fluxos de comunicagdo entre 0s
envolvidos, tanto internos quanto externos. Essa clareza evita mal-entendidos e contribui para uma

gestdo mais eficiente do contrato.

Em resumo, antes da celebragdo do contrato, a administragdo deve focar na capacitagdo das
pessoas envolvidas e na definigio de processos claros para garantir que o contrato seja executado
com sucesso e em conformidade com as expectativas estabelecidas.

11. CONTRATACOES CORRELATADAS

Apds uma minuciosa analise, foi investigado minuciosamente se existem contratagoes atualmente
em andamento que possam se correlacionar ou interagir de forma significativa com o planejamento
da futura contratacio. A intencio foi identificar quaisquer possiveis interferéncias ou areas que
demandem atengfo especial no desenvolvimento deste novo processo.

Os resultados desta analise revelaram que, embora haja algumas contratagdes em curso, sua
interdependéncia com o planejamento da préxima contratagdo ¢ minima. Houve um cuidadoso
mapeamento das relagdes entre as diversas contratagdes em andamento e a futura, concluindo-se
que as influéncias potenciais sdo limitadas e ndo devem apresentar impactos substanciais no
planejamento ou execugdo da nova contratagao.

No entanto, foi observada a necessidade de acompanhar de perto determinados aspectos que
poderiam tangenciar a nova contratagio. Essa atencdo extra garantira a integridade e a eficiéncia
do processo, assegurando que a futura contratagio seja realizada de maneira independente ¢ sem
comprometer os outros projetos em andamento.

Em resumo, a andlise detalhada revelou uma margem confortdvel para avangar com o
planejamento da nova contratacdio, mantendo a consciéncia e cautela necessérias para potenciais
interacdes Comm 0S Processos ja em curso.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratagio de uma empresa para a locagdo de software de folha de pagamento pela Secretaria
Municipal de Administracio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, pode trazer impactos ambientais
diretos e indiretos.

Um dos possiveis impactos ambientais esta relacionado ao consumo de energia elétrica para
manter o sistema funcionando 24 horas por dia, 0 que pode resultar em um aumento das emissdes
de gases de efeito estufa. Além disso, a produgdo e descarte de equipamentos de informatica podem
gerar residuos eletronicos que contaminam 0 solo e a agua.

Para mitigar esses impactos, a Secretaria Municipal de Administra¢do pode adotar medidas como
a escolha de um software com certificacio de eficiéncia energética, a realizagdo de campanhas de
conscientiza¢do sobre o uso responsavel dos equipamentos ¢ a implementagdo de um programa de
descarte correto de residuos eletronicos.

Além disso, é importante que a empresa contratada adote praticas sustentdveis em sua operago,




como a utilizagiio de energias renovaveis e a redugio do uso de papel. Dessa forma, sera possivel
minimizar os impactos ambientais causados pela locag@o do software de folha de pagamento.

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Apds uma minuciosa avaliagio da viabilidade de contratagio, ¢ com satisfagdo que comunicamos
um parecer favoravel em relagio aos aspectos técnicos, operacionais ¢ orgamentérios do projeto
proposto. Nossa analise abrangente levou em consideragdo ndo apenas a capacidade técnica
exigida, mas também a eficiéncia operacional e a compatibilidade com o orgamento disponivel.

A avaliacio técnica destacou a adequagdo das habilidades e competéncias necessarias,
evidenciando a capacidade de atender aos requisitos especificos demandados. Além disso, a
viabilidade operacional foi confirmada, com a identificagdo de processos e recursos que se alinham
de maneira eficaz a execugdo do projeto, garantindo sua fluidez e sucesso.

Quanto a viabilidade orcamentaria, a anélise meticulosa revelou uma alocagé@o de recursos que se
mostra condizente com as expectativas financeiras estipuladas, assegurando um uso prudente e
eficiente dos fundos disponiveis.

Destacamos que a contratagio proposta ndo apenas atende, mas também se ajusta precisamente a
necessidade identificada, apresentando-se como uma solugdo integral e coerente com os objetivos
tragados.

Com base nesta anélise abrangente e criteriosa, recomendamos a efetivagdo da contratagdo, pois a
mesma se mostra viavel tecnicamente, operacionalmente e financeiramente, além de estar
perfeitamente alinhada a demanda identificada.

Sao Raimundo do Doca Bezerra, 27 de Janeiro de 2025

Aline Batista d4 Coneeiciio Lima
CPF: 047.019.573-80

Responsavel pela elaborac¢io do ETP




DOCUMENTO DE FORMALIZACAQO DA DEMANDA - DFD

1. OBJETO

Contratagdo de empresa para locagdo de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria
Municipal de Administragiio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranhao.

2. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administragdo de Sao Raimundo do Doca Bezerra - Maranhdo, vem enfrentando
sérios problemas em relagdo a gestdo da folha de pagamento de seus servidores. Com um nimero
consideravel de funciondrios municipais, é imprescindivel que haja um sistema eficiente ¢ seguro para
garantir 0 correto pagamento dos salarios e beneficios.

Atualmente, a secretaria utiliza um software desatualizado e com intimeras falhas, o que tem ocasionado
atrasos nos pagamentos, erros nos calculos e dificuldades na emissdo de relatorios e comprovantes de
rendimentos. Além disso, a falta de integragdo com outros sistemas da prefeitura tem dificultado o controle
e a transparéncia das informagoes.

Diante desse cendrio, faz-se necesséria a contratagio de uma empresa especializada na locagio de software
de folha de pagamento. Com a implementago de um sistema moderno ¢ eficiente, sera possivel automatizar
os processos, reduzir os erros e agilizar o atendimento as demandas dos servidores. Além disso, a integracdo
do novo software com os demais setores da prefeitura permitird uma gestao mais integrada e transparente.
A contratagio da empresa para locagdo de software de folha de pagamento ¢ uma medida urgente ¢
prioritaria para a Secretaria Municipal de Administragdo, pois impacta diretamente no bem-estar e na

qualidade de vida dos servidores municipais. Além disso, a transparéncia e a eficiéncia na gestdo dos
recursos publicos sio fundamentais para garantir a lisura e a legalidade dos processos administrativos.

Portanto, a contratacio da empresa para locagio de software de folha de pagamento ¢ uma agiio que visa
atender ao interesse publico, garantindo a eficiéncia, transparéncia e qualidade na gestdo dos recursos
humanos da prefeitura de Sdo Raimundo do Doca Bezerra.

3. Valor estimado da contratacio
R$ 22.332,60 (vinte e dois mil, trezentos e trinta ¢ dois reais e sessenta centavos).

4. Tipo do Objeto
Servigo continuado

5. Forma de Contrataciio Sugerida
Dispensa de Licitagdo

6. Fonte de recursos para atendimento da demanda

Orgio: 03 - Secretaria Municipal de Administragio
Unidade Gestora: 0301 - Prefeitura de Sdo Raimundo do Doca Bezerra.
Funcio: 04 — Administracio



Subfuncio: 122 — Administragiio Geral

Programa: 0052 — Gestio Administrativa

Projeto/Atividade: 2.005 — Manutencio e Funcionamento da Secretaria de Administracio
Classificacio Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Valor Total RS 22.332,60 (vinte e dois mil, trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos))

Fonte de Recurso: 1500000000 — Recursos niio vinculados de impostos

7. Das especificagdes dos servicos e quantitativos

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UNID | V. MES. | V.TOT.
01 Contratacdo de empresa para locagdo de software de
folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal 12 2.332.60
de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — | M¢s 1.861,05 | 22.332,
Maranhdo.
Valor Total R$ 22.332,60

8. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS:

1. Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagdo de tarefas concorrentes por
diferentes usuarios; |
2. Funcionar em rede sob o sistema operacional Windows 2008, Windows 2010, (ou superior), i
com as estagdes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de !
Tecnologia da informagao;

3. Utilizar ano com quatro algarismos;

4. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violagdo dos dados
ou acessos indevidos as informagoes, através do uso de senhas;

5. Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes atualizadas
imediatamente apos o término da transagéo;

'6. Possuir padronizagdo do uso de teclas de fungdo, em todo o sistema, de forma a facilitar o seu
. aprendizado e operagio;

7. Possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a seguranca dos
dados e que alerte ao usuarlo sobrc prazos de efetivacdo das coplas

8. Permitir a visualizagdo dos relatorlos em tela, bem como a gravaqao opcional dos mesmos em
arquivos, formatos PDF e DOC, e a selecao da impressora da rede desejada;

9. Ser parametrizavel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao;

10. Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes ja registradas na tela corrente
¢ permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de campos. P.ex.,
Combo Box e List Box;

11. Assegurar a integracdo de dados do sistema garantindo que a informagéo seja alimentada uma tinica
vez, possuindo cadastro integrado entre todos os exercicios € modulos; P. Ex: ao se cadastrar os
Suncionarios, o mesmo estara disponivel a todos os modulos e a todos os exercicios

12. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas, campos com
preenchimento numérico, etc.;
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usuarios;

13. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo do sistema aplicativos com 0s |

14. Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

os campos de entrada de dados;

15. Bloquear a digitagio quando o niimero de caracteres ultrapassar o niimero maximo permitido para,

determinado risco ao executar e solicitando sua confirmagao;

16. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usudrio um

|

17. Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

|

9. DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

9.1. Objetivo: Permitir a organizagio e realizagio da folha de Pagamento por meio do
programa, dando conformidade aos dados registrados no sistema, propiciando eficiéncia no
gerenciamento dos custos (correta apropriagio) e do inventario fisico da folha de pagamento do
Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, com identifica¢do através de numero e nome de
cada funcionario, emissdo de contracheque € outros.

10. DOS SERVICOS DE SUPORTE, MANUTENCAO E TREINAMENTO:

10.1. A Licitante contratada deverd colocar a disposi¢do do Municipio, durante a vigéncia do
contrato, os servigos de suporte e manutengdo que consistem em apoio e orientagdo técnica na
utiliza¢do do sistema;

10.2.  Os servigos de suporte ¢ manutengéo do sistema inclui: informativos, suporte via internet,
suporte telefonico e treinamentos na sede do Municipio, bem como a garantia de esclarecimentos
de davidas através de telefone, fax, e-mail ou correios e sera prestado em dias uteis, de segunda a
sexta-feira, no horario comercial.

10.3.  Para validade do atendimento pelo Suporte Técnico, o Municipio devera:

a) consultar 8 CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a utilizagdo
do sistema;

b) comunicar & CONTRATADA, com detalhes ¢ precisdo, a descrigio dos problemas ou
pendéncias relativas ao software, fazendo tal comunicag¢do por escrito quando a relevancia do
problema e as circunstancias assim o exigirem;

10.4. Toda solicitagdo de manutengio da CONTRATADA deve ser efetuada em forma escrita
e encaminhada 8 CONTRATANTE, faculta-se a realizacido de chamados via telefone e atendidos
via telessuporte urgente, os quais deverdo, entretanto, ser formalizados por escrito em um prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos a realizagdo do pedido verbal.

10.5. A CONTRATADA tera o prazo de até 02 (dois) dias lteis, a contar da data de recebimento
da solicitagdo, para se informar a CONTRATANTE acerca dos recursos e prazos necessarios para
a execucdo dos trabalho.
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10.6. A CONTRATADA fornecera treinamento inicial de uso, relativo ao funcionamento ¢
operacio do programa, a no maximo 02 (dois) usudrios do setor, ou dreas chaves, designados pela
CONTRATANTE, limitando a 16 (dezesseis) horas, em dois dias consecutivos, de 08 (oito) horas
cada dia, devendo tal treinamento ser realizado na sede da CONTRATANTE, ou na sede da
CONTRATADA conforme conveniéncia e acerto entre as partes, ministrados & usuarios
multiplicadores, os quais poderdo repassar tal treinamento para os demais usudrios da
CONTRATANTE.

10.7. A CONTRATADA devera promover palestra sobre os modulos do sistema para os
usuarios chaves;

10.8. Treinamento devera incluir apostilas, manuais e exercicios praticos.

10.9. A CONTRATADA podera fornecer treinamento adicional, se for o caso a ser acertado
entre as partcs;

10.10. O trabalho desenvolvido devera capacitar os técnicos da CONTRATANTE com repasse
total da tecnologia utilizada;

10.11. A CONTRATANTE cooperara com a CONTRATADA na solugéo de qualquer assunto
de natureza técnica, quando necessario, relacionado com objetivo deste edital;

10.12. A CONTRATADA respondera as solicitagdes de servicos da CONTRATANTE, ou
usuarios finais indicados pela CONTRATANTE, dentro do hordrio comercial nos dias uteis
definidos neste edital;

10.13. A CONTRATADA fard as Chamadas telefonicas de retorno para a transmisséo da solugéo
do problema ou para indicar a necessidade de deslocamento de seu pessoal ao local onde serdo
realizados os servicos, ainda para solicitar mais informagdes que as referentes aquelas pedidas
acima;

10.14. O suporte sera efetuado no horario comercial das 08:00 as 12:00, e das 14:00 as 18:00
horas, em dias uteis de segunda a sexta-feira.

11. Local e forma de execuciio dos servi¢os

11.1. O prazo para inicio da execucio do objeto deverd ser a partir da assinatura do contrato, de forma
imediata.

11.2. O objeto podera ser executado nas instalagdes da Contratante ou da Contratada, segundo sua natureza
¢ caracteristicas.

12. Habilita¢do Técnica
01 (um) ou mais atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, comprovando que a empesa prestou ou esta prestando de forma satisfatoria

0s servigos compativeis ou similares em caracteristica com o objeto desta dispensa de licitagdo.

13. Prazo de vigéncia do contrato



13.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir data de sua assinatura, que podera ter sua
vigéncia prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obten¢ao de pregos e condigdes mais
vantajosas para a Administraciio, limitada a 05 (cinco) anos conforme expresso no art. 106 da Lei Federal

n® 14.133/2021.

13.2. A contratagdo podera ser prorrogada, mediante termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses,
caso sejam preenchidos os requisitos expressos nos incisos de I a III do art. 106 da Lei Federal n°
14.133/2021 abaixo enumerados de forma simultinea, e autorizado formalmente pela Secretaria Municipal

de Administragéo, Planejamento e Finangas:

a) A autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante deverd atestar a maior vantagem
econdmica vislumbrada em razdo da contratagio plurianual;

b) A Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de
créditos or¢camentarios vinculados a contratagio e a vantagem em sua manutengao;

v A Administracdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos
orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

d) A extingdo mencionada no inciso Il do art. 106 da Lei Federal n® 14.133/2021 ocorrera apenas na
proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado
da referida data.

e) A Contratada devera manifestar-se expressamente interesse na prorrogagdo do referido contrato.
12. Condic¢des de Pagamento

12.1. O pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até 30 (trinta) dias a partir da entrada
da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por quem de direito.

12.2.  Os pagamentos serdo cfetuados a CONTRATADA, mediante a apresentagio das
seguintes certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:

12.3.  Certiddo Conjunta Negativa, ou Certidio Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tributos ¢
Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdenciéria”, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal e INSS,
conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério da Fazenda).

12.4.  Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo Estado
do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

12.5.  Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do Estado,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para com
a Fazenda Estadual.

12.6.  Certidio Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, relativa a atividade
econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal.
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12.7. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal.

12.8. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal
— CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

12.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de Negativa, emitida
pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho ou Tribunais Regionais
do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

12.10. A perda de regularidade fiscal no curso da execugdo do presente contrato justifica a aplicacao de
sangdes a contratada, mas ndo autoriza a retengdo de pagamentos por produtos ja executados, nos termos
do Acordao n° 964/2012-TCU-Plenario.

Sio Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo, em 27 de Janeiro de 2025

Aline Batjsta d4 Conceicdo Lima
CPF: 047.019.573-80
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SAO RAIMUNDO

BEZERRA

Ao Exmo Sr.

Manoel Serafim de Sousa
Secretario Municipal de Administragdo

Senhor Secretario,

Segue em anexo o resultado da cotagdo de pregos referente ao Processo Administrativo n®
2001001DE/2025, que objetiva a Contratacdo de empresa para locagdo de software de folha
de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do
Doca Bezerra — Maranhdo — MA.

Sao Raimundo do Doca Bezerra — MA, 27 de Janeiro de 2025.

Eduardo Oliveira Pereira
Diretor de CCAP



DESPACHO

Ao
Departamento Contabil desta Prefeitura Municipal

Senhor contador,

Pelo presente, solicito a esse setor contabil que informe a disponibilidade de dotagdo
orcamentaria e rubrica para ocorrer a despesa referente ao Processo Administrativo n°
2001001 DE/2025, tendo como objeto a Contratagio de empresa para locagdo de software de
folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragéo de Sdo Raimundo
do Doca Bezerra — Maranhdo — MA.

R$ 22.332,60 (vinte e dois mil, trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos)
Sdo Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhdo, em 27 de Janeiro de 2025

N\ _—

Manoe)/Sérafim de Sousa
Secretario Municipal de Administragio




sAo RAIMUNDO

DOCA BEZERRA

Ao Sr. Sec. Administra¢do

Informo que existe dotagdo or¢amentaria para ocorrer com a presente despesa,

conforme a seguir

SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ORGAO 02- PODER EXERCUTIVO

UNIDADE GESTORA 02.03— SECRETARIA. MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

FUNCAO 04 — ADMISTRACAO

SUBFUNCAO 122-ADMISTRACAO GERAL

PROGRAMA  0052- ADMISTRACAO GERAL

PROJETO ATIVIDADE ~ 2.005- MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

CLASSIFICACAO ECONOMICA 3.3.90.39.00 — OUTROS SERV. DE TEC.

PESSOA JURIDICA FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO

VINCULADOS DE IMPOSTOS

Valor Total RS 22.332,60 (vinte e dois mil, trezentos e trinta ¢ dois reais e sessenta
centavos).

Divisdo de execugio orcamentaria da Prefeitura Municipal de, Sdo Raimundo

do Doca Bezerra Estado do Maranhio em 27 de Janeiro de 2025.

S,

-

Daniel Brund‘ da®ilva Nascimento
CRC n°014761/0-7

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000

v



Gabinete do Prefeito
PORTARIA N° 020/2025

O PREFEITO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de
suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o Sr. Daniel Bruno da Silva Nascimento, portador do
CPF: 036.573.273-71 e RG: 0292410520053 SSP — MA, para o cargo em
comissdo de Assessor Contabil- CCAC da Prefeitura Municipal de Sao
Raimundo do Doca Bezerra - MA

Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito de S&o Raimundo do Doca Bezerra - MA, 03 de
Janeiro de 2025.

y Aude o il Mo

Anttnio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Antonic Neto, 249 - Centro CEP:85.753-000

-
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RESOLVE:
Art. 1° Nomear o Sr. Francisco das Chagas Rodrigues Nascimento, portador do CPF: 256.984.503-10 e
RG: 12003921 SSP — MA e OAB 4768-MA, para o cargo em comissao de Procurador Geral do Municipal de S&o
Raimundo do Doca Bezerra - MA

Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas as disposigdes em contrario.
Gabinete do Prefeito de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA, 03 de Janeiro de 2025.

Antonio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 020/2025

#—_—

O PREFEITO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de suas atribuigdes legais,
RESOLVE:
Art. 1° Nomear o Sr. Daniel Bruno da Silva Nascimento, portador do CPF: 036.573.273-71 e RG:
0292410520053 SSP — MA, para o cargo em comissdo de Assessor Contabil- CCAC da Prefeitura Municipal de
Sio Raimundo do Doca Bezerra - MA

~ Art.2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigdes em contrario.
Gabinete do Prefeito de Sao Raimundo do Doca Bezerra - MA, 03 de Janeiro de 2025.
Antonio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal
3

E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
https:fltransparencia.saoraimundododocabezerra.ma.gov.brldi&rio

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 768e7f2ad7ef13694fcdc5b73983c955e4961b58

PARA VERIFICAGCAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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ESTADO DO MARANHAO
MUNICIiPIO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA

DIARIO OFICIAL

GABINETE DO PREFEITO

RUA ANTONIO NETO, N° 249, CENTRO
P SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, MA, CEP: 65753-00
Email: edom@aoraimundododocabezerra.ma.gov.br
Telefone: (99)98285-8304

ANTONIO JACINTO DE MELO NETO
PREFEITO

E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:
https://transparencia.sacraimundododocabezerra.ma.gov.br/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 768e7{2ad7ef13694fcdc5b73983c955e4961b58

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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TAABALHG £ COMPROMIS

DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Na qualidade de ordenador da secretaria Municipal de Administragéo abaixo citadas, declaro,
para os efeitos do inciso I do artigo 16 da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), que a despesa especificada no Processo Administrativo n°
2001001DE/2025, tendo como objeto a : Contratagéo de empresa para locagdo de software de
folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo
do Doca Bezerra — Maranhdo, possui adequagiio orcamentdria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual (LOA) e compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de
Diretrizes Or¢amentaria (LDO).

Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA em 27 de Janeiro de 2025

Mafioel Serafim de Sousa
Secretaria Municipal de Administragéo
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e PAFFEITURA MUNKICIPAL DE
SAO RAIMUNDO
DO DOCA BEZER”R%

TRABALIIO L COMPHOMIES

DECLARACAO SOBRE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-
FINANCEIRO

Declaramos, para os fins no inciso I do artigo 16 da Lei Complementar n.° 101 de 04 de
Maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, que a estimativa de impacto orgamentario-
financeiro das aquisi¢des pretendidas sobre a previsdo de despesas para o exercicio de
2025, em que ocorrera a despesa referente a tendo como objeto a Contratagdo de empresa

~ para locagdo de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de
Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo, tem indice de
comprometimento orgamentario-financeiro no elemento de despesa projeto atividade
2.005— manutengio e funcionamento da secretaria de administragdo, classificagio
econdmica  3.3.90.39.00 — outros serv. De tec. Pessoa juridica. Com Impacto
Orcamentario de 0,04% para a Secretaria Municipal de Administrago.

S3o0 Raimundo do Doca Bezerra — MA, em 27 de Janeiro de 2025.

M&fnoﬁ Serafim de Sousa
Secretario Municipal de Administragdo




SAC RAIMUNDO
TERMO DE REFERENCIA - TR

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa para locagio de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria
Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranhao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se por menorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATACAO

3.1. A contratagio de uma empresa para a locagdo de software de folha de pagamento ¢ essencial
para a Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, no estado do
Maranhdo. Este municipio ¢ responsavel por gerir os recursos piblicos e garantir o pagamento dos
servidores municipais de forma eficiente e transparente.

3.2. O software de folha de pagamento é uma ferramenta fundamental para a administragdo publica,
uma vez que possibilita o calculo preciso dos salarios, descontos, gratificagdes e demais beneficios
dos funcionarios. Além disso, o software automatiza processos, reduzindo erros e agilizando a
emissio dos contracheques, garantindo assim a pontualidade nos  pagamentos.

3.3. Sem um sistema adequado de folha de pagamento, a Secretaria Municipal de Administragdo
enfrenta diversos desafios, como a dificuldade de realizar calculos precisos, o aumento do tempo de
processamento das informagdes e a possibilidade de ocorréncia de falhas no pagamento dos
servidores. Isso pode gerar insatisfagéo, desconfianca ¢ até mesmo processos judiciais por parte dos
funcionarios.

3.4. Diante desse cendrio, a contratagio de uma empresa especializada em locagio de software de
folha de pagamento se torna imprescindivel. A empresa contratada deve oferecer um sistema
moderno, seguro e de facil utilizagdo, que atenda as necessidades especificas da Secretaria Municipal
de  Administragio e garanta a eficiéncia na gestio dos recursos humanos.

3.5. Portanto, ao investir na contratagio do software de folha de pagamento, a Secretaria Municipal
de Administragdo de Sio Raimundo do Doca Bezerra esta promovendo a melhoria dos servigos
prestados a populagdo, a0 mesmo tempo em que garante a satisfagdo ¢ o bem-estar dos servidores
municipais, demonstrando o compromisso com a transparéncia ¢ a eficiéncia na gestéo dos recursos
publicos.

3.6. Com a finalidade de Contratagio de empresa para prestagdo de servigos de informatica que
disponibilize o licenciamento e concessio de direito de uso de um conjunto de sistema aplicativo —
CSA, que contemple sistema de folha de pagamento, plataforma for Windows grafico, compativel
para plataforma cliente servidor com base de dados compativel com linguagem trasaction SQL, com

CNPJ: 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, N° 249 - Centro, CEP: 65.753-000

1

J

L



opedes de seguranga com limitagdo de acesso, por senha em niveis a serem selecionado pelo gestor,
com suporte técnico in-loco e instalagio e treinamento e desenvolvimento de relatorio
personalizados, realizada pela contratada, conforme, Lei 14.133/21, de interesse da Administragio,
tudo conforme com as especificagdes contidas no TERMO DE REFERENCIA.

3.7. O sistema devera permitir através dos dados compilados o fornecimento de informagdes que
propiciem a andlise gerencial de possiveis comparativos entre exercicios financeiros de forma que
auxilie na tomada de decisdes estratégicas para o Municipio. O sistema aplicativo terd integracdo
entre os modulos que o compdem, apresentando as seguintes vantagens para a administragdo publica:

1) Comunicagio unificada dos dados, sistema de folha de pagamento;

2) Utilizagdo do sistema off-line quando houver necessidade de acesso remoto ou falha de conexdo
com internet. Dessa forma, os servidores sempre terdo um meio para operar o sistema em casos
imprevisiveis;

3) Compatibilidade do sistema com os equipamentos ja existentes na Prefeitura Municipal de Sdo
Raimundo do Doca Bezerra, sem necessidade de gastos adicionais para adequagdes;

4) Atualizagio automatica do sistema com a legislagdo vigente exigidas pelos Tribunais de Contas da
esfera governamental, sem énus adicional para a Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca

Bezerra;

5) Implantagdo de software que atenda com estabilidade a prefeitura, sem necessidade de dispender
esforcos para definigdo de sistema proprio para a administrago publica local;

6) Fornecimento de informagdes que propiciem a realizagao/efetivagdo de folha de pagamentos.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UNID | V. MES. | V. TOT.
01 Contratacio de empresa para locagdo de software de
folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal | 12
de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — | Més 1.5861,05 | 22.332,60
Maranhao.
Valor Total RS 22.332,60

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A descrigdo da solugéio como um todo encontra-se por menorizada em Topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. CARACTERISTICAS TECNICAS:

1. Ser compativel com ambiente multiusuério, permitindo a realizagdo de tarefas concorrentes por
diferentes usuarios;

CNPJ: 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, N° 249 - Centro, CEP: 65.753-000
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2. Funcionar em rede sob o sistema operacional Windows 2008, Windows 2010, (ou superior),
com as estacdes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de
Tecnologia da informagéo;

3. Utilizar ano com quatro algarismos;

4. Prover o controle efetivo do uso dos 51stemas oferecendo seguranca contra a violagio dos dados
Ol acessos mdevxdos as mfonnan;oes através do uso de senhas;

5. Possuir atuahzagao on- lme dos dados de entrada, permltmdo acesso as mformag:oes atuahzadas
imediatamente apds o término da transagao;

6. Possuir padronizagdo do uso de teclas de fungdo, em todo o sistema, de forma a facilitar o scu
aprendizado e operacdo;

7. Possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a seguranga dos
dados e que alerte ao usuario sobre prazos de efetivagdo das copias;

8. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravagdo opcional dos mesmos em
arquivos, formatos PDF ¢ DOC, e a sele¢do da impressora da rede desejada;

9. Ser parametrizavel pelo usudrio, em tabelas de facil compreenséo;

10. Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes ja registradas na tela corrente
e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de campos. P.ex.,

Combo Box e List Box; |

11. Assegurar a integracdo de dados do sistema garantindo que a informagéo seja alimentada uma tnica
vez, possuindo cadastro integrado entre todos os exercicios € modulos; P. Ex: ao se cadastrar os
funcionarios, o mesmo estard disponivel a todos os modulos e a todos os exercicios ;

—
12. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas, campos com
preenchimento numérico, etc.;

13. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo do sistema aplicativos com os|
USUArios;

14. Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados; |

15. Bloquear a digitagio quando o nimero de caracteres ultrapassar 0 nimero maximo permmdo para
0s campos de entrada de dados;

16. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuério um
determinado risco ao executar e solicitando sua confirmacao;

17. Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas € campos.

7. DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

7.1. Objetivo: Permitir a organizacio e realizagdo da folha de Pagamento por meio do programa,
dando conformidade aos dados registrados no sistema, propiciando eficiéncia no
gerenciamento dos custos (correta apropriagio) e do inventario fisico da folha de pagamento
do Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, com identificagdo através de numero ¢

CNPJ: 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, N° 249 - Centro, CEP: 65.753-000
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nome de cada funcionario, emissdo de contracheque e outros.
8. DOS SERVICOS DE SUPORTE, MANUTENCAO E TREINAMENTO:

8.1. A Licitante contratada devera colocar a disposi¢io do Municipio, durante a vigéncia do
contrato, os servicos de suporte ¢ manutengdo que consistem em apoio € orientagdo técnica
na utilizagdo do sistema;

8.2. Os servigos de suporte e manutengdo do sistema inclui: informativos, suporte via internet,
suporte telefonico e treinamentos na sede do Municipio, bem como a garantia de
esclarecimentos de ditvidas através de telefone, fax, e-mail ou correios e sera prestado em
dias tteis, de segunda a sexta-feira, no horario comercial.

8.3. Para validade do atendimento pelo Suporte Técnico, o Municipio devera:

a) consultar 8 CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a utilizagéo
do sistema;

b) comunicar 8 CONTRATADA, com detalhes e precisio, a descrigdo dos problemas ou pendéncias
relativas ao software, fazendo tal comunicagio por escrito quando a relevdncia do problema e as
circunstancias assim o exigirem;

8.4. Toda solicitacio de manutengio da CONTRATADA deve ser efetuada em forma escrita e
encaminhada 3 CONTRATANTE, faculta-se a realizagdo de chamados via telefone e
atendidos via telessuporte urgente, os quais deverdo, entretanto, ser formalizados por escrito
em um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a realizagdo do pedido verbal.

8.5. A CONTRATADA tera o prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de recebimento
da solicitacdo, para se informar 8 CONTRATANTE acerca dos recursos € prazos
necessarios para a execucdo dos trabalho.

8.6. A CONTRATADA fornecera treinamento inicial de uso, relativo ao funcionamento e
operagio do programa, a no maximo 02 (dois) usudrios do setor, ou areas chaves, designados
pela CONTRATANTE, limitando a 16 (dezesseis) horas, em dois dias consecutivos, de 08
(oito) horas cada dia, devendo tal treinamento ser realizado na sede da CONTRATANTE,
ou na sede da CONTRATADA conforme conveniéncia e acerto entre as partes, ministrados
a usuarios multiplicadores, os quais poderdo repassar tal treinamento para os demais

usuarios da CONTRATANTE.

8.7. A CONTRATADA devera promover palestra sobre os modulos do sistema para 0s usuarios
chaves;

8.8. Treinamento devera incluir apostilas, manuais e exercicios praticos.
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8.9. A CONTRATADA podera fornecer treinamento adicional, se for o caso a ser acertado entre
as partes;

8.10. O trabalho desenvolvido devera capacitar os técnicos da CONTRATANTE com repasse
total da tecnologia utilizada;

8.11. A CONTRATANTE cooperara com a CONTRATADA na solugdo de qualquer assunto de
natureza técnica, quando necessario, relacionado com objetivo deste edital;

8.12. A CONTRATADA responderé as solicitagdes de servicos da CONTRATANTE, ou
usudrios finais indicados pela CONTRATANTE, dentro do horéario comercial nos dias Gteis

definidos neste edital;

Py 8.13. A CONTRATADA far4 as Chamadas telefénicas de retorno para a transmissao da solugdo
do problema ou para indicar a necessidade de deslocamento de seu pessoal ao local onde
seriio realizados os servigos, ainda para solicitar mais informagdes que as referentes aquelas
pedidas acima;

8.14. O suporte sera efetuado no horario comercial das 08:00 as 12:00, e das 14:00 as 18:00 horas,
em dias uteis de segunda a sexta-feira.

9. DO PAGAMENTO

9.1. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue mensalmente junto com as
certiddes fiscais acompanhado da ordem de servigo;

9.2. E concedido um prazo de 03 (trés) dias, contados da data da protocolizagio da Nota
Fiscal/Fatura perante este municipio contratante, para conferéncia e aprovagdo do recebimento
definitivo do objeto deste termo de referéncia.

9.3. Apods o prazo de conferéncia e aprovagio do recebimento definitivo do objeto e comprovada
a manutencdo das exigéncias da habilitagdo, as notas fiscais de fatura serio encaminhadas a
contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data
do atesto de conformidade da nota fiscal.

9.4. Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada, por meio de depésito Bancério em
conta-corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da
conta-corrente em que devera ser efetivado o crédito.

9.5. Na ocorréncia de rejeigio da nota fiscal, motivada por erros ou incorregdes, o prazo estipulado
no subitem anterior passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

9.6. Para a efetivagdo do pagamento, o prestador de servigos devera apresentar as certidoes

negativas de débitos para com o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), certiddes negativas de tributos e contribuigdes federais expedidas
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pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria da Fazenda Nacional, Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e certiddes negativas de tributos municipais e estaduais.

9.7. O fornecedor devera manter a regularidade durante todo o periodo da contratagdo.
10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Dispensa de Licitacdo, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento do tipo MENOR PRECO por item.

Forma de fornecimento

10.2. O fornecimento de execucdo dos servigos objeto da licitagdo serd de forma
parcelado/continuado.

10.3. As Exigéncias de habilitagio estario no edital da dispensa de licitag@o.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente identificados, a
todos os locais onde se fizer necessaria a execucdo dos servigos licitados, prestando-lhe todas as
informagdes e esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma prevista neste instrumento;

¢) Comunicar formal e imediatamente a contratada qualquer anormalidade na execuc¢do dos servigos,
podendo recusé-los caso ndo estejam de acordo com as exigéncias do termo de referéncia.

d) Prestar, através de seu representante, as informagdes necessarias, bem como atestar as Notas Fiscais
oriundas das obrigagdes contraidas;

€) Assegurar-se do fiel cumprimento das condigdes estabelecidas no contrato, no instrumento
convocatorio e seus anexos;

f) Assegurar-se de que os pregos contratados sdo os mais vantajosos para a Administragdo, por meio de
estudo comparativo dos pregos praticados pelo mercado;

g) Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada;
h) Aplicar as penalidades por descumprimento das obrigagdes assumidas.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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a) Executar os servios em conformidade com as normas e obedecendo rigorosamente o Termo
de Referéncia; a partir da data de emissdo da ordem de SEervigos;

b) Atender todas as especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

¢) Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigagdes decorrentes do contrato;

d) Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;

¢) Sujeitar-se 4 mais ampla fiscalizagio por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

P f) Comunicar & contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga abrir, dentro do prazo de 02
(dois) dias uteis apds a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva
aprovagdo, em até 03 (trés) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo
serem considerados;

g) Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugao do futuro contrato;

h) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, inclusive manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

i) A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condigdo dos
servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos que ndo forem aceitas
pela fiscalizagdo da Contratante;

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante contratado que incorram em infra¢Ses sujeitam-se as sangdes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais
nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio conforme abaixo:

SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ORGAO 02- PODER EXERCUTIVO

UNIDADE GESTORA 02.03— SECRETARIA. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
FUNCAO 04 — ADMISTRACAO
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SUBFUNCAO 122—ADMISTRACA(_) GERAL
PROGRAMA 0052- ADMISTRACAO GERAL
PROJETO ATIVIDADE  2.005- MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA

DE ADMINISTRACAO ,
CLASSIFICACAO ECONOMICA 3.3.90.39.00 - OUTROS SERV. DE TEC. PESSOA JURIDICA

FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
Valor Total RS 22.332,60 (vinte e dois mil trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos)

Sio Raimundo do Doca Bezerra, em 27 de Janeiro de 2025.

LA

—_— —
/Manoel Serafim de Sousa
Secretario de administracio
_—
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A Sr.

Petronio do Carmo Carvalho
Chefe do Setor de compras

ASSUNTO: AUTORIZACAO PARA INSTAURACAO DE PROCESSO DE DISPENSA
DE LICITACAO VISANDO A EFETIVACAO, NA FORMA DA LEIL DA DESPESA
CONSTANTE NOS AUTOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2001001DL/2025.

Senhor,

Pelo presente expediente, AUTORIZO vossa senhoria, a realizar o Proceso de Dispensa de
Licitagdo. na forma da lei n°. 14.133/2021, visando a efetiva¢do da despesa constante no
autos do Processo Administrativo n® 2010001DL/2025, cujo objeto ¢ a Contratagdo de
empresa para locagio de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria
Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranh@o.

Agradecendo a atencdio que este pleito demandard a vossa senhoria, renovo
protestos de respeito e consideragio.

Sdo Raimundo do Doca Bezerra (MA), Estado do Maranhéo, 28 de Janeiro de 2025.

(L

Mahodl S€rafim de Sousa
Secretdario de Administragdo




Gabinete do Prefeito

PORTARIA N° 001/2025

O PREFEITO DE SAQO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de
suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o Sr. MANOEL SERAFIM DE SOUSA, portador do CPF:
354.672.903-04 e RG: 046516962012-0 SESP - MA, para o cargo em
comisséo de Secretario Municipal de Administracdo da Prefeitura Municipal de
Sa0 Raimundo do Doca Bezerra — MA.

Art.2° Fica atribuida ac(a) Secretario(a) Municipal, acima, a competéncia
para pratica dos atos de ordenagdo de despesas e a ordem de pagamento de
que tratam os artigos 62 e 64 da Lei Federal n® 4.320/64, no &mbito da pasta
que titulariza, conforme a Lei Municipal n® 014 de 17/12/2020 (dezessete de
dezembro de dois mil e vinte).

Art.3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag@o, revogadas
as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA, 03 de
Janeiro de 2025.

Antonio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 001/2025

O PREFEITO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de suas atribuigdes legais,
RESOLVE:

Art. 1° Nomear o Sr. MANOEL SERAFIM DE SOUSA, portador do CPF: 354.672.903-04 e RG:
048516962012-0 SESP — MA, para o cargo em comiss&c de Secretario Municipal de Administragéo da Prefeitura
Municipal de S&o Raimundo do Doca Bezerra — MA.

Art.2° Fica afribuida ao(a) Secretério(a) Municipal, acima, a competéncia para pratica dos atos de
ordenagio de despesas e a ordem de pagamento de que tratam os artigos 62 e 64 da Lei Federal n® 4.320/64, no

ambito da pasta que titulariza, conforme a Lei Municipal n® 014 de 17/12/2020 (dezessete de dezembro de dois mil
e vinte).
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Art,3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as disposigbes em contrario.

Gabinete do Prefeito de S30 Raimundo do Doca Bezerra - MA, 03 de Janeiro de 2025.
Antonio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal
PORTARIA N° 002/2025

O PREFEITO DE SAD RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, no uso de suas atribuigbes legais
RESOLVE:

E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
hitps:/ftransparencia.saoraimundododocabezerra.ma.gov.bridiario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 877253517 1bb66d34de24c48eb2f6341006dac

PARA VERIFICAGAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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TERMO DE AUTUACAO

Hoje, nesta cidade, na sala da Secretaria Municipal de Administragéo, AUTUO o Processo
Administrativo n° 2001001DL/2025, que deu origem ao processo de contratagéo direta que
adiante se vé, do que para constar, lavrei este termo. Eu, Thiago Chaves Costa, Agente de

Contratagdo, o subscrevo.

1. DOS AUTOS

Faz parte dos autos a documentagfo inerente  instauragdo de procedimento de dispensa
de licitagio para execugio do objeto abaixo indicado, composto pelos seguintes elementos
principais:

a) Solicitagdio para abertura de licitagdo piblica emitida pela Secretaria Municipal de
Administragdo, devidamente acompanhada de planilha contendo especificacoes e
estimativa de quantitativos dos bens a serem contratados;

b) Certidio de Autuagdo do Processo Administrativo, emitida pela responsavel
pela abertura do processo;

c) Pesquisa de Preco no Banco de Pregos

d) Despacho de solicitagdo de informagdes sobre a existéncia de dotagdo
orcamentaria;

e) Informagdes sobre dotagdo orgamentaria, conforme previsto;

) Projeto Basico, elaborado pelo requisitante e aprovado pelos Secretarios, na

forma da Lei Federal n°. 14.133/2021, regulamentada pelo Decreto Municipal
n°. 36, de 17 de novembro de 2021, e demais normas pertinentes;

) Autorizagdo para instauragio de procedimento dispensa de licitag@o, nos termos
do Art. 75, Inciso III da Lei Federal n® 14.133/2021.

2% DA ORIGEM DA LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2001001DE/2024.
3. DO OBJETO

- Contratagéio de empresa para locagéo de software de folha de pagamento de interesse da
Secretaria Municipal de Administragio de Sao Raimundo do Doca Bezerra — Maranh&o.

4. DO PROCEDIMENTO ADOTADO

- PROCEDIMENTO: DISPENSA DE LICITACAO

- TIPO DE CONTRATACAO: Menor Prego

- PROCEDIMENTO ADOTADO: Contratagdo Direta, nos termos do Art. 75, Inciso II
da Lei Federal n° 14133/2021.

5. ESTIMATIVA DO VALOR
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- O prego considerado como estimativa para 0 objeto da presente licitagdo, foi determinado
com base no menor prego das propostas comerciais obtidas junto a fornecedores do ramo. Com
base em tal procedimento, foi estimado o valor total de R$ 22.332,60 (vinte e dois mil,
trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos)

6. CLASSIFICACAO OR CAMENTARIA

- 10.1. As despesas decorrentes da execugdio dos servigos correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca
Bezerra - MA, classificada conforme abaixo especificado:

7. DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO
CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

—
SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ
ORGAO 02- PODER EXECUTIVO
UNIDADE GESTORA 0203 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
FUNCAO 04 — ADMINISTRACAO
SUBFUNCAO 122 — ADMINISTRACAO GERAL
PROGRAMA 0052 - ADMINISTRACAO GERAL
PROJETO ATIVIDADE 2.005 — MANUTENCAO E FUNCIONAM. DA SEC. DE ADMINISTRAGCAO
CLASSIFICACAO 3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
ECONOMICA
FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
8. FUNDAMENTACAO LEGAL
A - O procedimento de dispensa de licitagdo em epigrafe esta fundamentado na Lei Federal

n° 14.133/2021.
S&o Raimundo do Doca Bezerra — MA, em 28 de Janeiro de 2025.
Thiago Chaves Costa
Agente de Contratacio
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PORTARIA N° 024/2025 de 03 de Janeiro de 2025

O Prefeito do Municipio de Sdo Raimundo do
Doca Bezerra, Estado do Maranhéo, no uso de
suas atribuigdes legais em conformidade com a
Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR, o Sr. Thiago Chaves Costa, CPF: 605.536.033-02, para o Cargo de AGENTE
DE CONTRATACAOQ, da Comissio de Contratagdo, conforme Plano de Cargos em Comissdo e Lel
n° 008 de 18 de Julho de 2022, deste Municipio, a partir desta data.

Art. 2° O agente de contrataciio sera designado pela autoridade competente, para:

1 - Tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio;

11 - Acompanhar o trimite da licitagio, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase preparatoria;
11 - dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em observancia ao principio
da celeridade; e

IV - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame at¢ a

homologagio.
Art. 3 - NOMEAR A EQUIPE DE APOIO DA COMISSAO DE CONTRATACAO:

1 - Raimundo Nonato Vieira Barroso — Equipe de Apoio
CPF: 919.885.783-53

2~ Petrdnio do Carmo Carvalho Equipe de Apoio
CPF: 018.575.973-46

Art. 4" - A Equipe de Apoio auxiliard o Agente de Contratacio.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Art. 6° - Publique-se, Cumpra-se na forma da Lel.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sio Raimundo do Doca Bezerra, no Estado do Maranhio,
03 de Janeiro de 2025.

Antaniﬁ Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal

Y,
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Antonio Jacinto de Melo Neto e
Prefeito Municipal

“PORTARIA N° 024/2025 do 03 de Janeiro de 2025

O Prefeito do Municipio de S&o Raimundo do Doca
Bezerra, Estado do Maranh@o, no uso de suas
atribuigdes legais em conformidade com a Lei Orgénica

do Municipio.
RESOLVE:

Art. 1° — NOMEAR, o Sr. Thiago Chaves Costa, CPF: 605.536.033-02, para o Cargo _de AGENTE DE
CONTRATACAO, da Comissdo de Contratagao, conforme Plano de Cargos em Comiss&o e Lei n® 008 de 18 de
Jutho de 2022, deste Municipio, a partir desta data.

Art. 2° O agente de contratacdo seréd designado pela autoridade competente, para:

| - Tomar decisGes acerca do procedimento licitatorio; _

Il - Acompanhar o tramite da licitago, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde a fase preparatén?; )

il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao principio da celeridade,
e

IV - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame ateé a homologagéo.

Art. 3° - NOMEAR A EQUIPE DE APOIO DA COMISSAO DE CONTRATAGAO:

1 - Raimundo Nonato Vieira Barroso - Equipe de Apolo
CPF: 919,885.783-53

2 ~ Petronio do Carmo Carvalho Equipe de Apoio
CPF: 018.575.973-46

Art. 4° - A Equipe de Apoio auxiliaré o Agente de Contratacéo.
Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicoes em contrario.

Art, 8° - Publique-se, Cumpra-se na forma da Lei.
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Gabinete do Prefeito Municipal de 830 Raimundo do Doca Bezerra, no Estado do Maranhéo, 03 de Janeiro
de 2025.

Antonio Jacinto de Melo Neto
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 026/2025, DE 03 DE JANEIRO DE 2025

O Prefeito do Municipio de S&o Raimundo do Daca
Bezerra, Estado do Maranhdo, no uso de suas
atribuicbes legais em conformidade com a Lei Orgénica
do Municipio.

E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE AGESSADO PELO ENDERECO:
hitps://transparencia.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 6b3896b787660f4661058286a67538799e6be1bb

PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AQ LADO




‘ Macass @l’d_)z_f_ﬁ..m._l’_

._ 5. iy‘ P
Rubrica J

ESTADO DO MARANHAO

SREFEITURA MUNICIPAL DE
sAO BAIMUNDO DO DOCA BEZERBA

Sesmernbrado do Municipio de Esperantindpolis”
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TiTULo |DE ELEITOR N 180932891 -3 F/otl 5103
CARTEIRA DE IDENTIDADE W J 04 981 799-4 558/ A L1808
ce N 949.885.782-53

CERTIFICADO DE RESERVISTA W°

COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE

REGISTRD PROFISSIONAL__29259 [ 000! A los 7Y

ATESTADO DE CAPACIDADE FISICA E MENTAL (PERICIAS MED.)
DECLARACAO DE ACUMULACAO DE CARGOS:
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ESTADO DO MARANHAO

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO HAIMUNDO DO DOCA BEZERRA

"Oesmembrado do Municipio de Esperantindpolis’

{0 PREFEITO MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA
BEZERRA - MA, no uso de: suas atribuigSes legais,

RESOLVE:

i . " & ™5
Nomear, nos termos do Arfigo, 1 __, mCISe ..~ = o da
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Que Regulamenta a Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos
Administrativos, no Municipio de Sd@o Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhdo.

SELITON MIRANDA DE MELO, Prefeito do Municipio de SAO RAIMUNDO DO
DOCA BEZERRA, ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas por lei,

DECRETA:
CAPITULO 1 DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
Licitagdes ¢ Contratos Administrativos, no 4mbito do Poder Executivo municipal de Sdo
Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhdo.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os orgdos da administragfio direta do Poder
Executivo municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, autarquias, fundagdes, fundos especiais
¢ asdemais entidades controladas direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Pardgrafo Gnico. Niio sio abrangidas por este Decreto as licitagdes das empresas estatais
municipais e suas subsidiarias, regidas pela Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art 3" Na aplicagio deste Decreto, serio observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregaco de
fungdes, da motivagdio, da vinculagiio ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposigdes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4
de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO
Art 4° Ao Agente de Contratagdio, ou, conforme o caso, a Comissdo de Contratagao, incumbea
condugfio da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento ¢ o julgamento das

propostas, a negociagdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de |
documentos, cabendo-lhes ainda: W
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[ - conduzir a sessdo publica;

11 - receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagiio aos requisitos estabelecidos no edital:1V -
coordenar a sessdo piiblica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

V1 - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos € encaminha-los 4 autoridade competente quando
mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando nio houver recurso; X - conduzir os trabalhos da equipe de
apoio; e

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a sua
homologagdo.

§ 1° A Comissdo de Contratagio conduzira o Dialogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber,as
atribuigdes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagio ou 2 Comissdo de Contratagdo, além dos procedimentos
auxiliares a que se refere a Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021, a instrugdo dos processos de
contratagio direta nos termos do art. 72 da citada Lei.

§ 3° Fica o Municipio de Sfio Raimundo do Doca Bezerra, dispensado do cumprimento do disposto
no art. 7° e do caput do art. 8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no
que se refere aos requisitos estabelecidos para designagdo dos agentes publicos para o desempenho
das fungdes essenciais a execugdo da Lei Federal 14.133/21.

§ 4° O Agente de Contratagdo e a Comissdio de Contratagdo contardo, sempre que considerarem
necessario, com o suporte dos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho das fungdes listadas acima.

§ 5% O Agente de Contratagiio terda como equipe de apoio a assessoria juridica, controle interno ¢
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quando se tratar de obras e servigos de engenharia, o engenheiro do Municipio Gestores ¢ fiscais
de contratos

§ 6°. A Comissdo de Contratacfio serd formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissio, ressalvado o membro que expressar
posi¢io individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver
sido tomada a decisdo

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente responsavel pela condugdo do certame serd
designado Pregoeiro.

Art. 5° Na designagdo de agente pablico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata
a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara o seguinte:

I -adesignagio de agentes piblicos deve considerar a sua formagio académica ou técnica, ou seu
conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

Il - a segregagio entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacio; e

[l — previamente a designagdo, verificar-se-4 0 comprometimento concomitante do agente com
outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma
adequada fiscalizag@io contratual.

CAPITULO Il _
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 6" O Municipio podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar
as contratagdes dos orgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamentocom o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentérias.

Paragrafo anico. O plano de contratagdes anual de que trata o caput deste artigo devera ser
divulgado e mantido a disposigio do piiblico em sitio eletrdnico oficial ¢ serd observado pela
Administragiio Pliblica Municipal na realizagdo de licitagdes e na execugdo dos contratos..

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7° O Estudo Técnico Preliminar ¢ documento constitutivo da primeira etapa do plangjamento
de uma contrata¢fio que caracleriza o interesse publico envolvido ¢ a sua melhor solugio e da base
ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua
pela viabilidade da contratacdo;
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Art. 8° O estudo técnico preliminar a que se refere o artigo 7° deverd evidenciar o problema a ser
resolvido ¢ a sua melhor solugio, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratagiio, ¢ contera os seguintes elementos:

I - descrigiio da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse pablico;

11 - demonstragio da previsio da contratagfio no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administra¢ao;

111 - requisitos da contratagio;

IV - estimativas das quantidades para a contratagio, acompanhadas das memorias de calculo e dos
documentos que lhes dio suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, ¢ justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipa de solugdo a contratar,

VI - estimativa do valor da contratacio, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragfio optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo;

VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas 4 manutengio e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagio,

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdo do contrato,
inclusive quanto & capacitagio de servidores ou de empregados para fiscalizagio e gestdo
contratual,

X1 - contratagdes correlatas ¢/ou interdependentes;
XII - descrigio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para

desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagio para o atendimento da
necessidade a que se destina.
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§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter a0 menos os elementos previstos nos incisos I, IV,
VI, VIII e XIIT do capput deste artigo e, quando niio contemplar os demais elementos previstos no
referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contrata¢io de obras e servi¢os comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrdes de desempenho
¢ qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em (ermo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragio de projetos

CAPITULOV
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 9° O Municipio elaborara catlogo eletronico de padronizagio de compras, servigos e obras,
o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou 0 de
maior desconto ¢ contera toda a documentagdo e os procedimentos proprios da fase interna de
licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

§ 1° . Enquanto niio for elaborado o catalogo eletronico a que se refere o caput, serd adotado, nos
termos do art. 19, 11, da Lei n® 14.133. de 1° de abril de 2021, os Catalogos CATMAT e CATSER.
do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - STASG, do Governo Federal, ou o
que vier a substitui-los.

§ 2° A nio utilizagdo do catalogo eletronico de padronizagiio de que trata o caput devera ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

Art. 10. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverdio ser de
qualidade comum, ndo superior & necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisi¢do de artigos de luxo.

Paragrafo Unico. Na especificagdo de itens de consumo, a Administragdo buscara a escolha do
produto que,atendendo de forma satisfatéria 4 demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 11. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal, os pardmetros
previstos no § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo autoaplicaveis, no que
couber,

Art. 12, A_dotar—se-é, para a obtengdio do prego estimado, calculo que incida sobre um conjuntode
trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parimetros de que trata o § 1° do art. 23 daLei n°
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14.133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentese 0s
excessivamente clevados.

§ 1° A partir dos pregos obtidos a partir dos pardmetros de que trata o § 1°do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administra¢do, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, podendo ainda ser utilizados
outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestorresponsavel e
aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variago entre os valores apresentados.

§ 3° A desconsideraciio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, sera
acompanhada da devida motivagio.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinagio de prego estimado com base em menos de
trés precos, desde que devidamente justificada nos autos.

CAPITULO VIl
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 13. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no
prazo de 6 (seis) meses, contado da celebragdo do contrato.

Paragrafo dnico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantagiio de programa de integridade, o contrato serd rescindido pela Administragdo, sem
prejuizo da aplicagio de sangdes administrativas em fungdo de inadimplemento de obrigagdo
contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO VI
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 14. Nas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagio de servigos
terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de mio de obra, o edital podera, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até 5% da mio de obra responsavel pela execugfio do objetoda
contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos
do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no mesmo instrumento convocatorio.

CAPITULO IX DO LEILAO

Art. 15. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serfio observados os seguintes
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procedimentos operacionais:

I - realizagdo de avaliagio prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nos
seus pregos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematacao.

II - designagdo de um Agente Pdblico Municipal para atuar como leiloeiro, o qual tera a
obrigagio de conduzir as negociagdes em sessdo piblica, decidindo com fundamento nas normas
legais e no edital de convocagio sobre os entreveros resultantes das negociagdes.

I1l —elaboragdo do edital de abertura da licitagio contendo informagdes sobre descrigdo dos bens,
seus valores minimos, local e prazo para visitagio, forma e prazo para pagamento dos bens
arrematados, condigo para participagio, dentre outros.

IV - realizagdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados os
vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O leildo ndo exigird registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitagio e devera ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento
pelo licitante vencedor, na forma definida no edital.

§ 2° A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que assegurea
integridade dos dados e informagées e a confiabilidade dos atos nela praticados.

CAPITULO X
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 16. Para o julgamento por técnica e prego, 0 desempenho pretérito na execugdo de contratos
com a Administragdo Piblica devera ser considerado na pontuagéo técnica.

Paragrafo tnico. Em dmbito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° ¢ 4° doart.
88 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagdo detalhar a formade
calculo da pontuagéo técnica.

CAPITULO XI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 17 - O desempate entre propostas comerciais, obedecera aos critérios definidos no art. 60 da

Lei Federal n.° 14.133/2021. Todavia, para efeito do critério definido no inciso III do citado art.

60, a equidade entre homens ¢ mulheres se dé na proporg¢do de 1 (um) para 0,5 (meio) em favor W
destas, sucessivamente. e
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Art. 18 — Quando o empate se der com base na Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006, o
desempate se di mediante simples comunicagiio ao Agente de Contratagao de que pretende ficar
com a obra e/ou servigo, com a apresentagfio de nova proposta de valor inferior.

CAPITULO X1I

DA HABILITACAO

Art. 19. Para efeito de verificagiio dos documentos de habilitagdo, sera permitida, desde que
prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletronico de comunicagio a distdncia, ainda que
se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5°do art. 17 da Lein® 14.133,de 1°de
abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantesdos sistemas.
Paragrafo Gnico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema informatizadoprevendo
acesso por meio de chave de identificagio e senha do interessado, presume-se a devida seguranga
quanto 4 autenticidade e autoria, sendo desnecessério o envio de documentosassinados digitalmente
com padrdo [CP-Brasil.

Art. 20 — A habilitagdo de qualquer adjudicataria em procedimentos licitatorios no municipio de
Sdo Raimundo do Doca Bezerra/MA, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n.° 14.133/2021, se
dard nas seguintes modalidades:

I — juridica;

11 — técnica;

I - fiscal, social e trabalhista;
e IV - econdmico-financeira.

§ 1.° - A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, e a documentagiio a ser apresentada por ele limita-se & comprovagio de existéncia
juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

§ 2.° - A comprovagao de qualificagio técnica serd autoaplicavel ao art. 67, incisos [, 1, III, IV, V
e VI, §§8§888688 1.5,2°,3°,4°,5° 6°,7° 8°9° 10° 1ell, 11.° ¢ 12.° da Lei Federal n.°
14.133, de 2021;

§ 3. - Para efeito de verificagiio da qualificagdo técnica, quando ndo se tratar de contratagdo de

obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
co_nhecimemo técnico e experiéncia pritica na execugio de servigo de caracteristicas semelhantes,

tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto
compativel com o licitado, bem como, atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito piblico

ou privado desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo .
realize diligéncia para confirmar tais informagdes. . Qé_,@
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§ 4.° - Na documentagdo de que trata o inciso [ do art. 67 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, ndo
serio admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, comprovadamente,
tenham dado causa a aplicagéio das sangdes previstas nos incisos I11 e TV do caput do_ art. 156 .da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, em decorréncia de orientagdio proposta, de prescri¢do técnica
ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

§ 5.° - A comprovagiio da regularidade fiscal, social e trabalhista se dd mediante a apresentagdo
de:

| - a inscrigdio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

[l - a inscricio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relative ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

1 - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justiga do Trabalho;
VI - 0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

§ 6.° - A habilitagio econdmico-financeira serd exigida na forma dos arts. 69, seus incisos €
paragrafos da Lei Federal n.° 14.133, de 2021

CAPITULO X111
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 21. Em ambito municipal, ¢ permitida a adogdo do sistema de registro de pregos para
contratagio de bens e servigos comuns, inclusive de obras e servigos de engenharia.

Paragrafo Unico. O sistema de registro de pregos podera, na forma de regulamento, ser utilizado
nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisi¢do de bens ou para a
contratacdo de servigos por mais de um orgdo ou entidade.

Art. 22. As licitages municipais processadas pelo sistema de registro de pregos poderdo ser
adotadas nas modalidades de Pregdo ou Concorréncia.
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devera, na fase de planejamento da contratagdo, divulgar aviso de intengdo de registrode pregos -
IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (vito) dias Gteis para que outros orgdos ou entidades
registrem eventual interesse em participar do processo licitatorio.

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel guando o orgdo ou entidade
gerenciadora for o inico contratante.

§ 2° O procedimento previsto no caput poderé ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° Cabe ao 6rgiio ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo e decidir,
motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagéo.

§ 3° Na hipotese de inclusdo, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase
da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 24. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados.

Art. 25. A ata de registro de pregos ndo sera objeto de reajuste, repactuag@o, reviso, ou supressao
ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutosaos contratos
dela decorrente, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 26, O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos:

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administra¢do, sem justificativa aceitdvel;

[l - ndo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos I11 ou 1V do eaput do art. 156 da Lei n° 14.133, de1®
de abril de 2021.

Paragrafo tnico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos incisos I, Il e IV do
caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 27. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados ¢ justificados:

1 - por razdo de interesse publico; ou .
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11 - a pedido do fornecedor.

CAPITULO XIV

DO CREDENCIAMENTO

Art, 28. O credenciamento poder ser usado nas seguintes hipéteses de contratagio:

I - paralela e nio excludente: caso em que € vidvel e vantajosa para a Administragio a realizagiio
de contratagdes simultdneas em condigdes padronizadas;

Il - com selegdo a critério de terceiros: caso em que a selegdo do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestacéo;

111 - em mercados fluidos: caso em que a flutuag@o constante do valor da prestagio e das condigdes
de contratagdo inviabiliza a seleciio de agente por meio de processo de licitagdo.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento pablico, que devera
conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a listade
credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° A administragdio fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condigdes
de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o beneficidrio
direto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragdio, o instrumento convocatério devera
fixar a maneira pela qual sera feita a distribuigio dos servigos, desde que tais critérios sejam
aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagéo dos interessados nido poderd ser inferior

a 30 (trinta) dias.

CAPITULO XV
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAOQO DE INTERESSE
Art. 29. Adotar-se-a, em ambito municipal, 0 Procedimento de Manifestagdo de Interesse

observando-se, como pardmetro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n° 3.428,
de 02 de abril de 2015. _@,‘@
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CAPITULO XVI
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 30, Enquanto niio for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagdes Pablicas
(PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, o sistema de registro cadastral
de fornecedores do Municipio seré regido, no que couber, pelo disposto na Instrug@o Normativa n®
3. de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.

§ 1° A Administragio podera realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados, atendidos os
critérios, as condigdes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade
dos procedimentos para o cadastramento.

§ 2° Na hipotese a que se refere o § 1° deste artigo, sera admitido fornecedor que realize seu
cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentagao de propostas.

CAPITULO XVII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 31. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio € os particulares poderdo
adotar a forma eletronica.

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados ¢ informagdes, as assinaturas eletronicas apostas no
contrato deverdio ser classificadas como qualificadas, por meio do uso decertificado digital pelas
partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. 111, da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§2° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administra¢do devera
verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidoes
negativas de inidoneidade, de impedimento ¢ de débitos trabalhistas e junté-las ao respectivo
processo.

CAPITULO XVIlI
DA SUBCONTRATACAO
Art. 32. A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital
ou no instrumento de contratagio direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento

equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual méximo permitido para subcontratagio.

§ 1° E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civilcom

dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdona .

-
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licitagdo ou atue na fiscalizagio ou na gestdo do contrato, ou s¢ deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, at¢ o terceiro grau, devendoessa proibi¢do
constar expressamente do edital de licitagdo.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratagiio da parcela principal do objeto, entendida esta
como o conjunto de itens para 0s quais, como requisito de habilitagdo téenico-operacional,foi
exigida apresentagdo de atestados com 0 objetivo de comprovar a execucio de servigo, pelalicitante
ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

-

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagiio de produtos que ndo sejam de fabricacao propria
nio deve ser considerada subcontratag@o.

CAPITULO XIX
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 33. O objeto do contrato sera recebido:
| -em se tratando de obras e servigos:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagio escrita do contratado de término da
execucio,
b) definitivamente, apos prazo de observagido ou vistoria, que ndio poderd ser superior a 90

(noventa) dias, salvo em casos excepeionais, devidamente justificados e previstos no ato
convocatorio ou no contrato.

I -em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 05 {quinze) dias da comunicagiio escrita do contratado;
b) definitivamente, para efeito de verificagio da qualidade ¢ quantidade do material ¢
consequente aceitagiio, em até 10 (trinta) dias da comunicagiio escrita do contratado.

CAPITULO XXDAS SANCOES

Art. 34. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 dal.ei

n® 14.133, de 1° de abril de 2021, serfio aplicadas pelo secretirio municipal da pasta interessada,
ou pela autoridade maxima da respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundag@o.

CAPITULO XXI
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 35. A Controladoria do Municipio regulamentara, por ato proprio, o disposto no art. 169 da
Lei n° 14,133, de 1° de abril de 2021, inclusive quanto 4 responsabilidade da alta administragao
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para implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos ¢ controlesinternos, para

avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatorios ¢ os respectivos contratos,com o intuito de
alcangar os objetivos dos procedimentos de contratagdo, promover um ambiente integro e
confidvel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico ¢ as leis
orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficiacia em suas contratagdes.

CAPITULO XXII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36, Em ambito municipal, enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174. da Lei n® 14.133, de 1°de
abril de 2021, a divulgagiio dos atos serd promovida da seguinte forma:

| - publicagdo em didrio oficial das informagdes que a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 exige
que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

11 - disponibilizagdio da versao fisica dos documentos em suas reparti¢des, vedada a cobrangade
qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia de documento, que ndo sera
superior ao custo de sua reprodugdio grafica.

Art. 37. A Secretaria Municipal de Administragdo poderd editar normas complementares ao
disposto neste Decreto ¢ disponibilizar informagdes adicionais em meio eletronico, inclusive
modelos de artefatos necessarios a contratagio.

Art. 38. Nas referéncias 4 utilizagio de atos normativos federais como parametro normativo
municipal, considerar-se-a a redagdo em vigor na data de publicacio deste Decreto.

Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA -
MA, EM 18 DE MAIO DE 2022
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Decreto Municipal n® 005/2022, DE 18 DE MAIO DE 2022.

Dispde sobre as regras € diretrizes para a atuagdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio,
da comissio de contratagdo e dos gestores ¢ fiscais de contratos, 10 ambito da Administra¢ao
Pablica Municipal direta, autdrquica ¢ fundacional, com base na nova Lei de Licitagdo (Lei n°
14.133, de 2021).

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, DO ESTADO
DO MARANHAOQ, no uso das atribuigdes que lhe conferem a Lei Organica do Municipio, €
tendo em vista o disposto da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a atuagao do agente de contratago, da
equipe de apoio, da comissao de contratagdo € dos gestores e fiscais de contralos, nas areas de
que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no 4mbito da Administragdo Pablica Municipal
direta, autarquica e fundacional.

CAPITULOII
DA DESIGNACAO
Agente de contratacio
Art. 2° O agente de contratago sera designado pela autoridade competente, pard.
| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio,

[I - acompanhar o trimite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase
preparatoria;

[T - dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em observincia ao
principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologagdo.

Equipe de apoio

Art. 3° O Agente de Contratagiio terd como equipe de apoio a assessoria juridica, controle interno
e quando se tratar de obras e servigos de engenhatia, o engenheiro do Municipio Gestores € fiscais_

dec 3
€ contratos ; ‘%*@
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Art. 4° Os gestores e fiscais de contratos, ou 05 respectivos substitutos, serilo representantes da
Administragio designados pela autoridade méxima do 6rgio ou da entidade, oua quem as normas
de organizagdo administrativa indicarem, para acompanhar € fiscalizar a execugdo do contrato,
nos termos dos art. 17.

Art. 5°. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administragio.

Comissio de contratagio ou de licitacao
Art. 6°. A comissio de contratago ou de licitagdo sera designada entre um conjunto de agentes
pliblicos indicados pela Administragio, em carater permanente ou especial, com a fungao de
receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagoes e aos procedimentos auxiliares.

Requisitos para a designagio

Art. 7°. Fica o Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, dispensado do cumprimento do
disposto no art. 7° e do caput do art. g° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei
Federal, no que se refere aos requisitos estabelecidos para designagio dos agentes piblicos para
o desempenho das fungdes essenciais execucdio da Lei Federal 14. 133/21.

Vedacao
Art. 8° Fica vedada a designagéio do mesmo agente pliblico para atuagao simultanea em fungdes
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagio de fungdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros € de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.
Art. 9°. Deverdio ser observados, quando da designagdo do agente ptiblico ¢ do terceiro que
auxilie a condugio da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
c;specializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, 0s
impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.
CAPITULO HI
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secdo 1
Agente de Contrataciio

Atuacio

Art. 10. Cabera ao agente de contratacdo, €m especial:
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I - acompanhar os trdmites da fase preparatoria da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o

caso, para que o calendario de contratagdo, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, 0
grau de prioridade da contratagio, em especial na confecgdo dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;
b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

¢) pesquisa de pregos; €

d) minuta do edital e do instrumento do contrato;

Il - conduzir a sessdo plblica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdio aos requisitos estabelecidos no edital;

¢) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagio;

e) sanear erros ou falhas que nio alterem a substdncia das propostas;

f) encaminhar 4 comissio de contratagio os documentos de habilitagdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos € sua
validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame,

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de julgamento e

habilitacio, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo ¢
homologagio.

§ 1° 0 agente de contratagiio sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 3°, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagiio da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagio na fase preparatoria deve se ater a supervisdo e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboragdio dos artefatos arrolados no inciso I do eaput.
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Art. 11. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagio podera
ser substituido por comissdo de contratagio, formada por, no minimo, 3 (trés) membros,
designados nos termos do Capitulo I1.

Paragrafo Unico. Os membros da comissio de contratagdo de que trata o caput responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado 0 membro que expressar

posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a deciséo.

Art. 12. O agente de contratagdo poderé solicitar manifestagdo técnica da assessoria juridica ou
de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgdo de controle interno, a fim de
subsidiar sua deciso.
Secéio Il
Equipe de apoio

Atuacio

Art. 13. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratago ou a comissio de contratagdo
nas etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso II do art. 10.

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio poderd solicitar manifestagio técnica do orgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do érgiio ou da entidade licitante, bem como do
orgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.
Segdio II
Comissao de contratacio
Funcionamento

Art. 14, Cabera a comissio de contratagdo, entre outras:

| - substituir o agente de contratagdio, nos termos do art. 10, quando a licitagdo envolver a
contratacdio de bens ou servigos especiais.

I1 - conduzir a licitagio na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto
no art. 10;

I1I - receber, examinar ¢ julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no
art. 78 da Lei n° 14,133, de 2021;

Pardgrafo Gnico. Na licitagio na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso 11, a .
comiss@io sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos : ‘@?’
pertencentes aos quadros permanentes da Administragiio, admitida a contratagfio de profissionais - /’@i’
para assessoramento técnico da comissio. (A @%@gf‘
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Art. 15. A comissio de contratagio poderd solicitar manifestagiio técnica do orgio de
assessoramento juridico ou de outros setores do drgdo ou da entidade licitante, bem como do
6rgio de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Secdo IV
Gestores e fiscais de contratos
Atividades de gestiio e fiscalizaciio de contratos

Art. 16. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao do contrato competem ao gestor do
contrato, auxiliado pela fiscalizagio técnica e administrativa, de acordo com as seguintes
disposiges:

I - gestdo da execugdo do contrato: ¢ a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagio pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicag@io de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros,

I1 - fiscalizagdo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestagiio ou execugdo do objeto estio compativeis com os indicadores estipulados no
edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragdo, podendo
ser auxiliado pela fiscalizagfio administrativa,;

Il - fiscalizagio administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais ¢ trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas
nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os art. 17 a 19
conhecer as normas, as regulamentagdes ¢ os padrdes estabelecidos pela Secretaria de
Contratante e demais legislagdes correlatas.

Gestor do contrato

Art. 17. Caberd ao gestor do contrato ¢, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagfio técnica e administrativa, de que dispde os
incisos Il e I1I do art. 16.

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas 4 execugéio dos

contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugdo do requerimento, ressalvados os -
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requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execugéo do contrato;

111 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugiio do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagio da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagéio do contrato contendo todos
os registros formais da execugdo no Historico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas 4 necessidade ou ndo de eventuais adequagio ao contrato para
que atenda a finalidade da Administragio;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para formalizagéio dos procedimentos de que dispde o inciso I do
art. 19;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar  autoridade competente o término dos contratos,
em caso de nova contratagiio ou prorrogagio, visando a solugio de continuidade;

VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo.

Fiscal téenico

Art. 18. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico € operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de mformagdes
pertinentes as suas competéncias;

[I - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos
defeitos observados;

I1I - emitir notificagdes para a correciio de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

1V - info_rmar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que demandar decisdo ou adog@o ’ @
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias ¢ a

saneadoras, se for o caso; - / @Q" ;
% @@%”P
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V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugio do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execuciio do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, conferindo as notas

fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, € ap6s o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato, para ratificagdo;

V11 - comunicar o gestor do contrato, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de
nova contrata¢ao ou prorrogagdo.

Fiscal administrativo

Art. 19. Cabe ao fiscal administrativo do contrato €, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do substituto, em especial:

[ - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes
pertinentes as suas competéncias;

I - verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada; ¢

IIl - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista ¢
previdenciria e, em caso de descumprimento, observar as regras expedidas pela Administragao
Piblica Municipal, quanto ao descumprimento contratual.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 20. O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do
gestor do contrato ou comissiio designada pela autoridade competente.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de
que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

[ - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nio podera exercer atribuigfio propria ¢ exclusiva de fiscal de contrato:

Il - a contratagdo de terceiros ndio eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgfios de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 22. Os fiscais técnico e administrativo serfio auxiliados pelos orgdos de assessoramento

; 'Q:'}Q

juridico ¢ de controle interno da Administragio vinculados ao orgéio ou a entidade promotora da - Q"&«
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contratagdo, que deverdo dirimir dividas e subsidié-lo com informagdes relevantes para prevenir
riscos na execugdo do contrato.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Orientacoes Gerais

Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicagdio deste Decreto serdo dirimidos pela Secretaria
Municipal Contratante.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDODO DOCA BEZERRA -
MA., EM 18 DE MAIO DE 2022.

YT
SélitgppviitatfdstidMelo

CPF: 779.182.583-04
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 004/2022, DE 18 DE MAIO DE 2022

e

Que Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagbes e Contratos
Administrativos, no Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhao.

SELITON MIRANDA DE MELO, Prefeito do Municipio de SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

CAPITULO | DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos
Administrativos, no ambito do Poder Executivo municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, Estado do
Maranhao.

Art. 2° O disposto neste Decreto abrange todos os érgéos da administragéo direta do Poder Executivo municipal
de Sao Raimundo do Doca Bezerra, autarquias, fundagdes, fundos especiais e as demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Prefeitura.

Paragrafo Unico. N&o sdo abrangidas por este Decreto as licitages das empresas estatais municipais e suas
subsidiarias, regidas pela Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art 3° Na aplicagdo deste Decreto, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagéo de fungdes, da motivagéo, da vinculagéo ao edital, do
b, julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposigdes do Decreto-
Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdug&o as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO Il

DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art 4° Ao Agente de Contratagdo, ou, conforme o caso, & Comissdo de Contratagéo, incumbe a condugao da fase
externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagao de condigoes

mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;
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Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aes-anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos;

1] - verificar a conformidade da proposta em relagédo aos requisitos estabelecidos no edital; IV - coordenar a
sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

\ - verificar e julgar as condigdes de habilitagéo;

W - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e
sua validade juridica;

Vi - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando mantiver sua
decisao;

VI - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente e propor a sua homologag&o.

§ 1° A Comisséo de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as atribuicoes
listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagdo ou & Comissdo de Contratagdo, além dos procedimentos auxiliares a que
se refere a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a instrugéo dos processos de contratacé@o direta nos termos do
art. 72 da citada Lei.

§ 3° Fica o Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, dispensado do cumprimento do disposto no art. 7° e do
caput do art. 8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se refere aos requisitos
estabelecidos para designagdo dos agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo da
Lei Federal 14.133/21.

§ 4° O Agente de Contratagéo e a Comiss&o de Contratagéo contardo, sempre que considerarem necessério, com
o suporte dos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes listadas
acima.

§ 5° O Agente de Contratagao tera como equipe de apoio a assessoria juridica, controle interno e quando se tratar
de obras e servigos de engenharia, 0 engenheiro do Municipio Gestores e fiscais de contratos

§ 6° A Comissdo de Contratagdo sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posigao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o

§ 7° Em licitagdo na modalidade Pregéo, o Agente responsavel pela condugdo do certame serd designado
Pregoeiro.

Art. 5° Na designagéo de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a autoridade municipal observara o seguinte:

I - a designacdo de agentes publicos deve considerar a sua formagdo académica ou técnica, ou seu
conhecimento em relagdo ao objeto contratado;

1] - a segregagao entre as fungbes, vedada a designagdo do mesmo agente puUblico para atuagao
simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratagdo; e
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1l — previamente & designagdo, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente com outr~
servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizagéo
contratual.

CAPITULO IlI
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 6° O Municipio podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar as contratagoes
dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estrategico e

subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orgamentarias.

Paragrafo tnico. O plano de contratagdes anual de que trata o caput deste artigo devera ser divglgado e'n_’nantido
a disposigdo do publico em sitio eletronico oficial e sera observado pela Administragdo Publica Municipal na
realizagdo de licitagoes e na execugdo dos contratos..

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 7° O Estudo Técnico Preliminar é documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacgéo,

Art. 8° O estudo técnico preliminar a que se refere o artigo 7° devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econdmica da contratacao, e contera os
seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - demonstragéo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que elaborado, de modo a
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administrag&o;

Il - requisitos da contratagéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagio, acompanhadas das memdrias de calculo e dos documentos
que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras contratacdes, de modo a possibilitar
economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo
e dos documentos que Ihe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragéo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo;

VII - descrigio da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengéo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragé@o do contrato, inclusive quanto a
capacitagéo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;
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XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel,

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequag&o da contratagéo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e Xl do
capput deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as
devidas justificativas.

§ 2° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagéo de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaboragdo de projetos

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 9° O Municipio elaborara catalogo eletronico de padronizagéo de compras, servigos e obras, 0 qual podera ser
utilizado em licitacdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a
documentagdo e os procedimentos proprios da fase interna de licitagGes, assim como as especificagdes dos
respectivos objetos.

§ 1° . Enquanto nao for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere o caput, sera adotado, nos
termos do art. 19, Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema
Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

§ 2° .A ndo utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagdo de que trata o caput devera ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

Art. 10. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio dever&o ser de qualidade comum,
ndo superior & necessaria para cumprir as finalidades &s quais se destinam, vedada a aquisi¢éo de artigos de
luxo.

Paragrafo Unico. Na especificagdo de itens de consumo, a Administragao buscara a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatéria @ demanda a que se propde, apresente o melhor prego.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 11. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal, os parémetros previstos no §1°
do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, s&o autoaplicaveis, no que couber.

Art. 12. Adotar-se-4, para a obtengéo do prego estimado, calculo que incida sobre um conjunto de trés ou mais
pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° A partir dos pregos obtidos a partir dos parametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administragdo, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, podendo ainda ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.
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§ 2° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande vari@a
entre os valores apresentados.

§ 3° A desconsideragéo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, serd acompanhada
da devida motivagao.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinag&o de prego estimado com base em menos de trés pregos,
desde que devidamente justificada nos autos.

CAPITULO VII
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 13. Nas contratagies de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantagéo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses,
contado da celebragéo do contrato.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagcéo de programa
de integridade, o contrato serd rescindido pela Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo de sangdes
- administrativas em fungéo de inadimplemento de obrigagéo contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO VII
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGAQ

Art. 14. Nas licitagdes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagéo de servigos terceirizados em
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, o edital podera, a critério da autoridade que o expedir, exigir que
até 5% da mao de obra responsavel pela execugdo do objeto da contratagéo seja constituido por mulheres vitimas
de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa no mesmo
instrumento convocatorio.

CAPITULO IX DO LEILAO

Art. 15. Nas licitacbes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados os seguintes procedimentos
operacionais:

| - realizagdo de avaliagdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base nos seus
precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para arrematacgéao.

Il — designagdo de um Agente Publico Municipal para atuar como leiloeiro, 0 qual tera a obrigacédo de
_—~ conduzir as negociagdes em sessdo publica, decidindo com fundamento nas normas legais e no edital de
convocagao sobre os entreveros resultantes das negociagoes.

1l — elaboragdo do edital de abertura da licitagéo contendo informagdes sobre descri¢do dos bens, seus
valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para pagamento dos bens arrematados, condigdo
para participagéo, dentre outros.

v - realizagdo da sessdo publica em que serfo recebidos os lances e, ao final, declarados os vencedores
dos lotes licitados.

§ 1° O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitagdo e devera ser homologado assim que
concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma
definida no edital.
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§ 2° A sessdo publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que asseg‘t]’re a integridada/

dos dados e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados. b

CAPITULO X
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 16. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na execucdo de contratos com a
Administragdo Publica devera ser considerado na pontuagéo tecnica.

Paragrafo Unico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3% e 4° do art. 88'da. Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagdo detalhar a forma de célculo da pontuagao tecnica.

CAPITULO XI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 17 — O desempate entre propostas comerciais, obedecera aos critérios definidos no art. 60 da Lei Federal n.°
14.133/2021. Todavia, para efeito do critério definido no inciso Il do citado art. 60, a equidade entre homens e
- mulheres se da na proporgéo de 1 (um) para 0,5 (meio) em favor destas, sucessivamente.

Art. 18 — Quando o empate se der com base na Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006, o desempate se da
mediante simples comunicagdo ao Agente de Contratagdo de que pretende ficar com a obra e/ou servigo, com a
apresentacdo de nova proposta de valor inferior.

CAPITULO XII
DA HABILITAGAO

Art. 19. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitagéo, sera permitida, desde que prevista em edital, a
sua realizagdo por processo eletrdnico de comunicagdo a distancia, ainda que se trate de licitagdo realizada
presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentag&o ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio
de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranca quanto a autenticidade e
autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 20 — A habilitagéo de qualquer adjudicataria em procedimentos licitatorios no municipio de Sé&o Rai_mundo do
Doca Bezerra/MA, de acordo com o art. 62 da Lei Federal n.° 14.133/2021, se dara nas seguintes modalidades:

| —juridica;

_— Il — técnica;

Il - fiscal, social e trabalhista;
e IV — econdmico-financeira.

§ 1.° - A habilitag&o juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigacdes, e
a documentagao a ser apresentada por ele limita-se a comprovagéo de existéncia juridica da pessoa e, quando
cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

§ 2.° - A comprovagéo de qualificagédo técnica sera autoaplicavel ao art. 67, incisos |, 11, lll, IV, Ve VI, §§58558§88
1°,2° 302, 4° 5° 6° 7.2 8° 9.° 10.°2 | ell, 11.°e 12.° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

§ 3.° - Para efeito de verificagéo da qualificagdo técnica, quando n&o se tratar de contratag@o de obras e servigos
de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico operacional poderao ser substituidos por
outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugao de
servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a
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execucdo de objeto compativel com o licitado, bem como, atestados fornecidos por pessoas juridicas Eie éﬁ)
ptiblico ou privado desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratagao ou a Comissdo de Contratagao ize

diligéncia para confirmar tais informagées.

§ 4.° - Na documentagao de que trata o inciso | do art. 67 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, ndo serao admitidgs
atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagé&o
das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, em
decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

§ 5.° - A comprovagéo da regularidade fiscal, social e trabalhista se da mediante a apresentacgao de:
| - a inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais

instituidos por lei;
V - a regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéo Federal.
§ 6.° - A habilitagdo econdmico-financeira sera exigida na forma dos arts. 69, seus incisos e paragrafos da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021
CAPITULO XiIll
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Art. 21. Em ambito municipal, é permitida a adogéo do sistema de registro de pregos para contratagdo de bens e
servigos comuns, inclusive de obras e servigos de engenharia.
Paragrafo Unico. O sistema de registro de pregos podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas hipétesgs de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisigdo de bens ou para a contratagéo de servigos por mais de
um érgdo ou entidade.

- Art. 22. As licitagbes municipais processadas pelo sistema de registro de pregos poderdo ser adotadas nas

modalidades de Pregéo ou Concorréncia.

Art. 23. Nos casos de licitagdo para registro de pregos, o 6rgéo ou entidade promotora da licitagéo devera, na fase
de planejamento da contratagdo, divulgar aviso de intencdo de registro de pregos - IRP, concedendo o prazo
minimo de 8 (oito) dias Uteis para que outros érgéos ou entidades registrem eventual interesse em participar do
processo licitatério.

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o ¢rgdo ou entidade gerenciadora for
o Unico contratante.

§ 2° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° Cabe ao 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participagdo e decidir,
motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagéo.
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§ 3° Na hipotese de inclusdo, na licitagao, dos quantitativos indicados pelos participantes na fase da IRP, o edi

devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 24. A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos registrados.

Art. 25. A ata de registro de pregos néo sera objeto de reajuste, repactuagéo, revisao, ou supress&o ou acrescimo
quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela decorrente, nos termos
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 26. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
sem justificativa aceitavel;

i - ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

v - sofrer as sangdes previstas nos incisos 1l ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Paragrafo Gnico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV do
caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 27. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - por raz&o de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.

CAPITULO XIV
DO CREDENCIAMENTO
Art. 28. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de contratagao:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracéo a realizagdo de contratagbes
simultaneas em condi¢des padronizadas;

Il - com selegao a critério de terceiros: caso em que a selegéo do contratado esta a cargo do beneficiario direto da
prestacéo;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das condigdes de
contratag&o inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de licitagao.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que devera conter as condigbes
gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em integrar a lista de credenciados, desde que
preenchidos os requisitos definidos no referido documento.

§ 2° A administragdo fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas condigbes de
reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado poderé ser feita por terceiros sempre que este for o beneficiario direto do servigo.
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§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administragdo, o instrumento convocatorio 'deveréér a
maneira pela qual sera feita a distribuigdo dos servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva
e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagéo dos interessados ndo podera ser inferior
a 30 (trinta) dias.

CAPITULO XV

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Art. 29. Adotar-se-a, em ambito municipal, o Procedimento de Manifestagéo de Interesse observando-se, como
parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n° 8.428, de 02 de abril de 2015.

CAPITULO XVI
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 30. Enquanto nao for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) previsto
no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, o sistema de registro cadastral de fornecedores do Municipio
sera regido, no que couber, pelo disposto na Instrugédo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de
Gestao do Ministério da Economia.

§ 1° A Administragdo podera realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados, atendidos os critérios, as
condicdes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o
cadastramento.

§ 2° Na hipétese a que se refere o § 1° deste artigo, seré admitido fornecedor que realize seu cadastro dentro do
prazo previsto no edital para apresentagéo de propostas.

CAPITULO XVII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 31. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares poderdo adotar a forma
eletrdnica.

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletrénicas apostas no contrato
deverao ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
termos do art. 4°, inc. Ill, da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

§2° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragdo devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e 0
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidées negativas de inidoneidade, de impedimento e
de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

CAPITULO XVIII
DA SUBCONTRATACAOQ
Art. 32. A possibilidade de subcontratagéo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital ou no

instrumento de contratagéo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda,
informar o percentual maximo permitido para subcontratagéo.
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§ 1° E vedada a subcontrataggo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vi_nculo
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entldade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagéo ou atue na fiscalizagéo ou na gestao’do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de licitagao.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratagéo da parcela principal do objeto, entendida esta como o
conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagéo técnico-operacional, foi exigida apresentag:ac_: de
atestados com o objetivo de comprovar a execugéo de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que ndo sejam de fabricagdo propria ndo deve ser
considerada subcontratagao.

CAPITULO XIX

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 33. O objeto do contrato sera recebido:

I - em se fratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacgéo escrita do contratado de término da execugég;
b) definitivamente, apés prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatdrio ou no contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 05 (quinze) dias da comunicagéo escrita do contratado;
b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo, em até 10 (trinta) dias da comunicagdo escrita do contratado.

CAPITULO XX DAS SANCOES

Art. 34. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo secretario municipal da pasta interessada, ou pela autoridade maxima da
respectiva entidade, quando se tratar de autarquia ou fundagéo.

CAPITULO XXI
DO CONTROLE DAS CONTRATAGOES

Art. 35. A Controladoria do Municipio regulamentara, por ato proprio, o disposto no art. 169 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, inclusive quanto a responsabilidade da alta administragdo para implementar processos e
estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar € monitorar os processos
licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos dos procedimentos de contratagéo,
promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagées ao plangjamento
estratégico e as leis orgamentéarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagoes.

CAPITULO XXIl
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 36. Em ambito municipal, enquanto n&o for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174. da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a divulgacao dos atos sera
promovida da seguinte forma:

saoraimundododocabezerra.ma.gov.br/transparencia/diario
CODIGO DE AUTENTICIDADE: 767deb9a72e51d34924db4877e172df76cb1be2e
PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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| - publicag&o em didrio oficial das informagdes que a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 exige que@n
divulgadas em sitio eletrénico oficial, admitida a publicagdo de extrato;

Il - disponibilizagéo da versao fisica dos documentos em suas reparticdes, vedada a cobranga de qualquer
valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cdpia de documento, que nao sera superior ao custo de
sua reproducéo grafica.

Art. 37. A Secretaria Municipal de Administragéo podera editar normas complementares ao disposto neste [’)e?cretc‘a
e disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrdnico, inclusive modelos de artefatos necessarios a
contratacao.

Art. 38. Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como parametro normativo municipal, considerar-
se-a a redagdo em vigor na data de publicacdo deste Decreto.

Art. 39. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA — MA, EM 18 DE MAIO DE
2022

SELITON MIRANDA DE MELO

PN Prefeito Municipal

T e s e e e e
Decreto Municipal n° 005/2022, DE 18 DE MAIO DE 2022.

Dispde sobre as regras e diretrizes para a atuagéo do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de
contratag@o e dos gestores e fiscais de contratos, no &mbito da Administragéo Publica Municipal direta, autarquica
e fundacional, com base na nova Lei de Licitagéo (Lei n° 14.133, de 2021).

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, DO ESTADO DO MARANHAO, no uso
das atribuigbes que Ihe conferem a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio,

da comiss&o de contratagao e dos gestores e fiscais de contratos, nas areas de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de
~  abril de 2021, no &mbito da Administragdo PUblica Municipal direta, autarquica e fundacional.

CAPITULOII

DA DESIGNACAO

Agente de contratagdo

Art. 2° O agente de contratagéo sera designado pela autoridade competente, para:
I - tomar decisGes acerca do procedimento licitatério:

Il - acompanhar o tramite da licitagao, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase preparatoria;
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Il - dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em observancia ao principio da celerld@;
e
IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologag&o.
Equipe de apoio

Art. 3° O Agente de Contratagéo terd como equipe de apoio a assessoria juridica, _controle interno e quando se
tratar de obras e servigos de engenharia, o engenheiro do Municipio Gestores e fiscais de contratos

Art. 4° Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos, seréo representantes da Adminis.tragéo
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, nos termos dos art. 17.

Art. 5°. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela Administracéo.
Comisséo de contratagéo ou de licitagdo

Art. 6°. A comissdo de contratagdo ou de licitagdo sera designada entre um conjunto de agen@es pﬂplicos
indicados pela Administragédo, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Requisitos para a designagéo

Art. 7°. Fica o Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, dispensado do cumprimento do disposto no art.. '{'“ e
do caput do art. 8° da Lei 14.133/21, com fulcro no Art. 178 da referida Lei Federal, no que se re.zft_are‘aos requ~r5|t05
estabelecidos para designacao dos agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais & execugao da
Lei Federal 14.133/21.

Vedagdo

Art. 8°. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em fur?gges mais
suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagao de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagé@o de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 9°. Deveréo ser observados, quando da designagéo do agente publico e do terceiro que auxilie a cogc!ugéo
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funpionano ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n® 14.133,
de 2021.

CAPITULO Il

DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Secao |

Agente de Contratagéo

Atuacgédo

Art. 10. Cabera ao agente de contratagéo, em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitagéo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o

calendario de contratag&o, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéo,
em especial na confecgdo dos seguintes artefatos:

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MAEI
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO: ‘ :
saoraimundododocabezerra.ma.gov.br/transparencia/diario '
CODIGO DE AUTENTICIDADE: 767deb9a72e51d34924db4877e172df76¢ch1be2e
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a) estudos técnicos preliminares; \Fis.: AY

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico; :

c) pesquisa de precos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato;

Il - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos,
além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;
c) coordenar a sessao plblica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigGes de habilitagao,

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar & comiss&o de contratagdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de sanear
™. erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de julgamento e habilitagéo, e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacéo e homologagéo.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o art. 3° e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° A atuagao do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater a supervisdo e as eventuais diligéncias
para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos artefatos
arrolados no inciso | do caput.

Art. 11. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagdo podera ser substituido
por comissdo de contratacdo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do Capitulo Il.

Paragrafo Unico. Os membros da comiss&o de contratagdo de que trata o caput responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicado individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis&o.

Art. 12. O agente de contratagcdo poderé solicitar manifestagéo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgéo ou da entidade, bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Secao Il

Equipe de apoio

Atuacgéo

Art. 13. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comisséo de contratagdo nas etapas do
processo licitatorio, de que trata o inciso Il do art. 10.

E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:
saoraimundododocabezerra.ma.gov.br/transparencia/diario
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Paragrafo unico. A eque de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do orgéo de assesdoramenfb juridico 32/
de outros setores do drgdo ou da entidade licitante, bem como do 6rgéo de controle interno, afim de subsidiar s a,

deciséo.

Segao Il

Comissao de contratagdo

Funcionamento

Art. 14. Cabera a comissdo de contratagédo, entre outras:

| - substituir 0 agente de contratagéo, nos termos do art. 10, quando a licitagdo envolver a contratagéo de bens ou
servigos especiais.

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto
no art. 10;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

Paragrafo Gnico. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso Il, a comissao sera composta
de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administragéo, admitida a contratagao de profissionais para assessoramento técnico da comissé&o.

Art. 15. A comisséo de contratagdo podera solicitar manifestagéo técnica do orgdo de assessoramento juridico
ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do érgédo de controle interno, a fim de subsidiar
sua decisao.

Secao IV
Gestores e fiscais de contratos
Atividades de gestéo e fiscalizagéo de contratos

Art. 16. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugéo do contrato competem ao gestor do contrato, auxiliado
pela fiscalizag&o técnica e administrativa, de acordo com as seguintes disposicoes:

| - gestdo da execugdo do contrato: é a coordenagédo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e
administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrugéo processual e ao encaminhamento da documentagéao
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogagao, alteragéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre
outros;

Il - fiscalizag&o técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugéo
do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o
resultado pretendido pela Administragéo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: &€ o acompanhamento dos aspectos administrativos exclusivamente dos contratos
com regime de dedicagdo exclusiva de m&o de obra quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas,
bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo Unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato de que tratam os art. 17 a 19 conhecer as normas,
as regulamentacdes e os padroes estabelecidos pela Secretaria de Contratante e demais legislagdes correlatas.

E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:
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Gestor do contrato | Rubrica : ._ _Z/

Art. 17. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

| - coordenar as atividades relacionadas 4 fiscalizagéo técnica e administrativa, de que dispde os incisos Il elll do
art. 16.

I - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos contratos, no prazo de
até 1 (um) més, contados da instrugdo do requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para efeito de empenho de despesa e
pagamento, devendo anotar no relatdrio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagao
e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugéo no Historico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao
de eventuais adequagdo ao contrato para que atenda a finalidade da Administrago;

VI - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo pertinente ao setor de
contratos para formalizagdo dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 19;

VIl - estabelecer prazo razoavel para comunicar & autoridade competente o término dos contratos, em caso de
nova contratagéo ou prorrogagao, visando a solugdo de continuidade;

VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de aprimoramento das
atividades da Administragao.

Fiscal técnico

Art. 18. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em
especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

lll - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualguer inexatiddo ou irregularidade constatada em
desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do
contrato nas datas aprazadas;
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VI - fiscalizar a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estéb_é[écidas na avénta, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, conferindo as notas fiscais e as documentagdes
exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagéo;

VII - comunicar o gestor do contrato, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratagao
ou prorrogacao.

Fiscal administrativo

Art. 19. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do substituto,
em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - verificar a manuteng&o das condigdes de habilitagado da contratada; e
Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previdenciaria e, em caso de

descumprimento, observar as regras expedidas pela Administragdo Publica Municipal, quanto ao descumprimento
contratual.

= Recebimento provisorio e definitivo

Art. 20. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal técnico e o recebimento definitivo do gestor do contrato
ou comissao designada pela autoridade competente.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de que trata este
Decreto, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela preciséo
das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigao
propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informagdes
recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 22. Os fiscais técnico e administrativo serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo vinculados ao érgdo ou a entidade promotora da contratagédo, que deverdo dirimir
duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execug&o do contrato.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes Gerais

Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serdo dirimidos pela Secretaria Municipal
Contratante.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DF
SAO RAIMUNDO

TRABALHO L f

Ao sr.
Pablo Fonseca de Melo
ASSESSOR JURIDICO

ASSUNTO: SOLICITACAO DE EXAME E APROVACAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° 2001001DE/2025, E MINUTAS DO EDITAL E CONTRATO.

Senhor Procurador,

Por meio do presente expediente, estamos encaminhando os autos do Processo
Administrativo n° 2001001DE/2025, para emissio de parecer sobre o processo de dispensa de
licitagdo, visando a OBJETO: Contratagio de empresa para locagdo de software de folha de
pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca
Bezerra — Maranh#o, nos termos do paragrafo tnico, do Artigo. 19, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/2021, e suas alteragdes posteriores.

S0 Raimundo do Doca Bezerra. Estado do Maranhdo, em 28 de Janeiro de 2025.

Ma@é]\geraﬁm de Sousa
Secretario Municipal de Administragdo
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO
DISPENSA ELETRONICA N°....../2025

OBJETO: Contratagio de empresa para locagdo de software de folha de pagamento de inter da
Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranhao.

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

- DATA: .oovrreereene 12025
HORA: Até a5 ccouvveenen. horas, horario local.

TERMO DE ABERTURA

Este volume do AVISO da Dispensa de Licitagao n’
péginas, incluindo esta, numericamente ordenadas e assinadas por min

Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, EstadORgg MgPanhgo, g ....... [+ [ de
2025.

Secretaria MuniC%l g& Administragdo

s

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO
DISPENSA ELETRONICA N° ....../2025

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, ESTADO DO MARANHA

CNPJ/MF: 01.611.836/0001-95, através da Secretaria Municipal de Administragdo, nos termo
18 d

-~ 2022, ¢ Decreto Municipal n° 0‘5 de 18 de Maio de 2022 na modalidade D1spensa
ELETRONICA, com o critério de julgamento do tipo menor prego “por item”,
parcelado, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 torna publico q
a Contrataqao de empresa para locaqao de software de folha de pagamento d

requisitos constantes no AVISO e anexos.

1.2. Considerando o exposto ¢ a intengdo de realizagdo de Dispens, 2 a contratagdo sob a na
forma ELETRONICA, com o critério de julgamento do tip fr item”, no regime de
fornecimento parcelado, do objeto acima especificado, a Prefel PUBLICO o interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais i eressados.

1.3. DO LOCAL, DATA E HORARIO LIMITE RESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E

DOCUMENTACAO:

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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EZERRA

A Dispensa Eletronica serd realizada em sessdo publica online por meio de recursos de tecnologia da
informagdo — INTERNET, através do site https://comprasbr.com.br

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

Inicio: / 12025
Término: / /2025, a8 @ hs (Hordrio de Brasilia)
SESSAO PUBLICA: ___/ /2025,4s ___: __ h(Hordrio de Brasilia)

Sera sempre considerado o hordrio de Brasilia (DF) para todas as indicagdes de tengo Sggstantes
Edital, em que nfo esteja disposto “Horério Local”.

DIA, HORARIO, LOCAL E MEIO DE COMUNICACAO PARA OBTEN D ITAL

DIA: Segunda a Sexta-feira
HORARIO: das 08:00hs as 12:00hs (horario local).

LOCAL: Sala da Comissdo Permanente de Licitagio da Preféit ip Sao Raimundo do Doca
Bezerra, localizada na Rua Anténio Neto n° 249 - Bairro tro Sio Raimundo do Doca
Bezerra/Maranhdo. E-mail: cplsaordb@hootmail.com

https://comprasbr.com.br Site:
ou no

O edital podera ser retirado gratuitame
www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br
https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/mural/p

2. OBJETO E VALOR ESTIMADO

2.1. A presente Dispensa Eletronica

icitagdo tem por objeto a Contratagfo de empresa para locagdo de
ooce da Secretaria Municipal de Administragdo de Sao

TICIPACAO NO PROCEDIMENTO

do deste processo de Dispensa Eletronica de Licitagdo, observado o subitem 12.1.1
essoas juridicas cujo objeto social compreenda a atividade objeto deste procedimento de
dirg¥, desde que comprovem possuir 0s requisitos necessarios a qualificagdo nos documentos
ho item 6 deste AVISO, vedados os que estiverem cumprindo sangoes previstas legislagdo

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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DO DOCA BEZERRA.
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3.2. Em razdo do valor, sera exclusiva para as microempresas ou empresas de pequeno porte € ndo poderdo
participar as empresas de grande porte;

3.3. Néo poderdo participar da presente dispensa eletronica de licitagao ou participar da execugdo do conjrato,
direta ou indiretamente:

3.3.1. Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitacdo, impossibilitada de
licitagio em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

3.3.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financej
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente puablico que desempen

licitagio ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conju
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.3. Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infa
condi¢des analogas ds de escravo ou por contratagao de adolesc
trabalhista.

sio’de trabalhadores a
bdados pela legislagdo

ao proponente que atue em

3.3.3.1. O impedimento de que trata o subitem 3.2.1, serd tambe¢
: idade da sancdo a cla aplicada,

substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o int e burlar a
inclusive a sua controladora, controlada ou coligad ue devi

Licitagdo;

3.3.5. Servidor de qualquer érgdo ou entidade vinCiig
Bezerra — MA., bem assim a empresigga qual tal servidOr seja empresario, socio ou dirigente.

4.1.A partir do hor¥go previgpnesta Dispensa Eletronica, terd inicio a sessdo publica do Dispensa
: tps://comprasbr.com.br com a divulgagdo das propostas de Pregos, recebidas ¢
ia com as especificagdes e condigdes de fornecimento dos servigos detalhadas

Prta a ctapa competitiva, sera considerado como primeiro lance a proposta inicial de menor valor.
m@Pluida, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio eletrénico, sendo o licitante
ediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor;
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4.4. O valor do objeto de oscilagéo entre os lances ofertados sera prerrogativa do administrador;

4.5. Nio serdio aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebjdo e
registrado em primeiro lugar;

4.6. Durante o transcurso da sessdo publica, os participantes serdo informados, em tempo
do menor lance registrado. O sistema ndo identificara o autor dos lances aos demais particjpante

relacio aos lances
intermediarios quanto em relagéio & proposta que cobrir a melhor, 4 RS 10,00 (dez
reais).
49. A etapa de lances da sessdo piblica serd encerrada i i @chamento iminente dos
¥e tempo de até 30 (trinta)

minutos, aleatoriamente, determinado também pelo sist 0 o qual serd automaticamente

encaminhar, pelo sistema eletronico, contrap
lance de menor prego, para que seja obtido prego or, bem como decidir sobre sua aceitagdo;

4.11. O sistema informara_a pro or prego imediatamente apos o encerramento da etapa de
lances, quando for o ca lagioXe decisdo pelo Administrador acerca da aceitagdo do lance de

4.12. Caso upa michempres empresa de pequeno porte apresente lance de pregos com valores
% (cincoNgor cento) acima da proposta melhor classificada, sera concedido a microempresa
rte melhor classificada, a oportunidade de apresentar outra proposta de prego

do Fossivel, sua atuacio na sessdo publica, sem prejuizos dos atos realizados.
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4.14. No caso de desconexdo por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao da sessdo publica sera
suspensa, sendo reiniciada somente apos comunicagao expressa aos participantes;

4.15. Encerrada a etapa de lances da sessdo piblica virtual, o licitante detentor da melhor oferta dgvera
remeter via sistema, em até 1(uma) hora, a proposta comercial devidamente detalhada, com ior
encaminhamento do original ou copia autenticada no prazo maximo de 02 (dois) dias tteis, contados
data da referida sessio publica;

4.15.1. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte deverdo encaminfados 0s
documentos relativos 4 Regularidade Fiscal mesmo que vencidos, sob pena de ina

o prego incluir todas as despesas com encargd iscais, comerciais, sociais e trabalhistas, ¢ outros
te corrigidos apés o encerramento dos lances;

4.18.2.

ropdsta ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e el iMtrador;

s deverdo apresentar a proposta comercial ¢ os documentos de habilitagdo, no site:
br nos dias e hora estabelecidos no predmbulo deste instrumento, das seguintes

9 empresa interessada em participar da presente dispensa de licitagdo, devera enviar a proposta de
s {cotagdo), acompanhada dos documentos de habilitagao relacionados no subitem 5.1.1. deste AVISO,
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através do site: ttps://comprasbr.com.br com o qual devera conter a indicagdo de que se trata de proposta de
precos/cotagio e documentagio necessaria para participagdo no procedimento de Dispensa Eletronica de
Licitagdo n° 001/2025;

5.1.1.1.2. A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu n no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances;

5.1.1.1.4. A Proponente devera anexar a PROPOSTA COMERCIAL com
formulario eletrénico especifico sob pena de ser desclassificada;

5.1.1.1.5. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimg

habilitagdo e das especificagdes técnicas previstas no edital;

atendimento as exigéncias de habilitagéio e especifica¢
se estd ou nio enquadrada como Microempresa (ME) ou

o doYgroduto/semigo ofertado.

o qual devera’ esta de acordo o termo de

ta) dias, a contar da data da sessdo do publica; se
bafltende-se 60 (sessenta) dias.

6.1.1. Cédula d%yg
limitad

empresario (no caso de empresario, ou empresa individual de responsabilidade
odos 0s socios (no caso de sociedade civil ou empresa ltda), ou do presidente (no
ndagdo ou sociedade anénima); €

inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) do empresario (no caso de micro

cenOMor, ifidividual, ou empresério, ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI), ou de
t s sgos (no caso de sociedade civil ou empresa ltda), ou do presidente (no caso de cooperativa,
fulyda u sociedade andnima), comprovando a inscrigdo para com a Fazenda Federal.
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6.1.2.1. E facultada a apresentagiio da prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF), sc a
numeracdo do mesmo estiver explicita na cédula de identidade.

6.1.3. Inscricdo de Micro Empreendedor Individual-MEL; ou

6.1.4. Requerimento de Empresario, no caso de empresa individual; ou

6.1.5. Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELL; ou

6.1.6. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrad
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de docum
administradores.

6.2. REGULARIDADE FISCAL. SOCIAL E TRABALHISTA:

s dg@ Comprovante de

6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
g inistério da Fazenda,

Inscrigdo ¢ de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Rec
comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda

Contribuigdes Federais e Divida Ativa da Unido e “Pr, emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade p a Byzenda Federal e INSS, conforme Portaria

6.2.5. Certiddo Negativa, ou Certi ositiva comZefeitos de Negativa, quanto & Divida Ativa do Estado,
expedida pelo Estado do domicilio o empresa proponente, comprovando a regularidade para com a

econdmica, expedid#Sge do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando 2
regularidade para gom a

ertidio Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do Municipio,
omicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para com

do de Regularidade de Situagdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdémica Federal —
0 a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

W CeXdiao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo
Tpun@PSuperior do Trabalho ou Conselho Superior da Justica do Trabalho ou Tribunais Regionais do
160, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.
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6.3. OUALIFICACAQ TECNICA:

6.3.1. 01 (um) ou mais atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito piblico ou privado, comprovando que a empesa prestou ou esta prestando de fgrma
satisfatoria itens compativeis ou similares em caracteristica com o objeto deste AVISO.

6.4. QUALIFICACAQ ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e de dem ac
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios socials.

—
6.4.2. O balango limitar-se-o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa : ca ter¥@igdo constituida
ha menos de 2 (dois) anos.
6.4.3. O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis d
ou por outro profissional equivalente, devidamente &
Contabilidade, e acompanhado do Termo de Abert
6.4.4. a comprovagio de boa situagdo financeira, sér
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
minimo igual a 1 (um), resultante daPhcacido das
propria licitante:
LG= | (ATIVO CIRCULANTE LONGO PRAZO)
(PASSIVO CIRCU h; VP A LONGO PRAZO)
SG= | (ATIVOTOTAL)
(PASSIVO CIRCULAN IVEL A LONGO PRAZO)
LC= | ATIVO CIRCULANTE
ANTE
_—

qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente ¢ Solvéncia

6.4.5.
ior a 1, devera comprovar capital minimo ou patriménio liquido

chiménto dos requisitos da Lei de Licitagdes quanto a capacidade econdmico-
2 imprescindivel, para quaisquer empresas participantes do certame, a
de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis, incluindo-se nessas as

”

Certidio Negativa de Faléncia e/ou Recuperagdo Judicial, expedida pelo distribuidor da

ede do foro judicial do enderego da pessoa juridica, com data néo excedente a 60 (sessenta)
dias de antecedéncia da data de apresentagio da proposta de prego, quando ndo vier expresso
o prazo de validade.

6.4.8. Caso seja positiva a certiddo de recuperagdo judicial ou extrajudicial, a comissdo exigira que a
proponente apresente a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido
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judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n® 11.101, de 09 de fevereiro de 2006, sob pena de
inabilitacdo;

6.4.9. proponente em recuperagdo judicial ou extrajudicial, com plano de recuperagdo judicialmente
acolhido, deverd, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos de qualj a0
econdmico - financeira previstos neste AVISO.

6.5. DEMAIS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

6.5.1. Declaragio que ofs) empresério / sécio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis) tgfico(s) nf &(sa
servidor(es) publico(s) do Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA. (Mod rido no o lll
deste AVISO).

6.5.2. Declaragio de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° daCons
sugerido no anexo III deste AVISO).

AVISO).

6.5.4. Declaragio de Inexisténcia de fatos supervenientes impedi
anexo III deste AVISO).

6.5.5. Declaracdo de Pleno Conhecimento do Objeto gflodel§gugerido nb anexo I1I deste AVISO).

6.5.6. Declaragio de Enquadramento na Condi u EPP (Modelo sugerido no anexo III deste

AVISO), for o caso;

a de cargos para pessoa com deficiéncia e para

6.5.7. Declaracdo de que cumpre as exigéncia
foutras normas especificas. (ART. 63, IV DA LEI

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em le
14.133);

M onomicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos tr. #ouradlos na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas conveng i abalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
114.133)

enticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita perante agente
mediante apresentagdo de original ou de declaragdo de autenticidade por advogado, sob sua

essoal;
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6.6.2. O agente de contratagio reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver davida e julgar necessario.

6.6.3. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdes de documentos em substituigdo aos documegntos
requeridos no presente AVISO e seus ancxos.

6.6.4. Caso a documentacio de habilitagio ndo esteja completa e correta ou contraria a qualqu dispositi
deste AVISO e seus anexos, o agente de contratagdo considerard o proponente inabilitado.

6.6.5. Todos os documentos que contenham prazo de validade deverdo estar em plena Vj
P documentos sem data de vencimento, sua validade sera de 60 (sessenta) dias, contados

6.6.6. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a subs
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.6.6.1. Complementagio de informagdes acerca dos documentos ja aprodgy
necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame,

7.1. Sera escolhida para celebragio diggirato para execugdo do objeto da presente Dispensa de Licitagdo, a
— empresa proponente detentor: ; menor preco por item, cuja documentagdo de habilitacdo

8. DO REAJUSTE

8.1. Os precos sz fixos eNgreajustdVeis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das

propostas.

9. ENTREGA S DE RECEBIMENTO DO OBJETO.

emals condicdes de entrega, recebimento e aceitagio do objeto da presente dispensa de
revistos no Termo de Referéncia, Anexo I do Presente AVISO.

. J¥ objeto da presente Dispensa de licitagdo devera ser disponibilizado em Sio Raimundo do Doca
erra - Maranhio, no local indicado pela Secretaria de Administragdo, com eventuais custas
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sob responsabilidade do fornecedor contratado, em até 05 (cinco) dias uteis apbs o recebimento da
autorizagio de fornecimento ou documento semelhante expressamente indicado pela contratante.

10.2. Verificada a ndo-conformidade de alguns dos itens, o licitante vencedor devera promover sas
corregdes necessarias no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sujeitando-se as penalj s
previstas no Edital.

10.3. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

10.4. E concedido um prazo de 03 (trés) dias, contados da data da protocolizagio d ota Fisca¥ratur

e cofmprovada a
manutengdo das exigéncias da habilitagio, as notas fiscais de aminhadas a
contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 (& ias, c(ifadd da data do atesto
de conformidade da nota fiscal.

10.6. Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada; p e \degPosito Bancario em conta-
corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agéncia,
em que devera ser efetivado o crédito.

ou incorregdes, o prazo estipulado no

10.7. Na ocorréncia de rejeigdo da nota fiscal, motiv
y tacgdo.

subitem anterior passaré a ser contado a partir dag

10.8. Para a efetivagdo do pagamento, o forficMglor devell apfesentar as certiddes negativas de débitos para
com o Sistema de Seguridade Social (INSS), undogfde Garantia por Tcmpo de Servigo (FGTS),
certiddes negativas de tributos ¢ contrlbmgoes fedSRas
Procuradoria da Fazenda Nacional va de Inexis enc1a de debltos madlmplldos perante a Justlc;a do
Trabalho, mediante a apresentagdo
tributos municipais e estadyf\ O fi

contratagdo.

1 ARIA

11.1 s do fornecimento do objeto correrio por conta dos recursos especificos
consignado ento df Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA., classificada

E ADMINISTRACAO

R EXERCUTIVO

TORA 02.03— SECRETARIA. MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
— ADMISTRACAO

AO  122-ADMISTRACAO GERAL

GRAMA  0052- ADMISTRACAO GERAL
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PROJETO ATIVIDADE 2.005- MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO .
CLASSIFICACAO ECONOMICA ~ 3.3.90.39.00 — OUTROS SERV. DE TEC. PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

Valor RS 16.800,00 (dezesseis mil ¢ oitocentos reais)

12. DO CONTRATO

12.1. A Secretaria de Administracdo, convocara o proponente detentor da proposta de me
para, no prazo de até 03 (trés) dias fteis, assinar o instrumento contratual que obedec
AVISO e as condigdes da Lei Federal n° 14.133/2021.

devidamente habilitado.

12.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta dispensa de licitagd
de oo de 20...., obedecendo aos termos do Art. 105 dgdhgi n® 14.1

12.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Lici
124, da Lein® 14.133/2021.

; participantes deste procedimento ¢ assegurado o direito de Recurso, nos termos do art. 165 da Lei n°
3/2021.
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14.2. As impugnagdes ou dividas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas por escrito e
dirigidos a Agente de Contratagio e entregue mediante protocolo, durante o expediente normal de
atendimento, na forma da Lei.

14.2.1. Apresentadas as impugnagdes ou dividas, as mesmas serdo respondidas ao interessado, no p de
trés dias (teis depois de protocoladas.

14.2.2. A empresa proponente, depois de informada das decisdes do agente de contratagio,
habilitagdo ou julgamento de Proposta de Prego e se dela discordar, terd o prazo de tggg dias
interposicdo de recurso, contados da intimagdo do ato ou da lavratura da ata, se pres
abertura.

14.2.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que no prazo

previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.
15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera
fiscalizar o fornecimento do objeto, anotando em registro pro

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica ey

b proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més ¢ anSggbg/ como 0 nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que §Qr necessario ayfegularizagdo das falhas ou defeitos observados ¢
encaminhando os apontamentos a au

do transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;
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16.1.5. Sujeitar-se a mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

16.1.6. Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga abrir, dentro do prazo g¢ 02
(dois) dias uteis apos a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a res by 2
aprovagdo, em até 03 (trés) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo ser
considerados;

16.1.7. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comercigf es
execucdo do futuro contrato;
16.1.8. Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilida®§y com a rigagoes

assumidas, inclusive manter todas as condigdes de habilitacgg
licitagdo;

16.1.9. A Contratada responderd, de maneira absoluta ¢ i
servicos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe ta
pela fiscalizagdo da Contratante;

16.2. OBRIGACOES DA CONTRATA

16.2.1. Sao obrigacdes do Contratante:

ATRDA e de seus prepostos, devidamente
a execugio dos servigos licitados, prestando-
ualmente, forem solicitados;

16.2.1.1. Assegurar o livre acesso
identificados, a todos os locais onde se fizer
lhe todas as informagdes e esclarecimentos que,

16.2.1.2. Efetuar o pagament§a SIRATADA na forma prevista neste instrumento;

Acdiatamente 4 contratada qualquer anormalidade na execugdo dos
o ndoXstejam de acordo com as exigéncias do termo de referéncia.

16.2:1.3. Comuni

servigos, podendo re,

studo comparativo dos pregos praticados pelo mercado;

Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;
Aplicar as penalidades por descumprimento das obrigag¢es assumidas.
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17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a Contratada que:

17.1.1. Dar causa a inexecugio parcial do contrato;

17.1.2. Dar causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcioname
dos itens publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato,

— 17.1.4. Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
17.1.5. Niio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devida

17.1.6. Nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para 2
dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo dos servigos da licitagdo s

17.1.8. Apresentar declaragio ou documentagdio falsa exigida
durante a licitagfio ou a execugao do contrato;

17.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na ¢
17.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer
17.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar
17.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5¢, 1° de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecugdo total ou parcial do d¥ste contrato, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangdes:

-~ 17.2.1. Adverténcia, por faltas leves, endidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante;

17.2.2. Multa de 0,5%, €nei ¢ centoWto valor do contrato celebrado com a contratagdo direta ¢ serd
aplicada ao responsa das infragdes previstas no item 17.1

alde imdoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, pelas infra¢des
s nos itens 17.1.8 ao 17.1.12 deste AVISO, bem como pelas infracdes administrativas
17.1.2 a0 17.1.7 deste AVISO, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
item 17.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
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17.3. As sangdes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3, e 17.2.4 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Se a multa aplicada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores a0 valor de pagamento eventualiente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da tia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5. O atraso injustificado na execugio do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no
0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

17.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a conve
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢g€s previ

17.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n° 14 . 021, a
profissionais que:

17.7.1. Tenham sofrido condenagio definitiva por praticar, por meio
quaisquer tributos;

17.7.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para cont tragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
17.6. A aplicagio de qualquer das penalidgg€ ar-se-4 em processo administrativo que

ando-se o procedimento previsto na Lei n’

17.7. As multas devidas ¢/ou prejuizgs causados 2 Coffratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou

recolhidos em favor do Municipio, d®ggzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa do Municipal e ¢ grtc

17.7.1. Caso a Contrata a devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimentgfda\com viada pela autoridade competente.

da mulM\pio sej suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do proponente,
idade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo

Civil.

mpetente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
Ater edutativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da

rante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
va tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo 4 administragdo publica
iona¥ ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a apuragdo da responsabilidade da
sa deverdio ser remetidas 4 autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisido
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sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo -
PAR.

17.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesiyo a
Administragio Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, spd@irao
seu rito normal na unidade administrativa.

17.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos ad
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos @ Administragao Publica Fedggal rest
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.2. A proponente devera examinar detidamente as disposicdes contidosiQe i us anexos, pois a
simples apresentagio da Documentagdo, subentende a aceit de seus termos,

de desconhecimento de qualquer por menor.

18.3. O agente de contratacio podera relevar erros formai 1 mentos apresentados, desde que
tais erros ndo alterem o contetido dos mesmos.

18.4. Esclarecimentos relativos ao presente A
necessdrias ao cumprimento de seu objeto, se ¢ gente de contratagdo, de segunda a sexta-
feira, em horario de expediente.

18.5. O foro da cidade de Esperantindpolis/MA., s€ co competente para dirimir questdes decorrentes do

presente procedimento.

18.6. Este AVISO e seus anggos est jcio dos interessados das seguintes formas:

ssinado digitalmente pela Secretaria Municipal de Administragdo,
na sala do agente de ¢ e, N Rua Antdnio Neto n° 249, Centro, Sdo Raimundo do Doca Bezerra
- MA., de 2" a 6* feira, Was tteis orario das 08:00 hs (oito horas) as 12:00hs (doze horas) onde poderdo
1 atuitamente. O AVISO também estarda disponivel nos = sitios
https://compyras . ou  www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br  ou  pelo  e-mail:
cplsaordb nde poderdo ser consultados ou obtidos gratuitamente. Esclarecimentos

’1.1. Anexo [ — Projeto Basico.

19.1.2. Anexo Il — Modelo de Proposta.
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19.1.3. Anexo IIl — Modelo de declaracdes (subitens 6.5.1, 6.5.2, 6.5.3, 6.5.4, 6.5.53, 6.5.6, 6.5.7 e
6.5.8. do AVISO).

Sio Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhao,

19.1.4. Anexo IV — Minuta do Contrato.
19.1.5.  Anexo V — Minuta da Ordem de Fornecimento.
) %

Manoel Serafim de Sousa
Secretario Municipal de Administraga
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AVISO DE DISPENSA

DISPENSA DE LICITACAO N°...../2025
ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA — TR

1. DO OBJETO

Contratagio de empresa para locagio de software de folha de pagamento gd@ginteress Secretaria
Municipal de Administra¢io de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranho.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSID:.

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitati C - r menorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste T de JReferéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA CONTRATACAO

recursos publicos e garantir o pagamento dos
eficiente e transparente.

are automatiza processos, reduzindo erros e agilizando a

emissdo  dos garantindo  assim a  pontualidade nos  pagamentos.

ado de folha de pagamento, a Secretaria Municipal de Administragdo
omo a dificuldade de realizar calculos precisos, o aumento do tempo de
acdes ¢ a possibilidade de ocorréncia de falhas no pagamento dos
e gerar insatisfagio, desconfianga e até mesmo processos judiciais por parte dos

de’ seguro e de facil utilizagio, que atenda as necessidades especificas da Secretaria Municipal
dministracio e garanta a eficiéncia na gestio dos recursos humanos.
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3.5. Portanto, ao investir na contratagdo do software de folha de pagamento, a Secretaria Municipal
de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra esta promovendo a melhoria dos SErvigos
prestados a populagio, a0 mesmo tempo em que garante a satisfagdo € o bem-estar dos servigores
municipais, demonstrando 0 compromisso com a transparéncia e a eficiéncia na gestao dos réCHgoS
publicos.

3.6. Com a finalidade de Contratacio de empresa para prestagio de servigos de gnfo
disponibilize o licenciamento e concessio de direito de uso de um conjunto de g
CSA, que contemple sistema de folha de pagamento, plataforma for Windo

com suporte técnico in-loco e instalagdo e treinamento e
personalizados, realizada pela contratada, conforme, Lel 14.133/21
tudo conforme com as especificagdes contidas no TERMO DE

propiciem a anélise gerencial de possiveis comparativos entr ici§s “financeiros de forma que
auxilie na tomada de decisdes estratégicas para o icipi !
entre os modulos que o compdem, apresentando asglouinges vantag

2) Utilizagdo do sistema off-line quando h8 Wsidade de acesso remoto ou falha de conexdo
com internet. Dessa forma, os servidores se
imprevisiveis;

que atenda com estabilidade a prefeitura, sem necessidade de dispender
ic30 de sistema proprio para a administragéo publica local;

E CIFICACOES DOS SERVICOS:

DESCRICAO DOS SERVICOS UNID | V. MES. | V.TOT.
1 Contratagdo de empresa para locagdo de software de | 12 1.861,05
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folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal | Més 22.332,60
de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra —
Maranhdo.

Valor Total R$ 22.33¢.60

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se por menorizada em Topjgo esp
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. CARACTERISTICAS TECNICAS:

1. Ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizag rrentes por

diferentes usuarios;

2. Funcionar em rede sob o sistema operacional Windows 2
com as estagdes de trabalho rodando sob sistema operacio
Tecnologia da mforma(;ao

3. Utilizar ano com quatro alg,arls,mos

4. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas; do,seguranca contra a violagdo dos dados
ou acessos indevidos as informagoes, atra

itindo acesso as informagdes atualizadas

6. Possuir padronizagdo do uso de teclas de
aprendizado e operagio;

7. Possuir rotinas de back

S relat)fos em tela, bem como a gravagéo opcional dos mesmos em |
C, ¢ a selegdo da impressora da rede desejada;

8. Permitir a visualj
arquivos, formafOgP

10, em tabelas de facil compreensao; ‘

izavel N usu

las do sistema, sem perda das informagdes ja registradas na tela corrente ‘

r a integracdo de dados do sistema garantindo que a informagdo seja alimentada uma
ossumdo cadastro 1ntegrado cntre todos 0s exercwlos e modulos; P. Ex ao se.

ir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas, campos com}

enchimento numérico, etc.; J
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Péagina 22 de 48




PREFEITURA MUNICIPAL DE

SAO RAIMUNDO

13. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo do sistema aplicativos com os
usuarios; .

14. Permmr identificar o formato dos campos de entrada de dados;

15, Bloquear a dlgltac;ao quando o ntmero de caracteres ultrapassar 0 niimero méaximo p
para os campos de entrada de dados

16. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso ) de erro informando ao
determinado risco ao executar e solicitando sua confirmagéo;

P | 17. Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos,

7. DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

contrato, 0s servigos de suporte’C
na utilizagdo do sistema;

anutencio dé sistema inclui: informativos, suporte via internet,

na sede do Municipio, bem como a garantia de
de telefone, fax, e-mail ou correios e sera prestado em
cira, no horario comercial.

TRATADA, com detalhes e precisdo, a descrig@o dos problemas ou pendéncias
ftware, fazendo tal comunicagio por escrito quando a relevdncia do problema e as

sim o exigirem;
oda solicitagio de manutencio da CONTRATADA deve ser efetuada em forma escrita e

encaminhada 8 CONTRATANTE, faculta-se a realizagdo de chamados via telefone ¢
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atendidos via telessuporte urgente, os quais deverdo, entretanto, ser formalizados por escrito
em um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos a realizagdo do pedido verbal.

8.5. A CONTRATADA ter4 o prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de recebigénto
da solicitagdo, para se informar 3 CONTRATANTE acerca dos recursos e S

necessarios para a execugdo dos trabalho.

8.6. A CONTRATADA forneceréd treinamento inicial de uso, relativo ao
operagio do programa, a no maximo 02 (dois) usuarios do setor
~ designados pela CONTRATANTE, limitando a 16 (dezesseis)
consecutivos, de 08 (oito) horas cada dia, devendo tal treinamentogeriyeali
CONTRATANTE, ou na sede da CONTRATADA conforme con
as partes, ministrados a usudrios multiplicadores, os quais pogm
para os demais usuarios da CONTRATANTE.

8.7. A CONTRATADA devera promover palestra sobre
chaves;

8.8. Treinamento devera incluir apostilas, manuajg exercici

8.9. A CONTRATADA podera fornecer trei ayicional, se for o caso a ser acertado

entre as partes;

8.10. O trabalho desenvolvido devera : B téCnicos da CONTRATANTE com repasse
total da tecnologia utilizada;

a CONTRATADA na solugdo de qualquer assunto de
elacionado com objetivo deste edital;

8.11. A CONTRATANTE ¢

4 com
natureza técnica, ;

resporfgera as solicitagdes de servigos da CONTRATANTE, ou
s péla CONTRATANTE, dentro do horério comercial nos dias

h¥¥as, em dias uteis de segunda a sexta-feira.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue mensalmente junto com as
certiddes fiscais acompanhado da ordem de servigo;

9.2. E concedido um prazo de 03 (trés) dias, contados da data da protocolizagao da Not
Fiscal/Fatura perante este municipio contratante, para conferéncia e aprovagdo do re ento
definitivo do objeto deste termo de referéncia.

9.3. Apds o prazo de conferéncia e aprovagio do recebimento definitivo do
a manuten¢do das exigéncias da habilitagdo, as notas fiscais de faturagerdo e
contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 (trintayQg
do atesto de conformidade da nota fiscal.

9.4. Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada,
conta-corrente indicada na proposta, contendo o nome do b
conta-corrente em que devera ser efetivado o crédito.

9.5. Na ocorréncia de rejeigdo da nota fiscal,
estipulado no subitem anterior passara a ser conta

9.6. Para a efetivacio do pagamento, 0 J
negativas de débitos para com o Sistemagfe

Tempo de Servigo (FGTS), certiddes fcgivas di@ributos e contribuigdes federais expedidas

pela Secretaria da Receita Federal e ¥ocuradoria da Fazenda Nacional, Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a tica do Trabalho, mediante a aprcsenta(;ﬁo de
Certiddo Negativa de Débitos Tra as e certiddes negativas de tributos municipais e estaduais.

9.7. O fornecedor deveggmanter a fgularidade durante todo o periodo da contratagao.

10. DA FORMA BCRIT S DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O jgrneSygor sera elecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
1 sa de Licitagdo, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de

o do tipo MENOR PRECO por item.

de fornecimento

2. O fornecimento de execugdo dos servicos objeto da licitagdo sera de forma
parcelado/continuado.
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10.3. As Exigéncias de habilitagio estario no edital da dispensa de licitagdo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
a) Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente idergficados,
todos os locais onde se fizer necessaria a execugdo dos servigos licitados, prestando-I 5 as
informacdes e esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma prevista neste instrumeptg;

¢) Comunicar formal e imediatamente & contratada qualquer anormalidade xecugagdos servigos,

g) Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes's A pela contratada;

h) Aplicar as penalidades por desggmprimento dg¥ obrigagdes assumidas.

12. DAS OBRIGACOE CONTQATADA

a) Executar os sefécos em formidade com as normas e obedecendo rigorosamente o Termo
1 ir da’data de emissdo da ordem de servigos;

b) Atend ecificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

s os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
des decorrentes do contrato;

Na@ransferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;
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e)

g)

h)

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante contratado que incorraig
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14,
nos termos do que prevé o Capitulo II-B do

14. DA ADEQUACAO ORCAM.

14.1. As despesas dec tes da
consignados no Or¢a

PHIEF EITURA MUMICIPAL C

SAO RAIMUNDO
DO DOCA BEZERRA

TRABALMO € COMBROMIBGD

Sujeitar-se 4 mais ampla fiscalizagio por parte da contratante, prestando todos o0s
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga abrir, dentro do prazo g¢ 02
(dois) dias uteis apos a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a res N
aprovagio, em até 03 (trés) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de n
serem considerados;

Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comercigg es
execugdo do futuro contrato;
Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilida rigagdes

assumidas, inclusive manter todas as condigdes de habilita
licitacdo;

A Contratada respondera, de maneira absoluta e ingh
servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe t
pela fiscalizagdo da Contratante;

to acal do N¥inicipio conforme abaixo:

SEC. MUNI MINISTRACAO

ORGAO 02-P CUTIVO

02.03— SECRETARIA. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

— ADMISTRACAO

122-ADMISTRACAO GERAL

0052- ADMISTRACAO GERAL

TORTIVIDADE  2.005- MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA

ANPIINISTRACAO
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CLASSIFICACAO ECONOMICA 3.3.90.39.00 - OUTROS SERV. DE TEC. PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
Valor Total R$ 22.332,60 (vinte e dois mil trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos)

Sio Raimundo do Doca Bezerra, em ..... de Janeiro de 2

Manoel Serafim de Sousa
Secretario de administracao

&
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N° ....../2025
ANEXO IT
MODELO DE PROPOSTA

A
Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra
Sao Raimundo do Doca Bezerra - MA.

PROPOSTA DE PRECOS

Ref: DISPENSA DE LICITACAO N°....../2025

Prezado senhor,

Pela presente, submetemos a vossa aprecia opyhta relativa a licitagdo em

epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou 0
preparagio da mesma e declaramos ainda que, temo no conh
desenvolverio os trabalhos e concordamos com a totali
no AVISO.

1. Proponente:

Razdo Social: ....cccveeneee.
CNPJ: e

Endereco: ...cocvvvivireenns
272 151:1 | LR

(DDD) Telefone: (...) ...g.......

ANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS
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4. Prazo de validade da proposta: ............

5. Prazo de entrega: ..............

A,
6. Condigdes de pagamento: .............
7. Dados Bancarios:
Banco: Banco do Brasil, Agéncia: .......ccocecevininininnnnens
aglos em moeda nacional
frabalhistas, comerciais €
A
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° ....../2025
ANEXO III
“MODELO DE DECLARACOES”
A
Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra
-~ Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA.
REF.: DISPENSA DE LICITACAO N° ...../2025
A Empresa (- RAZAO SOCIAL -), inscrita no CNPJ: ................ , DECL:
Declaragdo que o(s) empresdrio / socio(s) / dirigente(s) / ( écnico(s) niao é(sdo)

servidor(es) piiblico(s) do Municipio de Sio Raimundo do Doca

Declara, para fins do disposto no incisd
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de
trabalho noturno, perigoso ou insal e ndo empreg® menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir

P, de 14 (quatorze) anos, na condigdo iz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo
Federal.

Declarag¢io de nio rabalho Degradante ou For¢ado

i em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
1M1 e IV do art.1° € no INCISO IIlIdo art.5° da Constituigdo Federal.

sent cesso licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Dégla o de Pleno Conhecimento do Objeto
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Declara que possui pleno conhecimento do objeto da Dispensa de Licitagdo n° 12025 e
concorda com todas as exigéncias contidas no Projeto Basico.

Declaracio de Enquadramento na Condiciio de ME ou EPP, se for o caso

Declara sob as penas da lei, que estd enquadrada na condigio de Microempresa ou Empre
Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteragdes, e que no ano-calendario
realizacdo da presente dispensa de licitagio, ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica cu
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de'y
porte, nos termos do art. 4°, §2°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

(___cidade__),__de de 2025.

Assinatura do Representante L

&
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N°....../2025
ANEXO 1V

“MINUTA DO CONTRATO”
CONTRATO N° ..cvrrerrrnnnn
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.........

- CONTRATO DE .oveeerreririrees QUE EN

MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DO

e A EMPRESA.................
Por este instrumento particular, o MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DgfDOC/ - MA, através

da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA'T AMMA.7 Situada na Rua
Antdnio Neto n° 249, Centro, Cep: 65.553-000, Sdo Raimun 5 eFa — MA., inscrita no
CNPJ: s , neste ato representada pelo 0 ST. .y ..., portador(a) da cédula
de identidade n° ..o, e do CPF n° ... Nl X a seguir denominada

CONTRATANTE, ¢ a empresa ... Situada TR Whk:-scglesssssissis , inscrita no CNPI:
....................................... , neste ato representada o pelo(a)f. .l oo P s portador(a) da
cédula de identidade n° ...ccccoovicvian. do CPF: ...l Pievios ir denominada CONTRATADA,
acordam e justam firmar o presente Termo, nos termos 133/2021, assim como pelas clausulas a

seguir expressas:
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - O presente Termo de Contrato tem como obje
de folha de pagamento de int¥qggse da Secretéria Mumclpal de Administragdo de Sdo Raimundo
do Doca Bezerra — Margnhio, §ob 9auga de execugdo do tipo Menor Prego por item, de acordo

UNID | V. MES. | V. TOT.

12
Meés

e’compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizagdo de tarefas concorrentes por
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diferentes usuarios;

2. Funcionar em rede sob o sistema operacional Windows 2008, Windows 2010, (ou superior),
com as estagdes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de
Tecnologia da informagao; ‘

3. Utilizar ano com quatro algarismos;

4. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violaga
ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de senhas;

5. Possuir atualizagio on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as in
imediatamente apds o término da transagio;

6. Possuir padronizagio do uso de teclas de fungdo, em todo o sistema, de
aprendizado e operagio;

7. Possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os p
dos dados e que alerte ao usudrio sobre prazos de efetivagd

8. Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem ¢
arquivos, formatos PDF e DOC, e a selegdo da impressora

10. Permitir consulta as tabelas do sistema, sem foRgg d#@Snformagdes ja registradas na tela corrente
e permitindo recuperar dados nela contiggg eencPimento automatico de campos. P.ex.,
Combo Box e List Box;

11. Assegurar a integragdo de dados do si¥ htindo que a informagdo seja alimentada uma
Ginica vez, possuindo cadastro integrado WQgire odos os exercicios e modulos; P. Ex: ao se

cadastrar os funcionarios, o ggesmo estard diyponivel a todos os médulos e a todos os exercicios

tiﬁcaMrmat dos campos de entrada de dados;

15. Bloqug 2 R
para 0s calpos

ando o niimero de caracteres ultrapassar 0 nimero maximo permitido
da de dados;
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11.1. A Licitante contratada deveré colocar a disposi¢do do Municipio, durante a vigéncia do
contrato, os servicos de suporte ¢ manutengdo que consistem em apoio € orientagdo técnica
na utilizagdo do sistema;

11.2. Os servicos de suporte e manutengdo do sistema inclui: informativos, suporte via 1 t,
suporte telefonico e treinamentos na sede do Municipio, bem como a arantia
esclarecimentos de dividas através de telefone, fax, e-mail ou correios e sera do em

dias uteis, de segunda a sexta-feira, no horario comercial.
oy 11.3. Para validade do atendimento pelo Suporte Técnico, o Municipio dev

a) consultar 8 CONTRATADA somente através das pessoas que foram trein para a Wtizacdo do
sistema;

circunstancias assim o exigirem;

11.4. Toda solicitacio de manuten¢do da CONT
encaminhada 3 CONTRATANTE, fac
atendidos via telessuporte urgente, os quai
em um prazo maximo de 24 (vinte ¢4

11.5. A CONTRATADA tera o prazo d
da solicitagdo, para se informar 4

-— 11.6. A CONTRATA

operagdo do p aximo 02 (dois) usuarios do setor, ou éareas chaves,

NTE, limitando a 16 (dezesseis) horas, em dois dias

arios da CONTRATANTE.

mento devera incluir apostilas, manuais e exercicios praticos.

1 A CONTRATADA podera fornecer treinamento adicional, se for o caso a ser acertado
entre as partes;
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11.10. O trabalho desenvolvido devera capacitar os técnicos da CONTRATANTE com
repasse total da tecnologia utilizada;

11.11. A CONTRATANTE cooperard com a CONTRATADA na solugdo de quajduer
assunto de natureza técnica, quando necessario, relacionado com objetivo deste edital

1112, A CONTRATADA respondera as solicitagdes de servigos da CONTRA
usuarios finais indicados pela CONTRATANTE, dentro do horério comgercia

uteis definidos neste edital;

E, ou

—
11.13. A CONTRATADA fard as Chamadas telefonicas de reto
solucio do problema ou para indicar a necessidade de deslocament
onde serdo realizados os servigos, ainda para solicitar mais
aquelas pedidas acima;
11.14. O suporte sera efetuado no horario comercial dp€ 08:00 4
horas, em dias tteis de segunda a sexta-feira.
11.15. Integram e completam o presente TE O, para todos os fins de direito,
obrigando as partes em todos os seus ondigoes expressas na DISPENSA DE
LICITACAO N°......./2025, e na Propostad
Cliusula Segunda - VIGENCIA E PRORR
2.1. O prazo de vigéncia da contratacio sera ¥ sua assinatura, até / /20..., na forma do
artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.
22
—_—
2.3.
24. era ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

i ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de

o esta fundamentado na Licitagdo Plblica, modalidade Dispensa de Licitagdo n® ....... /2025, do
eco item, e ainda na Lei 14.133/2021, e demais instrumentos legais que regulam a matéria.
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Pardgrafo Primeiro: O regime de fornecimento das ... , sera de forma
parcelada e de acordo com a necessidade da secretaria de Adminstrago.
CLAUSULA QUARTA - LOCAL, E PRAZO DE ENTREGA DOS SERVICOS
4.1.0s pedidos dos ................ , a serem adquiridos pela Secretaria de .............. , serdo realizados ao 1én
vigéncia do contrato a cada solicitagdo serd formalizada a emissio da Ordem de Fornecimento, onde se
detalhados os itens e quantidades para a entrega, além do local exato onde sera (ao) efe s) a(s)

referida(s) entrega(s), a ser encaminhada a Empresa (contratada) por meio de fax, e-mail el
outro meio habil.

-~ 4.2. A entrega dos ......c......... , sera feita de forma parcelada, no prazo maximo de ..
contados da data de recebimento da Ordem de Fornecimento (pedido de forn
enderecos que serdo informados pela(s) Secretaria(s) de Adaminsitragdol;
fornecimento, tudo por conta do fornecedor.

4.3 AS s , sera(ao) recebido(s) provisoriamente no ato da g
méximo de 03 (trés) dias teis, contados do recebimento provisorio
quantitativo dos produtos.

44, AS oo , reprovados no recebimento provisdri
substitui-los no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da

4.5. AS s , objeto do Termo de Re
municipal, nos enderegos que serdo indicados pg#
Fornecimento, ou no Almoxarifado da Prefeig

4.6.  Ruilasasviiesines , Centro — Sdo Raimu
a sexta-feira, das 08:00h as 14:00h, horario local, a

4 uma corfiissdo ou um servidor para efetuar o recebimento das
o de Referéncia, obedecidas as disposi¢des constantes na

for, observado o art. 105, da Lei Federal n® 14.133/21.

......................... , constantes no Termo de Referéncia ocorrerdo de acordo com as
sgkias da Secretaria de Administragdo, e desde que exista o respectivo crédito

oWXlor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao do
jeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
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incidentes, taxa de administragdio, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacgdo.

5.3.0s itens objeto da presente licitagdo deverd ser entregue no municipio de Sao Raimundo do I3ca
Bezerra/MA., no local indicado pela Secretaria de Administragdo, com eventuais cust
responsabilidade do fornecedor contratado, em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
autorizagdo de fornecimento ou documento semelhante expressamente indicado pela con

Edital.

5.5. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

Fis@#l/Fatura perante

5.6.E concedido um prazo de 03 (trés) dias, contados da data da protocolj
i ivo do objeto deste

este municipio contratante, para conferéncia e aprovagio do re
termo de referéncia.

5.7.Apbs o prazo de conferéncia e aprovagdo do recebimento defiriy ehs objeto e comprovada a
ra serio encaminhadas a

contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento,
atesto de conformidade da nota fiscal.

5.8.0s pagamentos serdo creditados em favor
corrente indicada na proposta, contendo q
em que devera ser efetivado o crédito.

fornefedor devera apresentar as certiddes negativas de débitos para
NSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
tribui¢des federais expedidas pela Secretaria da Receita Federal ¢
;onal, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
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ORGAO 02- PODER EXECUTIVO

UNIDADE GESTORA 0203 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO .
FUNCAOQO 04 — ADMINISTRACAO
SUBFUNCAO 122 — ADMINISTRACAO GERAL
PROGRAMA 0052 - ADMINISTRACAO GERAL
PROJETO ATIVIDADE 2.005 - MANUTENCAO E FUNCIONAM. DA SEC. DE ADMINIST
CLASSIFICACAO ECONOMICA | 3.3.90.39.00 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSO [
FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMP

6.2. — Em caso de prorrogacio contratual ou alteragdo/inclusdo dos respectivos
financeiros, as despesas decorrentes da execugdio do objeto correrdo por conta
consignados no orgamento vigente, devidamente classificadas em termo de

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 - Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano copghdo dydata para a apresentagdo das
propostas.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

8.1 - O presente contrato iniciar-se-a na data de sua as$i rayvigéncia até ............ de ( ).
CLAUSULA NONA - DIREITOS E RESPO

9.1. Sido obrigacdes da Contratada:

9.1.1.  Executar os servicos em conformidade as normas e obedecendo rigorosamente o Termo
de Referéncia; a partir da data de $Wggdo da ordem de servigos;

9.1.2. Atender todas
Referéncia;

té’03 (trés) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados;
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9.1.7. Atender aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo do futuro contrato;

9.1.8. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigg€des
assumidas, inclusive manter todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licita

9.1.9. A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita co peio dos
servicos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos que ndo fogem a
fiscalizagdo da Contratante;

9.2.1. Sio obrigagdes do Contratante:

9.2.1.1. Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostg
a todos os locais onde se fizer necesséria a execugdo dos g
todas as informacdes e esclarecimentos que, eventualmente

referéncia.

9.2.1.4. Prestar, através de seu representagh
Fiscais oriundas das obrigagdes cdr

5 cotratados sdo os mais vantajosos para a Administragio, por
regos praticados pelo mercado;

9.2.1.6. Assegurar-se de
meio de estudo

4o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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10.1.3. Nio celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagdo exigida dentro do prazo;

10.1.4. Ensejar o retardamento da execug@o dos itens sem motivo justificado;

10.1.5. Apresentar declaragio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
durante a licitagdo ou a execugio do contrato;

10.1.6. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

10.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

CONTRATADA as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas q
a Contratante;

tratacom orgdos ¢ entidades da Administragdo Publica Municipal de Sdo
o consequente descredenciamento no Cadastro de Registro Cadastral-
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10.3. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.5, 10.2.6 e 10.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4. Também ficam sujeitas s penalidades do art. 156, Il ¢ IV da Lei n° 14.133, de 2021, as empresags ou

profissionais que:

himento

10.4.1. Tenham sofrido condenagiio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no rec
quaisquer tributos;

10.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

10.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do irtugade atos

praticados.
10.5. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a o dministrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando- ntoprevisto na Lei n°

14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

10.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante s idog alores a serem pagos, ou

Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

10.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera $¢ o prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagio enviada pg

10.7. Caso o valor da multa ndo seja suficies cjuizos causados pela conduta do proponente,
o Municipio ou Entidade poderé cobrar o valor Myganeschte judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo
Civil.

proporcionalidade.

10.9. Se, durante

SMas do processo administrativo necessérias & apuragdo da responsabilidade da
a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
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10.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administragao Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

11.1. A Fiscalizagio para recebimento dos servigos ora locado/contratada sera realizada
designados pela CONTRATANTE, Fica, entretanto, ressalvado que a efetiva atuagio da fisca
exclui nem restringe a Responsabilidade Técnica da CONTRATADA na entrega do objgia cont

prepostos, na vigéncia do art. Art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

11.3 O servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferj
bem como dirimir e desembaragar quaisquer dividas e pendénp#
determinando o que for necessario & regularizagio das faltas, ou pro
117, da Lei n® 14.133/2021.

as obggrvados, conforme prevé o art.

11.4. As decisdes e providéncias que ultrapass a eténcia do servidor designado para o
acompanhamento e a fiscalizagio do objeto deverjgaer soMgitadas Pautoridade superior deste Municipio, em
tempo habil para a adog¢do das medidas convery

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EX O CONTRATO

12.1. A extingdo do presente instru
Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA T

13.1. O presente Ins

Maio de 2022,
dos contratos,

15.1. As quantidades dos itens a serem adquiridos estdo estabelecidas no termo de referéncia
n§xo W0 Edital de licitacio, e planilha da proposta vencedora da dispensa de Licitagdo n® ...../2025, que
a fazer parte integrante do presente instrumento independente de sua transcrigéo.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1. A entrega dos itens, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, devendo ser entregue conforme
Termo de Referéncia, e a ordem de fornecimento.

16.2. Os itens serdo entregues conforme termo de referéncia, da dispensa de Licitagdo n° ..... 12025,
pagamento, estrito aos itens entregues e fiscalizados e dos quantitativos recebidos.

16.3. Serdo aceitos os itens que estiverem em estrita conformidade com as determina
Referéncia.

16.4. A aceitagdo preliminar dos itens se dard com a emissdo, por servidor desigfia
Termo de Recebimento Provisorio e sua aceitagdo final com a emissdo de Termo de
qual devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias.

CLAUSULA DECIMA SETIMA -- DA TROCA EVENTUAL DE DO

#adiovresumida deste instrumento de contrato e

18.1. Em conformidade com a Lei n° 14.133/20217 a
’ nicipio - DOM.

seus aditamentos (se houver), serd efetuada na i

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

nicipio de Sio Raimundo do Doca Bezerra — MA.
refeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra
21 ) .
\ Contratante

S8k susmnaasms
Contratada
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° ......12025
ANEXOV
“MODELO DA ORDEM DE SERVICOS”
AUTORIZACAO DE EXECUCAO N°
(Regulamentada pela Lei n°. 14.133/2021)
P
DISPENSA DE LICITAGCAO n° ....../2025
A
Empresa:
CNPJ n*:
Enderego completo:
ATT.
Sr(a).
MD.
Prezado(a) senhor(a),
1. Autorizamos o fornecimento , visando a
) me item(ns) e quantidade(s) indicado(s) abaixo.
1.1.  A(s) especificacio(0Xggs) iten(s) deverd(do) atender as exigéncias minimas contidas no
_— Projeto Basic O A wcnsa de Licitacido acima identificada.
2 Prazo de entregagl.. .. .......... Qg oooo-
3. Especificagdes, Rgecos e idade solicitada:

i Prego Prego
Degfricdo do objeto Unid. | Quant. | Unitario Total
(RS) (RS)

Valor total

A nota fiscal deve ser apresentada discriminadamente, contendo os itens. Todas as faturas/notas fiscais

CNPJ 01.611.836/0001-85, Rua Antdnio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de fornecimento, bem como atestadas pelo(a)
servidor(a) que recebeu ofs) itens(s), acompanhada das certiddes previstas no contrato 1 wapseses

6. O pagamento sera creditado diretamente na conta bancaria da contratada, abaixo especificadg no
prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da emissio do termo de recebimento defip e
mediante a apresentagio das certiddes enumeradas no contrato supracitado.

6. 1. Banco: ..
6. 2. Agéncia: ..o
6.3 Conta-corrente: ............

7. Vinculam-se 4 presente ordem de fornecimento, independentemente de trapfcrivao, t as clausulas
constantes no contrato da Dispensa de Licitagdo n° /2025, bem”c o Proj asico e a
proposta da empresa acima mencionada.

8. Observacdo(des):

Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA,

Municipio de Sio Raim

Prefeitur: nicipal de S
&) s

spogpavel pela fiscalizagio

Sr(a). oo
Contratada
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TERMO DE ENCERRAMENTO
Este volume do AVISO de Dispensa de Licitagio N° /2025,
[ SR——— ) paginas, incluindo esta, numericamente ordenadas e assinadas por minha pessoa.
Secretaria Municipal de ............. da Prefeitura Municipal de Sdo Rapfin
Estado do Maranhdo, em de de 2025.

Manoel Serafim de Sousa
Secretario Municipal de Admi aci
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PARECER JURIDICO 2801001/2025

REQUERENTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

ASSUNTO: Andlise da possibilidade de Contratagdo direta, através de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no Artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

Processo Administrativo n® 2001001DE/2025
DISPENSA DE LICITACAO

OBJETO: Contratagio de empresa para locagio de software de folha de pagamento de interesse da
~Secretaria Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranh&o.

PRINCIPIO DA LEGALIDADE. EXAME DA POSSIBILIDADE LEGAL DE CONTRATACAO
DIRETA. DISPENSA DE LICITACAO COM FUNDAMENTO NO ARTIGO 75, INCISO I, DA LEI N°
14.133/2021. CONTROLE PREVENTIVO DA LEGALIDADE, ARTIGO 53, §1°, INCISO II C/C 72,
INCISO III, DA LEI N° 14.133/2021. CUMPRIMENTO DAS NORMAS E PRINCIPIOS

NORTEADORES DA LICITAGCAO.

I. OBJETO DA CONSULTA

Trata-se de solicitacdo exarada da Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca
Bezerra - MA, acerca do Processo administrativo tem como objeto a Contratagéo de empresa para locagéo
de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de S&o
Raimundo do Doca Bezerra — Maranh#o. O qual requer o processamento de dispensa de licitagdo com
“™indamentos na Nova Lei de Licitagdes (Lei n°14.133/2021).

E o que se tem a relatar.
Em seguida, exara-se o opinativo e a andlise juridica.

II. MERITO DA CONSULTA

Preambularmente ¢ importante destacar que a submissdo das dispensas de licitagdes, na Lei
14.133/2021, possui amparo, respectivamente, em seu artigo 53, §1°, inciso I, ¢/c o artigo 72, inciso III, que
assim dispdem:

“Art. 53. Ao final da fase preparatoria, o processo licitatorio

seguirA para o Orgdo de assessoramento juridico da
Administragdo, que realizard controle prévio de legalidade
mediante analise juridica da contratagdo.

§1° - Na elaboragdo do parecer juridico, o orgdo de
assessoramento juridico da Administragdo devera:
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[ - Apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos
prévios de atribuigdo de prioridade;

I - Redigir sua manifestagio em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagdo de
todos os elementos indispensdveis a contratagdo e com exposi¢do
dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragéo na
analise juridica.”

“Art. 72. O processo de contratagdo direta, compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido
com 0s seguintes documentos:

Il - Parecer Juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos”.

Nesse sentido, a presente andlise tem a finalidade de verificar a conformidade do procedimento,
com as disposi¢des fixadas na nova Lei de licitagdes, em especial no que tange a possibilidade legal de
contratagdo direta dos servigos, tendo por fundamento o artigo 75, inciso I, da Lei n°. 14.133/2021.

Preliminarmente, cumpre esclarecer que, a presente manifestagdo limitar-se-d a duvida
estritamente juridica “in abstrato”, ora proposta e, aos aspectos juridicos da matéria, abstendo-se quanto
aos aspectos técnicos, administrativos, econdmico-financeiros e quanto a outras questoes nao ventiladas ou
que exijam o exercicio de conveniéncia e discricionariedade da Administrag@o.

Por essa razdo, a emissio deste parecer ndo significa endosso ao mérito administrativo, tendo
em vista que ¢ relativo 4 4rea juridica, ndo adentrando & competéncia técnica da Administra¢do, em
atendimento a recomendagdo da Consultoria Geral da Unido, por meio das Boas Praticas Consultivas —
BCP n° 07, qual seja:

O Orgdo Consultivo ndo deve emitir manifestagbes conclusivas sobre
- temas ndo juridicos, tais como os técnicos, administrativos ou de
conveniéncia ou oportunidade, sem prejuizo da possibilidade de emitir
opinido ou fazer recomendagdes sobre tais questdes, apontando tratar-se
de juizo discriciondrio, se aplicdvel. Ademais, caso adentre em questdo
Juridica que possa ter reflexo significativo em aspecto técnico deve
apontar e esclarecer qual a situagdo juridica existente que autoriza sua
manifestagdo naquele ponto.

‘ A norma citada acima é fundamental para assegurar a correta aplicagdo do principio da
legalidade, para que os atos administrativos ndo contenham estipulagdes que contravenham a lei, posto que,
o preceito da legalidade €, singularmente, relevante nos atos administrativos.

Assim, se faz necessario o exame prévio, para que a Administragdo ndo se sujeite a violar um
principio de direito, o que € severamente tdo grave como transgredir uma norma.

o Por esse motivo, a Constituicio Federal em seu artigo 37 estabelece que, a Administragdo
Publica observar4 os Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.
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J4 no que tange a inafastabilidade do procedimento licitatorio, o inciso XXI do artigo retro
mencionado assevera que, ressalvados os casos especificados na legislagéo, as obras, servigos, compras €
alienagdes serfio contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a
todos os concorrentes, com cléusulas que estabelegam obrigagdes de pagamento, mantidas as condigdes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e
econdmica, indispenséveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

Conforme despacho de solicitagio e autorizagio do Secretario da pasta, e considerando que o
objeto requisitado ¢ importante para a cidade, faz-se necessario a realizagdo da Contratagdo de empresa
para execugdo dos servigos de construgio de pergolados de interesse deste Municipio, de Sdo Raimundo do
Doca Bezerra — Maranhéo.

Devidamente instruido, o processo fora remetido a Procuradoria Juridica, para emissdo de
arecer acerca da legalidade do procedimento, objetivando a contratagdo direta de empresa para a
realizacdo dos servigos ora solicitados.

Desta feita, como previsto na norma superior, a realizagdo do procedimento € a regra, contudo,
a propria lei de licitagdes prevé situagdes em que ¢ mais vantajoso para a Administrago, a formalizag&o da
contratagfo direta, ou seja, sem que haja a necessidade do procedimento licitatdrio.

Assim, conforme previsdo do Artigo 75, II, da Lei 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes) trouxe
em seu texto a possibilidade de realizar dispensa de licitagdes para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos € compras;

Com efeito, conforme previsto na norma retro citada, os critérios se aplicam no caso em tela,
uma vez que, consoante disposto no Artigo 75, inciso I, da Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n°
14.133/2021), é autorizado e estd em harmonia com a lei a contratagdo direta de Obras e servigos de
engenharia, cujo valor seja de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

Todavia, faz-se necessario transcrever o artigo alhures, que assim dispde:
Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

I - II - para contratagio que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras;

Assim, é preponderante caminhar, doravante, na linha da possibilidade de contratagéo direta do
objeto, desde que, o valor dispendido no exercicio financeiro em curso, para custear a despesa, ndo seja
superior a cinquenta mil reais.

Nessa vereda, e seguindo a recomendagéo contida na nova lei de licitagdes, no sentido de que
os pareceres juridicos devam ser redigidos em linguagem simples e compreensivel e de forma clara ¢
objetiva, com apreciagdo de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposi¢do dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica, entendo ser perfeitamente
possivel a contratagdo direta dos servigos, através de dispensa de licitagdo, com fundamento na Nova Lei
de Licita¢des, desde que observados os requisitos fixados no artigo 72, da Lei n® 14.133/21 a saber:
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“Art. 72. O processo de coniratagdo direta, que compreende 0s casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com
os seguintes documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo,

Il - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma
estabelecida no art. 23 desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
- demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos”.

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
or¢amentdrios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagéo e qualifica¢do minima necessdria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Inclusive cumpre recomendar também que, 0 ato que autorizar a contrata¢do direta ou o extrato
decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposigdo do publico em sitio eletrdnico oficial,
‘_Pem como ser divulgado no Diério Oficial do Municipio por for¢a do disposto no artigo 176, inciso 1, da

ova Lei de Licitagdes.

Por conseguinte, pode-se afirmar que, dentro das regras dos valores estabelecidos pela
legislagdo vigente, ndo ha qualquer 6bice quanto a pretensao.

Destaca-se, ainda, que nos autos constam os documentos de formalizag¢do de demanda e termo
de referéncia, contendo os elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto requisitado.

Consta, ainda, estimativa da despesa, mediante pesquisa direta com 3 (trés) fornecedores,
através de solicitacdo formal de cotagéo.

Nota-se, ainda, que o valor a ser contratado estd dentro do limite previsto na Nova Lei, € a
realizagdo de procedimento licitatério especifico oneraria ainda mais os cofres publicos, haja vista que
demandaria a utilizag@o de pessoas, tempo ¢ material para sua conclusio.

Considerando que contratagdo a ser realizada estd estimada em R$ 22.332,60 (vinte e dois mil,
trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos), sio forgoso concluir pela possibilidade legal de
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contratacdo direta, através de dispensa de licitagdo, uma vez que, o caso em questdo, se amolda
perfeitamente nos valores previstos no Artigo 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Da analise do dispositivo acima, pode-se chegar a uma concluséo fundamental no sentido de
que, ao estabelecer a licitagdo como regra, o legislador buscou garantir que a licitagdo alcangasse suas
finalidades essenciais, quais sejam, igualdade de tratamento entre os diversos interessados em contratar
com a administragio ptiblica, somada & possibilidade de escolher dentre as ofertas apresentadas, aquela que
for mais vantajosa ao interesse ptblico.

Na linha de raciocinio aqui sufragada, constata-se que, para haver respaldo legal, a contratacao
direta deve se basear em justificativas. A justificativa de Dispensa de Licitagdo para a contratagéo dos
referidos produtos se funda no inciso 11, do artigo 75, da Lei 14.133/2021.

~ Como ja citado acima, o intuito da dispensa de licitagdo ¢ dar celeridade &s contratagdes

indispensaveis para restabelecer a normalidade. Além disso, a contratagdo direta ndo significa burlar aos
principios administrativos, pois a Lei exige que o contrato somente seja celebrado, apds procedimento
simplificado de concorréncia, suficiente para justificar a escolha do contratado, de modo a garantir uma
disputa entre potenciais fornecedores.

Entretanto, conforme previsto no artigo 75, § 3°, da Nova Lei, as contratagdes diretas, pelo
valor, serdo preferencialmente precedidas de divulgagdio de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse
da Administracio em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Assim, para obter precos mais vantajosos dos servigos requisitados, faz-se necessario que a
Administragio dé publicidade a intencdio de realizar contratagdo com a divulgagdo de aviso em sitio
eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis.

A

41. DA PUBLICIDADE DOS ATOS NO PNCP

Diante da sanc¢fio da Lei de Licitagdes de n° 14.133/2021, uma questdo juridica de grande
relevincia veio a tona, e que pode produzir importantes impactos na Administragdo Publica brasileira, que
é: a aplicagdo da Lei n° 14.133/2021 (nova lei de licitagdes) depende da criagdo do Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

E cedico que o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) € sitio eletrdnico oficial
destinado a: I — divulgagdo centralizada e obrigatoria dos atos exigidos por esta Lei; II — realizagdo
facultativa das contratagdes pelos 6rgios e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio de
todos os entes federativos, conforme disposto no artigo 174, da Nova Lei.

Percebemos que a Nova Lei se trata de norma geral, aplicavel, por disposi¢do expressa
normativa, para todos os entes federados. Vale ressaltar que conforme disposto no §1°, do artigo 174, o
PNCP sera gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, que conta com a
participacio de representantes de todos os entes da Federagdo.
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Desse modo, podemos concluir que, com a sangio da Lei n° 14.133/2021, o veiculo oficial de
divulgacio dos atos relativos as licitagdes e contratagdes publicas passa a ser 0 Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

Para reforcar esse entendimento, transcrevo aqui, dentre outras referéncias, dois dispositivos da
citada norma versando sobre a publicidade dos atos licitatorios e contratuais no PNCP. Primeira esta

contida no artigo 54, que assim dispde:

“Art. 54. A publicidade do edital de licitagdo serd realizada mediante
divulgagdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatdrio e de seus
anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)”.

Ja a segunda, esté no artigo 94. Vejamos:

“Art. 94. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) é condigdo indispensdvel para a eficdcia do contrato e de seus
aditamentos e deverd ocorrer nos seguintes prazos, contados da data
de sua assinatura: 1 - 20 (vinte) dias iiteis, no caso de licitagdo; II — 10
(dez) dias iteis, no caso de contratagdo direta. § 1° Os contratos
celebrados em caso de urgéncia terdo eficdcia a partir de sua
assinatura e deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos 1 e
11 do caput deste artigo, sob pena de nulidade. Referidas normas podem
induzir a 2 conclusdes distintas, ambas, claro, defensaveis, afinal,
interpretagdo implica a busca do melhor significado, dentre os varios
possiveis, de um determinado texto normativo”.

Diante disso, se fizermos uma interpretagfio literal das normas pode, com efeito, levar a
conclusio hermenéutica no sentido de que a Nova Lei so poderé ser aplicada apés a criagdo do Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, haja vista que a publicidade dos editais de licitagdo deve ser feita no
Portal, e a publicagdo do extrato do contrato no Portal é condigdo de sua eficécia.

Porém. no nosso entendimento, essa ndo parece ser a melhor interpretagdo, pois, conforme
previsto no artigo 194, a Nova Lei de Licitagdes entra em vigor na data de sua publicagdo, o que ocorreu no
dia 1° de abril de 2021.

Ademais, a eficicia de uma norma somente pode ser limitada ou contida mediante disposigao
expressa — ou, como defendem alguns, no minimo implicita, o que néo foi previsto na Lei.

Por fim, entendo que ndo parece atender o interesse publico vincular a eficdcia de uma lei a
implementac@io de um banco de dados, a menos que o objeto da lei fosse unicamente a criagdo do referido
Banco de Dados, ou que a sua aplicagio dependesse materialmente dele — o que néo € o caso.

Tem-se, assim, que a Lei n® 14.133/2021 ¢ valida, vigente e eficaz, & exce¢do de eventuais
normas que dependam de regulamentac¢do, o que ira demandar indicagdo expressa.

Entio, se a Lei estd vigente, portanto, ela pode ser aplicada. Ademais, a propria Lei estabelece
que “até o decurso do prazo de que trata o inciso II, do caput do artigo 193, a Administragdo poderd optar
por licitar ou contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo com as Leis citadas no referido
inciso, e a opgdo escolhida devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de
contratagdo direta, vedada a aplicagdo combinada desta Lei com as citadas no referido inciso™ (art. 191).
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Veja que o legislador, em momento algum, vinculou a vigéncia da Lei a criagdo do Portal
Nacional de Contrataqoes Publicas, o que pode levar a outra conclusido no que tange a aplicabilidade
imediata da Lei n° 14.133/2021.

E esta outra conclusdo decorre de uma interpretagio sistematica ou sistémica das normas
contidas na Nova Lei de Licitagdes.

Partindo-se da premissa de que a Lei tem vigéncia, e tem, como visto, e de que ndo se pode
admitir eficacia contida ou limitada de nenhuma de suas normas sem expressa previsdo também legal —
ainda que implicita é possivel deduzir conclusio no sentido da possibilidade de aplicagdo imediata do
regime juridico da Lei n® 14.133/2021.

O primeiro argumento em favor da eficdcia imediata da Lei nova tem relagio com a fungéo do
“ortal Nacional de Contratagdes Publicas. Trata-se de um banco de dados que conterd informagdes
relevantes e indispenséveis sobre licitagdes e contratagdes piblicas.

Sera, também como visto, o veiculo oficial de publicidade dos atos relativos as licitagdes e
contratos da Administragfo Publica — a excegéio das empresas estatais.

Ora, esta fungdio pode ser suprida, sem qualquer prejuizo de publicidade, pelo sistema de
publicidade oficial dos atos administrativos ja utilizados pelo Municipio, normalmente, a publicagdo em
Diario Oficial, jornal de grande circulagiio, Portal da Transparéncia e endereco eletrdnico oficial do
Municipio. A publicidade dos atos relativos a licitagdes e contratos pode e deve ocorrer também por meio
dos sitios eletronicos oficiais — para conferir eficiéncia as publicagdes.

Diante disso, entendo que o relevante e de interesse publico ¢ que ocorra efetivamente a
publicagfo dos instrumentos convocatdrios e dos extratos dos contratos, cumprindo dessa forma o principio
constitucional da publicidade.

Nem se diga que esta sistematica ensejard prejuizos ou riscos de publicidade, pois € a
~™istematica de que se vale a Administragio Pablica com fundamento na Lei revogada de n° 8.666/1993.

Nesse entendimento, diante da interpretagdo sistematica das normas que exigem a publicagio
no Portal Nacional de Contratagdes Puiblicas, chego a conclusdo de que: enquanto ndo for criado referido
Portal, e/ou implementado o referido portal, a publicidade dos atos e contratos se dard por intermédio dos
veiculos oficiais de publicagdo e sitios eletronicos dos entes e 6rgdos da Administragdo Publica; e a
publicagdo no Portal somente serd condigdo para eficacia dos contratos apds a sua efetiva criagéo.

Outrossim, podemos ainda balizar o nosso entendimento para aplicacdo imediata da Lei
trazendo a tona o argumento logico-juridico, ou seja, ndo ha sentido juridico em vincular a vigéncia € a
eficicia de uma Lei a criagdo de um banco de dados informatizado, que se presta a uma finalidade —
conferir publicidade aos atos — que pode ser atingida por outros meios juridicos legitimos e validos.

Assim, concluimos que o a Lei de Licitagdes esta plenamente valida e eficaz, podendo ser
utilizada no caso contrato.

Antes de finalizar, compete ressaltar que, o parecer aqui exarado ndo contempla as hipoteses de
fracionamento da despesa, cabendo ao gestor a ado¢do das medidas administrativas necessarias para evitar
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o fracionamento da despesa através de contratagdes formalizadas por dispensa de licitagéo, pois tal conduta
além de ilegal caracterizara afronta as normas e principios que norteiam a licitagdo.

Quanto 4 minuta do Edital e minuta contratual colacionadas, a aprovamos, uma vez que s¢
encontra em conformidade com a Lei Federal n°. 14.133/2021.

Oportunamente, gostariamos de salientar que o presente parecer nesta parte, se reveste apenas
de caréter opinativo, uma vez que a compulsoriedade legal de prévia andlise e aprovagdo da Assessoria
Juridica da Administragio Publica se restringe ao final da fase preparatoria do processo licitatorio,
conforme previsto no art. 53 da Lei 14.133/2021.

IV. CONCLUSAOQO

- No caso de Dispensa de Licitagdo, a legislagio ndo imp3e regras objetivas quanto a quantidade
e empresas chamadas a apresentarem propostas e a forma de selegdo da contratada, mas determina que
essa escolha seja justificada (artigo 26, paragrafo unico, da Lei 8.666/93). Acérddo 2186/2019 TCU
Plenario.

Por conseguinte, consoante sedimentado na jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unio e no
Artigo 72, incisos VI e VII, o processo de Dispensa devera ser instruido com elementos que demonstrem a
razio da escolha do fornecedor ou executante e a justificativa do preco, ndo impondo de forma objetiva as
regras quanto a quantidade e a forma de seleciio do contratado, ou seja, deve ser justificado no processo a
escolha do fornecedor.

Por fim, recomendo a Secretaria Requisitante que sempre analise toda a documentagéo
necessaria para verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista.

Assim, observadas as prescri¢des suscitadas acima, vislumbro de plano a existéncia de
autorizacdo legal para contratagio direta dos servicos. Sendo assim, a celebragio do contrato néo afronta os
principios reguladores da Administragio Publica, e neste caso ¢ absolutamente possivel a contratagéo na

~Srma prevista no artigo 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021. Dessa forma, observadas as prescri¢des
exaradas nesse parecer, opino favoravelmente pela possibilidade de contratagdo direta do objeto.

Este é o parecer juridico, o qual submeto a apreciagdo e quaisquer consideragdes das
autoridades competentes.

Eo que nos parece,

Sdo Raimundo do Doca Bezerra /MA,28 de Janeiro de 2025.

) —

Francisco das \'l a8 Rodrigues Nascimento
A 5 ssor Juridico
OAB/MA N° 4768
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO
DISPENSA ELETRONICA N° 001/2025

OBJETO: Contratacio de empresa para locagdo de software de folha de pagamento de interesse da
Secretaria Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo.

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

DATA: 28/01/2025
- HORA: Até as 08:59 horas do dia 31/01/2025, horario local.

TERMO DE ABERTURA

Este volume do AVISO da Dispensa de Licitagdo n° 001/2025, possui 48 (paginas) paginas,
incluindo esta, numericamente ordenadas e assinadas por minha pessoa.

Prefeitura Municipal de So Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhéo, em 28 de Janeiro de 2025.

Manoel Serafim de Sousa
Secretaria Municipal de Administragio

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO

DISPENSA ELETRONICA N° 001/2025
1. PREAMBULO

.1. O MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, ESTADO DO MARANHAO, inscrito no
CNPJ/MF: 01.611.836/0001-95, através da Secretiria Municipal de Administragdo, nos termos do art. 75,
INCISO 1, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, ¢ Decreto Municipal n® 04 de 18 de Maio de
2022, e Decreto Municipal n° 05 de 18 de Maio de 2022, na modalidade Dispensa de Licitagdo, na forma
ELETRONICA, com o critério de julgamento do tipo menor prego “por item”, no regime de fornecimento
parcelado, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 torna piblico que tem interesse em realizar
a Contratagdo de empresa para locacio de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria
Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo, na forma descritiva e
requisitos constantes no AVISO e anexos.

1.2. Considerando o exposto e a intengdo de realizagdo de Dispensa de Licitagdo para a contratagdo sob a na
forma ELETRONICA, com o critério de julgamento do tipo menor prego “por item”, no regime de
fornecimento parcelado, do objeto acima especificado, a Prefeitura TORNA PUBLICO o interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

13. DO LOCAL, DATA E HORARIO LIMITE PARA APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E
DOCUMENTACAO:

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Antdénio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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A Dispensa Eletrénica sera realizada em sessdo publica online por meio de recursos de tecnologia da
informacdo — INTERNET, através do site https://comprasbr.com.br

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

Inicio: 28/01/2025

Término: 31/01/2025, as 08:59 hs (Horario de Brasilia)

SESSAO PUBLICA: Dia 31/01/2025, as 09:00 hs (Hor4irio de Brasilia)

oy Sera sempre considerado o horario de Brasilia (DF) para todas as indicagdes de tempo constantes neste
Edital, em que néo esteja disposto “Horario Local”.

DIA, HORARIO, LOCAL E MEIO DE COMUNICACAO PARA OBTENGAO DO EDITAL

DIA: Segunda a Sexta-feira
HORARIO: das 08:00hs as 12:00hs (horario local).

LOCAL: Sala da Comissdo Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca
Bezerra, localizada na Rua Anténio Neto n°® 249 - Bairro Centro — Sdo Raimundo do Doca
Bezerra/Maranhéo. E-mail: cplsaordb@hootmail.com

O edital poderd ser vretirado gratuitamente no: https:/comprasbr.com.br Site:
www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br ou no
https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/mural/procedimento

2. OBJETO E VALOR ESTIMADO

2.1. A presente Dispensa Eletrénica de licitagio tem por objeto a Contratagdo de empresa para locagdo de
software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo
Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo, na forma ELETRONICA, com o critério de julgamento do tipo
menor prego “por item”, no regime de fornecimento parcelado na forma descritiva e requisitos constantes
neste AVISO e anexos.

2.2. O valor global estimado para contratagdo ¢ de R$ 22.332,60 (vinte e dois mil trezentos e trinta e dois
reais e sessenta centavos).

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO

3.1. Poderdo participar do deste processo de Dispensa Eletronica de Licitagdo, observado o subitem 12.1.1
deste AVISO, pessoas juridicas cujo objeto social compreenda a atividade objeto deste procedimento de
contratagdo direta, desde que comprovem possuir os requisitos necessarios a qualificagdo nos documentos
especificados no item 6 deste AVISO, vedados os que estiverem cumprindo sangdes previstas legislagdo
vigente, aplicavel a matéria.

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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3.2. Em razdo do valor, sera exclusiva para as microempresas ou empresas de pequeno porte € nao poderio

participar as empresas de grande porte;

3.3. Nio poderdo participar da presente dispensa eletrénica de licitagdo ou participar da execugao do contrato,
direta ou indiretamente:

3.3.1. Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

3.3.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil

. com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa de
licitagdo ou atue na fiscalizagio ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.3. Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do AVISO, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

3.3.3.1. O impedimento de que trata o subitem 3.2.1, serd também aplicado ao proponente que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

3.3.4. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta Dispensa de
Licitagio;

3.3.5. Servidor de qualquer 6rgio ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca
Bezerra — MA., bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, socio ou dirigente.

3.3.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DA SESSAO DA DISPENSA ELETRONICA:

4.1. A partir do hordrio previsto nesta Dispensa Eletronica, tera inicio a sessdo piblica do Dispensa
Eletrénica, no site: https://comprasbr.com.br com a divulgagio das propostas de Pregos, recebidas e
em perfeita consondncia com as especificagdes e condigdes de fornecimento dos servigos detalhadas
pelo Termo de Dispensa de Licitacio Eletronica;

4.2.Somente podera participar da rodada de lances a licitante que anteriormente tenha encaminhado
proposta de pregos, no site: https://comprasbr.com.br

4.3.  Aberta a etapa competitiva, serd considerado como primeiro lance a proposta inicial de menor valor.
Em seguida, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio eletronico, sendo o licitante
imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horério de registro e valor;
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4.4. O valor do objeto de oscilagio entre os lances ofertados sera prerrogativa do administrador;

4.5. Nio serdio aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar;

4.6.  Durante o transcurso da sessdo piiblica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado. O sistema nio identificard o autor dos lances aos demais participantes;

_— 4.7. O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagfio a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 10,00 (dez

reais).

4.9. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo sistema eletronico, apés o que transcorrerd o periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente, determinado também pelo sistema eletronico, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgdo de lances.

4.10. Facultativamente, a0 Administrador podera encerrar a sessdo publica mediante encaminhamento de
aviso de fechamento iminente dos lances e subseqiientes transcurso do prazo de trinta minutos, findo o qual
sera encerrada a recepgdo de lances. Neste caso, antes de anunciar o vencedor, a0 Administrador podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao proponente que tenha apresentado o
lance de menor preco, para que seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre sua aceitagdo;

- 4.11. O sistema informara a proposta de menor prego imediatamente apds o encerramento da etapa de
lances, quando for o caso, apds negociagdo e decisdo pelo Administrador acerca da aceitagdo do lance de
menor valor.

4.12. Caso uma microempresa ou empresa de pequeno porte apresente lance de pre¢os com valores
superior de até 5% (cinco por cento) acima da proposta melhor classificada, sera concedido a microempresa
ou empresa de pequeno porte melhor classificada, a oportunidade de apresentar outra proposta de prego
inferior aquela considerada vencedora do certame, dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de
preclusdo, conforme estd previsto na Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006.

4.13. No caso de desconexio com Administrador, no decorrer da etapa competitivas do certame, o sistema
eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para recepgdo de lances, retomando o Administrador,
quando possivel, sua atuaco na sessdo piablica, sem prejuizos dos atos realizados.

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Antdnio Neto, 249 — Centro CEP: 65.753-000
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4.14. No caso de desconexdo por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo da sessdo publica sera
suspensa, sendo reiniciada somente apés comunicagdo expressa aos participantes;

4.15. Encerrada a etapa de lances da sessdo piblica virtual, o licitante detentor da melhor oferta devera
remeter via sistema, em até 1(uma) hora, a proposta comercial devidamente detalhada, com posterior
encaminhamento do original ou copia autenticada no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da
data da referida sessdo publica;

4.15.1. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte deverdo ser encaminhados os
documentos relativos a Regularidade Fiscal mesmo que vencidos, sob pena de inabilitagéo.

4.16. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender as
exigéncias habilitatorias, o Administrador examinaré a proposta ou o lance subseqiiente, verificando a sua
compatibilidade e a habilitagio do participante, na ordem de classificagio, e assim sucessivamente, até a
apuracio de uma proposta ou lance que atenda o edital. Também nesta etapa o Administrador podera
negociar com o participante para que seja obtido melhor prego;

4.17. Constando o atendimento das exigéncias fixadas no Termo da Dispensa Licitagdo, o objeto serd
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor prego;

4.18. A proposta vera estar assinada pelo licitante ou seu representante legal, redigida em portugués de
forma clara, nfio ser manuscrita e nem conter rasuras ou entrelinhas e incluira:

4.18.1. Orcamento discriminado em pregos unitdrios expresso em moeda corrente nacional, devendo
o prego incluir todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, e outros
pertinentes ao objeto licitado, devidamente corrigidos apos o encerramento dos lances;

4.18.2. Apbs a apresentagio da proposta ndo cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Administrador;

A proposta devera considerar a entrega do material ou a execugdo dos servigos no local indicado
5. FORMA DE APRESENTACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOS DOCUMENTOS

5.1. Os interessados deverdo apresentar a proposta comercial e os documentos de habilitagdo, no site:
https://comprasbr.com.br nos dias e hora estabelecidos no predmbulo deste instrumento, das seguintes
formas:

5.1.1. POR MEIO ELETRONICO:

5.1.1.1. A empresa interessada em participar da presente dispensa de licitagdo, deverd enviar a proposta de
pregos (cotagdo), acompanhada dos documentos de habilitagdo relacionados no subitem 5.1.1. deste AVISO,

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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através do site: ttps://comprasbr.com.br com o qual devera conter a indicagdo de que se trata de proposta de
pregos/cotagdo e documentagdo necessdria para participacio no procedimento de Dispensa Eletronica de
Licitagdo n® 001/2025;

5.1.1.1.2. A licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances;

5.1.1.1.3. Incumbiré 4 licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessio publica da
dispensa, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.

5.1.1.1.4. A Proponente devera anexar a PROPOSTA COMERCIAL com o valor total por item em
formulério eletrénico especifico sob pena de ser desclassificada;

5.1.1.1.5. O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento ¢ atendimento as exigéncias de
habilitagdo e das especificagdes técnicas previstas no edital;

5.1.1.1.6. Manifestaciio em campo préprio do sistema eletrdnico de que tem pleno conhecimento e do
atendimento as exigéncias de habilitacfo e especificagdes técnicas previstas no edital, e, ainda,
se estd ou nio enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP).

5.1.1.1.7. A proposta devera indicar a marca e modelo do produto/servigo ofertado.

5.1.1.1.8. A proposta deveri indicar o prazo de entrega dos itens, o qual devera’ estd de acordo o termo de
referéncia.

35.1.1.1.9. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo do publica; se
na proposta ndo constar prazo de validade, subentende-se 60 (sessenta) dias.

5.1.2. POR MEIO FiSICO:
5.1.2.1. N&o sera recebida proposta por meio fisico;

6. DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

6.1. HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. Cédula de identidade do empresario (no caso de empresario, ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI), ou de todos os sdcios (no caso de sociedade civil ou empresa ltda), ou do presidente (no
caso de cooperativa, fundagio ou sociedade andnima); e

6.1.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) do empresario (no caso de micro
empreendedor individual, ou empresério, ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI), ou de
todos os socios (no caso de sociedade civil ou empresa ltda), ou do presidente (no caso de cooperativa,
fundagdo ou sociedade anénima), comprovando a inscrigdo para com a Fazenda Federal.
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6.1.2.1. E facultada a apresentaciio da prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF), se a
numeragio do mesmo estiver explicita na cédula de identidade.

6.1.3. Inscri¢do de Micro Empreendedor Individual-MEIL; ou
6.1.4. Requerimento de Empresério, no caso de empresa individual; ou
6.1.5. Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI; ou

6.1.6. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus
administradores.

6.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.2.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do Comprovante de
Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda,
comprovando possuir situagio cadastral ativa para com a Fazenda Federal.

6.2.2. Prova de inscri¢io no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver.

6.2.3. Certiddo Conjunta Negativa, ou Certidio Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, de Tributos ¢
Contribui¢des Federais e Divida Ativa da Unido e “Previdencidria”, emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Ministério da Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal e INSS, conforme Portaria
MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério da Fazenda).

6.2.4. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo Estado do
domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual.

6.2.5. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do Estado,
expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para com a
Fazenda Estadual.

6.2.6. Certidio Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, rclativa a atividade
econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal.

6.2.7. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto & Divida Ativa do Municipio,
expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a regularidade para com
a Fazenda Municipal.

6.2.8. Certificado de Regularidade de Situagio do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal —
CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

6.2_.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva com efeitos de Negativa, emitida pelo
Tribunal Superior do Trabalho ou Conselho Superior da Justica do Trabalho ou Tribunais Regionais do
Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.
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6.3. QUALIFICACAO TECNICA:

6.3.1. 01 (um) ou mais atestado(s) ou declaragio(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito piblico ou privado, comprovando que a empesa prestou ou esta prestando de forma
satisfatéria itens compativeis ou similares em caracteristica com o objeto deste AVISO.

6.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.6.

6.4.7.

6.4.8.

Balanco patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais.

O balango limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
hé menos de 2 (dois) anos.

O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar assinados por contador
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade, e acompanhado do Termo de Abertura e Encerramento.

a comprovagdo de boa situagio financeira, sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverdo apresentar o valor
minimo igual a 1 (um), resultante da aplicagdo das férmulas abaixo, evidenciadas pela
propria licitante:

LG= | (ATIVO CIRCULANTE+REALIZAVEL A LONGO PRAZO)
(PASSIVO CIRCULANTE+EXIGIVEL A LONGO PRAZO)

SG= | (ATIVO TOTAL)
(PASSIVO CIRCULANTE+EXIGIVEL A LONGO PRAZO)

LC= | ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

Na auséncia, ou quando qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia
Geral informados for inferior a 1, devera comprovar capital minimo ou patriménio liquido
nio inferior a 10% (dez por cento) do valor proposto.

Para o preenchimento dos requisitos da Lei de Licitagdes quanto & capacidade econémico-
financeira, ¢ imprescindivel, para quaisquer empresas participantes do certame, a
apresentagio de balango patrimonial e demonstragdes contabeis, incluindo-se nessas as
“notas explicativas”.

Certidiio Negativa de Faléncia e/ou Recuperagiio Judicial, expedida pelo distribuidor da
sede do foro judicial do enderego da pessoa juridica, com data nio excedente a 60 (sessenta)
dias de antecedéncia da data de apresentagdo da proposta de prego, quando ndo vier expresso
o prazo de validade.

Caso seja positiva a certidio de recuperagdo judicial ou extrajudicial, a comissdo exigira que a
proponente apresente a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
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judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n° 11.101, de 09 de fevereiro de 2006, sob pena de
inabilitagdo;

6.4.9. proponente em recuperagio judicial ou extrajudicial, com plano de recuperagdo judicialmente
acolhido, devera, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos de qualificagdo
econdmico - financeira previstos neste AVISO.

6.5. DEMAIS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

6.5.1. Declaragio que ofs) empresério / socio(s) / dirigente(s) / responsavel(éis) técnico(s) ndo ¢&(sdo)
servidor(es) publico(s) do Municipio de Sio Raimundo do Doca Bezerra - MA. (Modelo sugerido no anexo III
deste AVISO).

6.5.2. Declaracdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal (Modelo
sugerido no anexo I deste AVISO).

6.5.3. Declaragiio de nio Utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forgado (Modelo sugerido no anexo I1I deste
AVISO).

6.5.4. Declaragio de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitagio (Modelo sugerido no
anexo 1II deste AVISO).

6.5.5. Declaragio de Pleno Conhecimento do Objeto (Modelo sugerido no anexo III deste AVISO).

6.5.6. Declaragio de Enquadramento na Condigdo de ME ou EPP (Modelo sugerido no anexo III deste
AVISO), for o caso;

6.5.7. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ¢ para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. (ART. 63, IV DA LEI
14.133);

6.5.8. Declaragio de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas (ART. 63, §1° DA LEI 14.133)

6.6. DISPOSICOES GERAIS SOBRE 0OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.6.1. Os documentos necessérios 4 habilitagio poderdo ser apresentados através de copia, por meio eletronico,
via e-mail, ou em via original.

6.6.1.1. A prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita perante agente
da Administracdo, mediante apresentagdo de original ou de declaragdio de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal;

6.6.1.2. O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo
imposigdo legal;
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6.6.2. O agente de contratagio reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver divida e julgar necessario.

6.6.3. Nio serdio aceitos protocolos de entrega ou solicitagdes de documentos em substitui¢do aos documentos
requeridos no presente AVISO e seus anexos.

6.6.4. Caso a documentacdo de habilitagio ndo esteja completa e correta ou contraria a qualquer dispositivo
deste AVISO e seus anexos, o agente de contratagdo considerara o proponente inabilitado.

6.6.5. Todos os documentos que contenham prazo de validade deverdo estar em plena vigéncia. Para aqueles
documentos sem data de vencimento, sua validade sera de 60 (sessenta) dias, contados da sua expedigdo.

6.6.6. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou a apresentagdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.6.6.1. Complementagio de informagdes acerca dos documentos ji apresentados pelos licitantes e desde que
necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

6.6.6.2. atualizagio de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.

6.6.7. Na anélise dos documentos de habilitagéo, a comissdo de licitagdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagdo e classificagio.

6.7. Os documentos referidos no item 6.2 poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por
outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Seré escolhida para celebragdo do contrato para execugdo do objeto da presente Dispensa de Licitagdo, a
empresa proponente detentora da proposta de menor preco por item, cuja documentagio de habilitagdo
atenda as exigéncias deste AVISO e seus anexos.

8. DO REAJUSTE

8.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

9. ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO.

9.1. O prazo e demais condigdes de entrega, recebimento e aceitagdo do objeto da presente dispensa de
licitag@o, estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo [ do Presente AVISO.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O objeto da presente Dispensa de licitagdo devera ser disponibilizado em Sdo Raimundo do Doca
Bezerra - Maranhdo, no local indicado pela Secretaria de Administragdo, com eventuais custas
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sob responsabilidade do fornecedor contratado, em até 05 (cinco) dias Oteis apds o recebimento da
autorizacdo de fornecimento ou documento semelhante expressamente indicado pela contratante.

10.2. Verificada a ndo-conformidade de alguns dos itens, o licitante vencedor deverd promover as
correcdes necessarias no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sujeitando-se as penalidades

previstas no Edital.
10.3. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

10.4. E concedido um prazo de 03 (trés) dias, contados da data da protocolizagio da Nota Fiscal/Fatura
-~ perante este municipio contratante, para conferéncia e aprovagao do recebimento definitivo do objeto
deste termo de referéncia.

10.5. Apbs o prazo de conferéncia e aprovagdo do recebimento definitivo do objeto e comprovada a
manutencdo das exigéncias da habilitagio, as notas fiscais de fatura serdo encaminhadas a
contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data do atesto
de conformidade da nota fiscal.

10.6. Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada, por meio de deposito Bancario em conta-
corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agéncia, localidade e niimero da conta-corrente
em que devera ser efetivado o crédito.

10.7. Na ocorréncia de rejei¢io da nota fiscal, motivada por erros ou incorre¢des, 0 prazo estipulado no
subitem anterior passard a ser contado a partir da data da sua reapresentagdo.

10.8. Para a efetivagdo do pagamento, o fornecedor devera apresentar as certiddes negativas de débitos para
com o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
certiddes negativas de tributos e contribuigdes federais expedidas pela Secretaria da Receita Federal e pela
Procuradoria da Fazenda Nacional, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e certiddes negativas de
tributos municipais e estaduais. O fornecedor deverd manter a regularidade durante todo o periodo da
contratagéo.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do fornecimento do objeto correrdio por conta dos recursos especificos
consignados no orgamento da Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA., classificada
conforme abaixo especificado:

SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ORGAO 02- PODER EXERCUTIVO

UNIDADE GESTORA 02.03— SECRETARIA. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
FUNCAO 04 — ADMISTRACAO

SUBFUNGAO  122-ADMISTRACAO GERAL

PROGRAMA  0052- ADMISTRACAO GERAL
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PROJETO ATIVIDADE 2.005- MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO ,
CLASSIFICACAO ECONOMICA  3.3.90.39.00 — OUTROS SERV. DE TEC. PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

Valor Total RS 22.332,60 (vinte e dois mil, trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos).
12. DO CONTRATO

12.1. A Secretaria de Administragio, convocara o proponente detentor da proposta de menor prego por item,
para, no prazo de até 03 (trés) dias (teis, assinar o instrumento contratual que obedecera ao disposto neste
P AVISO e as condigdes da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.2. Para celebrar o contrato a empresa deverd manter as mesmas condigdes de habilitagdo.
12.3. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-do estritamente as disposigdes deste instrumento.

12.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor prego por item,
devidamente habilitado.

12.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta dispensa de licitagdo sera da data de sua assinatura, pelo
periodo de 12 meses, obedecendo aos termos do Art. 105 da Lein® 14.133/2021.

12.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitagéio poderdo ser alterados, observado o disposto no art.
124, da Lei n° 14.133/2021.

12.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o INCISO II do caput do art. 124 da Lei n°. 14. 133/2021, o
contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos itens ou nas compras.

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no Termo de Referéncia, os
requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

13.1.1. Em razdo do valor, as empresas participantes poderdo ser microempresas ou empresas de pequeno
porte, ou MEI;

13.1.2. Os itens a serem entregues ¢ de responsabilidade da contratada;

13.1.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentagao necessaria a habilitagdo,
inclusive as declaragdes conforme modelos em anexo.

14. RECURSOS E IMPUGNACOES

14.1. Aos participantes deste procedimento ¢ assegurado o direito de Recurso, nos termos do art. 165 da Lei n’
14.133/2021.
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14.2. As impugnagdes ou dividas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas por escrito ¢
dirigidos a Agente de Contratagio e entregue mediante protocolo, durante o expediente normal de
atendimento, na forma da Lel.

14.2.1. Apresentadas as impugnagdes ou dividas, as mesmas serao respondidas ao interessado, no prazo de
trés dias uteis depois de protocoladas.

14.2.2. A empresa proponente, depois de informada das decisdes do agente de contratagdo, no tocante a
habilitacdo ou julgamento de Proposta de Prego ¢ se dela discordar, terd o prazo de trés dias uteis para
interposicdo de recurso, contados da intimagio do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da
abertura.

14.2.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderdo impugna-lo no prazo
previsto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

15. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar o fornecimento do objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizagio de falhas ou defeitos observados.

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes ¢
prepostos, de conformidade com o Art. 120 da Lein° 14.133, de 2021.

15.3. O representante da Administragio anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo das falhas ou defeitos observados ¢
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16. DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

16.1. S#o obrigacoes da Contratada:

16.1.1. Executar os servicos em conformidade com as normas e obedecendo rigorosamente o Termo
de Referéncia; a partir da data de emissdo da ordem de servigos;

16.1.2. Atender todas as especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

16.1.3. Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigacdes decorrentes do contrato;

16.1.4. Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;
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16.1.5. Sujeitar-se a4 mais ampla fiscalizagio por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

16.1.6. Comunicar & contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga abrir, dentro do prazo de 02
(dois) dias tteis apds a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva
aprovago, em até 03 (trés) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem
considerados;

16.1.7. Atender aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo do futuro contrato;

16.1.8. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, inclusive manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas na
licitacdo;

16.1.9. A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condigao dos
servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos que ndo forem aceitas
pela fiscalizagdo da Contratante;

16.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
16.2.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

16.2.1.1. Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente
identificados, a todos os locais onde se fizer necessaria a execugdo dos servigos licitados, prestando-
Ihe todas as informagdes e esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

16.2.1.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma prevista neste instrumento;

16.2.1.3. Comunicar formal e imediatamente & contratada qualquer anormalidade na execugdo dos
servicos, podendo recusa-los caso ndo estejam de acordo com as exigéncias do termo de referéncia.

16.2.1.4. Prestar, através de seu representante, as informagdes necessarias, bem como atestar as
Notas Fiscais oriundas das obrigagdes contraidas;

16.2.1.5: Assegurar-se do fiel cumprimento das condigdes estabelecidas no contrato, no
instrumento convocatorio € seus anexos;

16.2.1.6. Assegurar-se de que os pregos contratados sdo os mais vantajosos para a Administragao,
por meio de estudo comparativo dos pregos praticados pelo mercado;

16.2.1.7. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;
16.2.1.8. Aplicar as penalidades por descumprimento das obrigagdes assumidas.
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17. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infragio administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021, a Contratada que:

17.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

17.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo, ao funcionamento
dos itens publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. Dar causa a inexecuc¢do total do contrato;
17.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
17.1.5. Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.1.6. Ndo celebrar o contrato ou néio entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo dos servigos da licitagdo sem motivo justificado;

17.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

17.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

17.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

17.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

17.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante;

17.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagio direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes previstas no item 17.1

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infragdes previstas nos itens 17.1.2
ao 17.1.7 deste AVISO.

17.2.4. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelas infragoes
administrativas previstas nos itens 17.1.8 ao 17.1.12 deste AVISO, bem como pelas infragdes administrativas
previstas itens 17.1.2 ao 17.1.7 deste AVISO, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
sangdo referida no item 17.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.
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17.3. As sangdes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3, ¢ 17.2.4 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Se a multa aplicada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia

prestada ou serd cobrada judicialmente.

17.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no importe de
0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

17.6. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria €
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste AVISO.

17.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as empresas ou
profissionais que:

17.7.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

17.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

17.7.3. Demonstrem niio possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

17.6. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa 4 Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

17.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade competente.

17.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do proponente,
o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo
Civil.

17.9. A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levard em consideragio a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

17.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pritica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
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sobre a eventual instauragio de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo -
PAR.

17.11. A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

17.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1. No caso de eventual divergéncia entre 0 AVISO e seus anexos, prevalecerdo as disposi¢des do primeiro.

18.2. A proponente deveré examinar detidamente as disposi¢des contidas neste AVISO e seus anexos, pois a
simples apresentagio da Documentagdo, subentende a aceitagdo incondicional de seus termos,
independentemente de transcrigdo, bem como o conhecimento integral do objeto, néo sendo aceitas alegagdes
de desconhecimento de qualquer por menor.

18.3. O agente de contratagio podera relevar erros formais em quaisquer documentos apresentados, desde que
tais erros ndo alterem o contetido dos mesmos.

18.4. Esclarecimentos relativos ao presente AVISO e s condigdes para atendimento das obrigagdes
necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo prestados pelo agente de contratagdo, de segunda a sexta-
feira, em horario de expediente.

18.5. O foro da cidade de Esperantinopolis/MA., serd o tnico competente para dirimir questdes decorrentes do
presente procedimento.

18.6. Este AVISO e seus anexos estdo & disposicdo dos interessados das seguintes formas:

18.6.1. Através de documento impresso ¢ assinado digitalmente pela Secretaria Municipal de Administragéo,
na sala do agente de contratagdo, situada 4 Rua Antdnio Neto n” 249, Centro, Sdo Raimundo do Doca Bezerra
— MA., de 2° a 6° feira, dias Uteis, no horario das 08:00 hs (oito horas) as 12:00hs (doze horas) onde poderéo
ser consultados ou obtidos gratuitamente. O AVISO também estara disponivel nos sitios
https://comprasbr.com.br  ou  www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br  ou pelo  e-mail:
cplsaordb@hotmail.com  onde poderdo ser consultados ou obtidos gratuitamente. Esclarecimentos
adicionais, no mesmo enderego.

19. ANEXOS
19.1. Fazem parte do presente AVISO, os seguintes anexos:
19.1.1. Anexo [ — Projeto Basico.

19.1.2. Anexo II — Modelo de Proposta.
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19.1.3. Anexo IIl — Modelo de declaragdes (subitens 6.5.1, 6.5.2, 6.5.3, 6.5.4, 6.5.5, 6.5.6, 6.5.7 e
6.5.8. do AVISO).

19.1.4.  Anexo IV — Minuta do Contrato.
19.1.5. Anexo V — Minuta da Ordem de Fornecimento.

S3o0 Raimundo do Doca Bezerra, Estado do Maranhao, 28 de Janeiro de 2025.

A~
= ~
obkSerafim de Sousa
Secretafio Municipal de Administragdo
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AVISO DE DISPENSA

DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. DO OBJETO

Contratagiio de empresa para locagio de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria
Municipal de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — Maranh@o.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se por menorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATACAO

3.1. A contratacio de uma empresa para a locagdo de software de folha de pagamento ¢ essencial
para a Secretaria Municipal de Administragio de Sio Raimundo do Doca Bezerra, no estado do
Maranhdo. Este municipio é responsavel por gerir os recursos piiblicos e garantir o pagamento dos
servidores municipais de forma eficiente g transparente.

3.2. O software de folha de pagamento é uma ferramenta fundamental para a administragdo publica,
uma vez que possibilita o calculo preciso dos saldrios, descontos, gratificacdes e demais beneficios
dos funcionarios. Além disso, o software automatiza processos, reduzindo erros e agilizando a
emissio dos  contracheques, garantindo assim a pontualidade nos  pagamentos.

3.3. Sem um sistema adequado de folha de pagamento, a Secretaria Municipal de Administragao
enfrenta diversos desafios, como a dificuldade de realizar calculos precisos, o aumento do tempo de
processamento das informagdes e a possibilidade de ocorréncia de falhas no pagamento dos
servidores. Isso pode gerar insatisfagdo, desconfianca e até mesmo processos judiciais por parte dos
funcionarios.

3.4. Diante desse cenério, a contratagio de uma empresa especializada em locagdo de software de
folha de pagamento se torna imprescindivel. A empresa contratada deve oferecer um sistema
moderno, seguro e de facil utilizagdo, que atenda as necessidades especificas da Secretaria Municipal
de Administracio e garanta a eficiéncia na gestio dos recursos  humanos.
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3.5. Portanto, ao investir na contratagio do software de folha de pagamento, a Secretaria Municipal
de Administragio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra esté promovendo a melhoria dos servigos
prestados a populagdo, a0 mesmo tempo em que garante a satisfago e o bem-estar dos servidores
municipais, demonstrando o compromisso com a transparéncia e a eficiéncia na gestdo dos recursos
publicos.

3.6. Com a finalidade de Contratacio de empresa para prestagdo de servigos de informatica que
disponibilize o licenciamento e concessdo de direito de uso de um conjunto de sistema aplicativo —
CSA, que contemple sistema de folha de pagamento, plataforma for Windows grafico, compativel
para plataforma cliente servidor com base de dados compativel com linguagem trasaction SQL, com
op¢des de seguranca com limitagdo de acesso, por senha em niveis a serem selecionado pelo gestor,
com suporte técnico in-loco e instalagdo e treinamento e desenvolvimento de relatorio
personalizados, realizada pela contratada, conforme, Lei 14.133/21, de interesse da Administragdo,
tudo conforme com as especificagdes contidas no TERMO DE REFERENCIA.

3.7. O sistema devera permitir através dos dados compilados o fornecimento de informagdes que
propiciem a analise gerencial de possiveis comparativos entre exercicios financeiros de forma que
auxilie na tomada de decisdes estratégicas para o Municipio. O sistema aplicativo terd integragao
entre os médulos que o compdem, apresentando as seguintes vantagens para a administragdo piblica:

1) Comunicagdo unificada dos dados, sistema de folha de pagamento;
2) Utilizacdo do sistema off-line quando houver necessidade de acesso remoto ou falha de conexdo
com internet. Dessa forma, os servidores sempre terdo um meio para operar o sistema em casos

imprevisiveis;

3) Compatibilidade do sistema com os equipamentos ja existentes na Prefeitura Municipal de Sdo
Raimundo do Doca Bezerra, sem necessidade de gastos adicionais para adequagdes;

4) Atualizagiio automatica do sistema com a legislagdo vigente exigidas pelos Tribunais de Contas da
esfera governamental, sem 6nus adicional para a Prefeitura Municipal de Sao Raimundo do Doca
Bezerra;

5) Implantagio de software que atenda com estabilidade a prefeitura, sem necessidade de dispender
esforcos para definigdo de sistema proprio para a administragdo publica local;

6) Fornecimento de informagdes que propiciem a realizagdo/efetivagdo de folha de pagamentos.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UNID | V. MES. | V. TOT.

01 Contratagdo de empresa para locacdo de software de 12 1.861,05
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folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal | Més 22.332,60
de Administra¢do de Sdo Raimundo do Doca Bezerra —
Maranhdo.

Valor Total R$ 22.332,60

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se por menorizada em Tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. CARACTERISTICAS TECNICAS:

1L

diferentes usuarios;

Ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizag@o de tarefas concorrentes por

2,

com as estacdes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solugéo de
Tecnologia da informagao;

Funcionar em rede sob o sistema operacional Windows 2008, Windows 2010, (ou superior),

3. Utilizar ano com quatro algarismos;

'4. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violagdo dos dados|
ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas;

5. Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes atualizadas
imediatamente apos o término da transagio;

6. Possuir padronizagio do uso de teclas de fungio, em todo o sistema, de forma a facilitar o seu

aprendizado e operagio;

7. Possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a seguranca

dos dados e que alerte ao usudrio sobre prazos de efetivagio das copias;

Permitir a visualizagdo dos relatorios em tela, bem como a gravagio opcional dos mesmos em
arquivos, formatos PDF e DOC, ¢ a selegdo da impressora da rede desejada;

Ser parametrizavel pelo usuério, em tabelas de facil compreensao; ,

10.

Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes ja registradas na tela corrente |
e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de campos. P.ex.,
Combo Box e List Box;

11.

Assegurar a integragio de dados do sistema garantindo que a informagdo seja alimentada uma
tinica vez, possuindo cadastro integrado entre todos os exercicios ¢ modulos; P. Ex: ao se
cadastrar os funcionarios, o mesmo estard disponivel a todos os moédulos e a todos 0s exercicios

12.

Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas, campos com
preenchimento numeérico, etc.;

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000
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E13. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagdo do sistema aplicativos com 0s
usuarios;

14. Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

15. Bloquear a digitagdo quando o numero de caracteres ultrapassar 0 numero maximo permitido
para os campos de entrada de dados;

16. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usudrio um
determinado risco ao executar e solicitando sua confirmag&o;

17. Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos.

7. DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

7.1. Objetivo: Permitir a organizagdo e realizagdo da folha de Pagamento por meio do
programa, dando conformidade aos dados registrados no sistema, propiciando eficiéncia no
gerenciamento dos custos (correta apropriacdo) e do inventario fisico da folha de pagamento
do Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, com identificagdo através de nimero ¢
nome de cada funciondrio, emissdo de contracheque e outros.

8. DOS SERVICOS DE SUPORTE, MANUTENCAO E TREINAMENTO:

8.1. A Licitante contratada devera colocar a disposi¢do do Municipio, durante a vigéncia do
contrato, os servicos de suporte ¢ manutengdo que consistem em apoio e orientagao técnica
na utiliza¢do do sistema;

8.2. Os servicos de suporte e manutengdo do sistema inclui: informativos, suporte via internet,
suporte telefonico e treinamentos na sede do Municipio, bem como a garantia de
esclarecimentos de duvidas através de telefone, fax, e-mail ou correios e sera prestado em
dias uteis, de segunda a sexta-feira, no horario comercial.

8.3. Para validade do atendimento pelo Suporte Técnico, o Municipio devera:

a) consultar 8 CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a utilizacdo do
sistema;

b) comunicar 8 CONTRATADA, com detalhes e precisio, a descri¢io dos problemas ou pendéncias
relativas ao software, fazendo tal comunicagdo por escrito quando a relevancia do problema e as
circunstincias assim o exigirem;

8.4. Toda solicitagio de manutengio da CONTRATADA deve ser efetuada em forma escrita €
encaminhada 3 CONTRATANTE, faculta-se a realizagdo de chamados via telefone e
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atendidos via telessuporte urgente, os quais deverio, entretanto, ser formalizados por escrito
em um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos a realizagdo do pedido verbal.

8.5. A CONTRATADA ter o prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de recebimento
da solicitagio, para se informar & CONTRATANTE acerca dos recursos € prazos
necessérios para a execugio dos trabalho.

8.6. A CONTRATADA fornecerd treinamento inicial de uso, relativo ao funcionamento €
operagio do programa, a no méximo 02 (dois) usuarios do sctor, ou éreas chaves,
designados pela CONTRATANTE, limitando a 16 (dezesseis) horas, em dois dias
consecutivos, de 08 (oito) horas cada dia, devendo tal treinamento ser realizado na sede da
CONTRATANTE, ou na sede da CONTRATADA conforme conveniéncia e acerto entre
as partes, ministrados a usuérios multiplicadores, os quais poderdo repassar tal treinamento
para os demais usuarios da CONTRATANTE.

8.7. A CONTRATADA devera promover palestra sobre os modulos do sistema para os USuarios
chaves;

8.8. Treinamento devera incluir apostilas, manuais ¢ exercicios praticos.

8.9. A CONTRATADA podera fornecer treinamento adicional, se for o caso a ser acertado
entre as partes;

8.10. O trabalho desenvolvido devera capacitar os técnicos da CONTRATANTE com repasse
total da tecnologia utilizada;

8.11.A CONTRATANTE cooperard com a CONTRATADA na solucdo de qualquer assunto de
natureza técnica, quando necessario, relacionado com objetivo deste edital;

8.12. A CONTRATADA respondera as solicitagdes de servigos da CONTRATANTE, ou
usuérios finais indicados pela CONTRATANTE, dentro do horéario comercial nos dias
tteis definidos neste edital;

8.13. A CONTRATADA fari as Chamadas telefonicas de retorno para a transmissao da solugdo
do problema ou para indicar a necessidade de deslocamento de seu pessoal ao local onde
serdo realizados os servicos, ainda para solicitar mais informagdes que as referentes aquelas
pedidas acima;

8.14.0 suporte sera efetuado no horario comercial das 08:00 as 12:00, e das 14:00 as 18:00
horas, em dias Uteis de segunda a sexta-feira.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue mensalmente junto com as
certiddes fiscais acompanhado da ordem de servigo;

9.2. E concedido um prazo de 03 (trés) dias, contados da data da protocolizagdo da Nota
Fiscal/Fatura perante este municipio contratante, para conferéncia e aprovagdo do recebimento
definitivo do objeto deste termo de referéncia.

9.3. Apds o prazo de conferéncia e aprovagao do recebimento definitivo do objeto e comprovada
a manutengdo das exigéncias da habilitagdo, as notas fiscais de fatura serdio encaminhadas a
contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data
do atesto de conformidade da nota fiscal.

9.4. Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada, por meio de deposito Bancdrio em
conta-corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da
conta-corrente em que devera ser efetivado o crédito.

9.5. Na ocorréncia de rejeigdo da nota fiscal, motivada por erros ou incorregdes, o prazo
estipulado no subitem anterior passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

9.6. Para a efetivagdo do pagamento, o prestador de servicos deverd apresentar as certiddes
negativas de débitos para com o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), certiddes negativas de tributos e contribui¢des federais expedidas
pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria da Fazenda Nacional, Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e certiddes negativas de tributos municipais e estaduais.

9.7. O fornecedor devera manter a regularidade durante todo o periodo da contrataco.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na

modalidade Dispensa de Licitagdo, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento do tipo MENOR PRECO por item.

Forma de fornecimento

10.2. O fornecimento de execugdo dos servigos objeto da licitagio serd de forma
parcelado/continuado.
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10.3. As Exigéncias de habilitagdo estario no edital da dispensa de licitagdo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente identificados, a
todos os locais onde se fizer necessaria a execucdo dos servigos licitados, prestando-lhe todas as
informagdes e esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma prevista neste instrumento;

¢) Comunicar formal e imediatamente a contratada qualquer anormalidade na execugdo dos servigos,
podendo recusa-los caso ndo estejam de acordo com as exigéncias do termo de referéncia.

d) Prestar, através de seu representante, as informagdes necessarias, bem como atestar as Notas Fiscais
oriundas das obrigagdes contraidas;

e) Assegurar-se do fiel cumprimento das condigbes estabelecidas no contrato, no instrumento
convocatorio € seus anexos;

f) Assegurar-se de que os pregos contratados s3o os mais vantajosos para a Administragdo, por meio de
estudo comparativo dos pregos praticados pelo mercado;

g) Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

h) Aplicar as penalidades por descumprimento das obrigagdes assumidas.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar os servigos em conformidade com as normas e obedecendo rigorosamente o Termo
de Referéncia; a partir da data de emissdo da ordem de servicos;

b) Atender todas as especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

¢) Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessdrios para o adimplemento das
obriga¢des decorrentes do contrato;

d) Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;
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¢) Sujeitar-se 4 mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

f) Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga abrir, dentro do prazo de .02
(dois) dias tteis apés a verificagio do fato e apresentar os documentos para a respectiva
aprovagio, em até 03 (trés) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo
serem considerados;

g) Atender aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugdo do futuro contrato;

h) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, inclusive manter todas as condicdes de habilitagfio e qualificagdo exigidas na

licitagao;

i) A Contratada respondera, de maneira absoluta ¢ inescusavel, pela perfeita condigdo dos
servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos que ndo forem aceitas
pela fiscalizagdo da Contratante;

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais
nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio conforme abaixo:

SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ORGAO 02- PODER EXERCUTIVO

UNIDADE GESTORA 02.03— SECRETARIA. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
FUNCAO 04 — ADMISTRACAO

SUBFUNCAO 122-ADMISTRACAO GERAL

PROGRAMA 0052- ADMISTRACAO GERAL

PROJETO ATIVIDADE  2.005- MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA

DE ADMINISTRACAO
Pagina 27 y |
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CLASSIFICACAO ECONOMICA 3.3.90.39.00 - OUTROS SERV. DE TEC. PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO 1500000000 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
Valor Total RS 22.332,60 (vinte e dois mil trezentos e trinta e dois reais e sessenta centavos)

S30 Raimundo do Doca Bezerra, em ..... de Janeiro de 2025.

A,
Mahpel Scrafim delSetsa
Secretario de administra¢io
—_—

CNPJ 01.611.836/0001-95, Rua Anténio Neto, 249 - Centro CEP: 65.753-000

Pagina 28 de 48 / '



| Frocesso: H00JoOTk

|Fis.- /0% ;»9 ‘
|Rubrica’ .

v

AVISO DE DISPENSA
DISPENSA ELETRONICA DE LICITAGAO N° 001/2025
ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA

A
Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra
Sao Raimundo do Doca Bezerra - MA.

PROPOSTA DE PRECOS
—
Ref.: DISPENSA DE LICITACAO N°....../2025
Prezado senhor,

Pela presente, submetemos & vossa apreciagdo a nossa proposta relativa a licitagdo em
epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na
preparagio da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condigdes em que se
desenvolverdo os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios de qualificagdo definidos
no AVISO.

1. Proponente:
Razdo Social: ......cccece.....
CNBIs s
Endersn s
BH81E ciisiseiiiomsiinmnsnsensnen
-

(DDD) Telefone: (...) covcvereneee.

2. Representante legal que assinard o contrato:
1 [o]73 (S —————

Cédula de identidade/érgdo emissor: ................
(51 L RE—————

Cargo/Fungdo: .........
E-mail: oo
(DDD) Telefone: (....) vovverervcenen.

3. Proposta de Precos: RS ....oovevvvennne
Valor global: RS .......... (cevemrremmrer e ).

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E PRECOS

|
i
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4. Prazo de validade da proposta: .............
5. Prazo de entrega: ..............

6. Condigdes de pagamento: .............

7. Dados Bancarios:

Banco: Banco do Brasil, Agéncia: ...

Declaramos que os pregos unitarios e total dos itens foram cotados em moeda nacional
(Real — RS), ja incluidos todos os tributos (impostos e taxas), encargos fiscais, trabalhistas, comerciais e
quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto da dispensa de licitagao.
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AVISO DE DISPENSA

DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
ANEXO III

“MODELO DE DECLARACOES”

A
Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra
Sao Raimundo do Doca Bezerra - MA.

REF.: DISPENSA DE LICITACAO N°....../2025
A Empresa (- RAZAO SOCIAL -), inscrita no CNPJ: ................ , DECLARA:

Declaracio que o(s) empresdrio / sécio(s) / dirigente(s) / responsivel (éis) técnico(s) nio é(sdo)
servidor(es) publico(s) do Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA.

Declara, sob as penas da lei, que até a presente data ndo possui, como sécio, servidor ou dirigente
, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Declaragiio de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal

Declara, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condig¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigdo

~ Federal.

Declarac¢io de ndo Utilizagio de Trabalho Degradante ou For¢ado

Declara que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
for¢ado, nos termos do INCISO IIII e IV do art.1° e no INCISO IlIIdo art.5° da Constituigido Federal.

Declaracdo de Inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de habilitagio

Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo
no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Declaragiio de Pleno Conhecimento do Objeto
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Declara que possui pleno conhecimento do objeto da Dispensa de Licitagdo n° 12025 e
concorda com todas as exigéncias contidas no Projeto Basico.

Declaracio de Enquadramento na Condigéio de ME ou EPP, se for o caso

Declara sob as penas da lei, que estd enquadrada na condigdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, nos termos da lei complementar n°. 123/2006 e suas alteragdes, e que no ano-calendario de
realizagio da presente dispensa de licitagio, ndo celebrou contratos com a Administragéo Pablica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte, nos termos do art. 4°, §2°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

(__cidade__ ), de de 2025.

Assinatura do Representante Legal
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AVISO DE DISPENSA
DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
ANEXO IV

“MINUTA DO CONTRATO”

CONTRATO N° wccerrerirainane
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.........

CONTRATO DE .....cevinnenees QUE ENTRE SI FAZEM O
MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA /MA.,

Por este instrumento particular, o MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA, através
da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA/MA., Situada na Rua
Anténio Neto n° 249, Centro, Cep: 65.553-000, Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA., inscrita no

CNPJioeen , neste ato representada pelo 0 ST. . , portador(a) da cédula
de dderitidade D° .cessusmammmens ¢ do CPF 1° i , a seguir denominada
CONTRATANTE, ¢ a empresa ... , situada Na ...cceeceeeerrrevseenenn., inscrita no CNPI:
....................................... , neste ato representada 0 PElO(a) o.vvveververieeeeireirerienissinesiesesssinsnnney portador(a) da
cédula de identidade n° ....cooovverirennns do CPF: .o , a seguir denominada CONTRATADA,

acordam e justam firmar o presente Termo, nos termos da Lei n® 14.133/2021, assim como pelas clausulas a
Seguir expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 - O presente Termo de Contrato tem como objeto: Contratagdo de empresa para locagdo de software
de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de Sao Raimundo
do Doca Bezerra — Maranhdo, sob a forma de execugdo do tipo Menor Prego por item, de acordo
com o anexo I do edital na modalidade Dispensa de Licitagdo, do tipo menor preco por item.

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS UNID | V. MES. | V.TOT.
01 Contratagdo de empresa para locagdo de software de
folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal | 12
de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — | Més
Maranhdo.
Valor Total R$

Paragrafo Primeiro: DAS CARACTERISTICAS TECNICAS:

1. Ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagio de tarefas concorrentes por
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diferentes usuarios;

2.

com as estagdes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel com a Solugdo de
Tecnologia da informagao;

Funcionar em rede sob o sistema operacional Windows 2008, Windows 2010, (ou superior),

3. Utilizar ano com quatro algarismos;

4. Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violagio dos dados
ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas;

5. Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes atualizadas
imediatamente ap6s o término da transagdo;

6. Possuir padronizacdo do uso de teclas de fungdo, em todo o sistema, de forma a facilitar o seu

aprendizado e operagéo;

7. Possuir rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a seguranca |

dos dados e que alerte ao usuario sobre prazos de efetivagio das copias;

Permitir a visualizagdo dos relatorios em tela, bem como a gravagdo opcional dos mesmos em
arquivos, formatos PDF e DOC, e a selegdo da impressora da rede desejada;

9. Ser parametrizdvel pelo usuario, em tabelas de facil compreensao;

10. Permitir consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes j registradas na tela corrente |
¢ permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de campos. P.ex.,
Combo Box e List Box;

11. Assegurar a integragdo de dados do sistema garantindo que a informagdo seja alimentada uma
Gnica vez, possuindo cadastro integrado entre todos os exercicios € moédulos; P. Ex: ao se
cadastrar os funcionarios, o mesmo estard disponivel a todos os modulos e a todos os exercicios

12. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada. P.ex., validade de datas, campos com
preenchimento numérico, etc.;

13. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunica¢do do sistema aplicativos com os
usuarios;

14. Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

I5. Bloquear a digitagio quando o nimero de caracteres ultrapassar o niimero maximo permitido |
para os campos de entrada de dados; |

16. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usudrio um |
determinado risco ao executar e solicitando sua confirmacio; ‘

17. Respeitar padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nas telas e campos. i

Parégrafo Segundo: DOS SERVICOS DE SUPORTE, MANUTENCAO E TREINAMENTO:
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11.1. A Licitante contratada devera colocar a disposigio do Municipio, durante a vigéncia do
contrato, os servigos de suporte ¢ manutengdo que consistem em apolo ¢ orientagao tecnica

na utilizacdo do sistema;

11.2. Os servigos de suporte e manutengdo do sistema inclui: informativos, suporte via internet,
suporte telefonico e treinamentos na sede do Municipio, bem como a garantia de
esclarecimentos de duvidas através de telefone, fax, e-mail ou correios e sera prestado em
dias uteis, de segunda a sexta-feira, no horario comercial.

11.3. Para validade do atendimento pelo Suporte Técnico, o Municipio devera:

a) consultar 8 CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a utilizagdo do
sistema;

b) comunicar a CONTRATADA, com detalhes e precisdo, a descrigdo dos problemas ou pendéncias
relativas ao software, fazendo tal comunicacdo por escrito quando a relevancia do problema e as

circunstincias assim o exigirem;

11.4. Toda solicitagdo de manutengdo da CONTRATADA deve ser efetuada em forma escrita e
encaminhada a CONTRATANTE, faculta-se a realizagdo de chamados via telefone e
atendidos via telessuporte urgente, os quais deveréo, entretanto, ser formalizados por escrito
em um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s a realizagio do pedido verbal.

11.5. A CONTRATADA tera o prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de recebimento
da solicitagdo, para se informar a CONTRATANTE acerca dos recursos e prazos
necessarios para a execugdo dos trabalho.

11.6.A CONTRATADA fornecerd treinamento inicial de uso, relativo ao funcionamento e
operagdo do programa, a no maximo 02 (dois) usudrios do setor, ou dreas chaves,
designados pela CONTRATANTE, limitando a 16 (dezesseis) horas, em dois dias
consecutivos, de 08 (oito) horas cada dia, devendo tal treinamento ser realizado na sede da
CONTRATANTE, ou na sede da CONTRATADA conforme conveniéncia e acerto entre
as partes, ministrados a usudrios multiplicadores, os quais poderdo repassar tal treinamento
para os demais usuarios da CONTRATANTE.

I1.7. A CONTRATADA devera promover palestra sobre os mddulos do sistema para os usuarios
chaves;

I'1.8. Treinamento devera incluir apostilas, manuais e exercicios praticos.

11.9. A CONTRATADA poderé fornecer treinamento adicional, se for o caso a ser acertado
entre as partes;
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11.10. O trabalho desenvolvido deverd capacitar os técnicos da CONTRATANTE com
repasse total da tecnologia utilizada;

F1.EL. A CONTRATANTE cooperard com a CONTRATADA na solugdo de qualquer
assunto de natureza técnica, quando necessario, relacionado com objetivo deste edital;

[1.12. A CONTRATADA respondera as solicitagdes de servigos da CONTRATANTE, ou
usuarios finais indicados pela CONTRATANTE, dentro do horédrio comercial nos dias

uteis definidos neste edital;

11.13. A CONTRATADA fard as Chamadas telefonicas de retorno para a transmisséo da
solugio do problema ou para indicar a necessidade de deslocamento de seu pessoal ao local
onde serdo realizados os servicos, ainda para solicitar mais informagdes que as referentes
aquelas pedidas acima;

11.14. O suporte sera efetuado no horario comercial das 08:00 as 12:00, e das 14:00 as 18:00
horas, em dias uteis de segunda a sexta-feira.

11.15. Integram e completam o presente TERMO DE CONTRATO, para todos os fins de direito,
obrigando as partes em todos os seus termos, as condigdes expressas na DISPENSA DE
LICITACAO N° ....../2025, e na Proposta da Contratada.

Cldusula Segunda — VIGENCIA E PRORROGACAQ

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera a partir de sua assinatura, até / /20..., na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa do contratado, previstas neste instrumento.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.4. A prorrogacio de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. O contrato nio podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

Clausula Terceira — DO FUNDAMENTO LEGAL:

3.1. Este contrato estd fundamentado na Licitagdo Plblica, modalidade Dispensa de Licitagdo n° ....... /2025, do
tipo menor prego item, e ainda na Lei 14.133/2021, e demais instrumentos legais que regulam a matéria.
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Paragrafo Primeiro: O regime de fornecimento das ..., , sera de forma
parcelada e de acordo com a necessidade da secretaria de Assisténcia Social.

CLAUSULA QUARTA - LOCAL, E PRAZO DE ENTREGA DOS SERVICOS

4.1.0s pedidos dos ................. , a serem adquiridos pela Secretaria de .............. , serdo realizados ao longo da
vigéncia do contrato a cada solicitagdo serd formalizada a emissdo da Ordem de Fornecimento, onde serdo
detalhados os itens e quantidades para a entrega, além do local exato onde sera (2o) efetuada (s) a(s)
referida(s) entrega(s), a ser encaminhada 2 Empresa (contratada) por meio de fax, e-mail eletronico ou
outro meio habil.

4.2. A entrega dos ............... , sera feita de forma parcelada, no prazo maximo de ........ (o coneneitii Vg v ;
contados da data de recebimento da Ordem de Fornecimento (pedido de fornecimento das .............. , NS
enderegos que serdo informados pela(s) Secretaria(s) de Assisténcia Social, nas respectivas ordens de
fornecimento, tudo por conta do fornecedor.

43, AS s, , serd(ao) recebido(s) provisoriamente no ato da entrega, e, definitivamente, no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisério e apds a verificagdo da qualidade e do
quantitativo dos produtos.

4.4, AS e , reprovados no recebimento provisorio serdo devolvidos, devendo a Contratada
substitui-los no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da Notificagdo, arcando com todos os custos
decorrentes. Caso este prazo ndo seja observado, serd considerada inexecugdo contratual. A substituicdo dos
itens ndo exime a Contratada da aplicagdo de penalidades por atraso no fornecimento.

45, AS e , objeto do Termo de Referéncia, deverdo ser entregues em todo territorio
municipal, nos enderegos que serdio indicados pela(s) Secretaria de Administragdo nas respectivas Ordens de
Fornecimento, ou no Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra, no enderego:

46.  Rudcawasmmamns , Centro — Sdo Raimundo do Doca Bezerra/MA, em dias de expediente, de segunda
a sexta-feira, das 08:00h as 14:00h, horario local, a critério da CONTRATANTE.
4.7. A Secretaria de ............ designard uma comissio ou um servidor para efetuar o recebimento das

................................ , na forma prevista neste Termo de Referéncia, obedecidas as disposigdes constantes na
alinea a, inciso 11 do Art. 140, da Lei n°. 14.133/21.

4.8.  Os prazos de fornecimento das ........c.cccocvrennnes , poderdo ser prorrogados, a critério da Secretaria de
.............. , desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso fortuito,
sujeigdes imprevistas ¢/ou de forga maior, observado o art. 105, da Lei Federal n° 14.133/21.

4.9. As aquisigdes das ........ceeeiiiennn , constantes no Termo de Referéncia ocorrerdo de acordo com as
necessidades e conveniéncias da Secretaria de Assisténcia Social, e desde que exista o respectivo crédito
orcamentdrio, mediante a emissdo de Contrato, da respectiva Nota de Empenho e posterior Ordem de
Fornecimento.

CLAUSULA QUINTA - VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O valor total da contratagéo ¢ de RS$.......... Cosmosmmermrorsnnsiassvs a T P ovsass )

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
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incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro ¢ outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

5.3.0s itens objeto da presente licitagio devera ser entregue no municipio de So Raimundo do Doca
Bezerra/MA., no local indicado pela Secretaria de Administragdo, com eventuais custas sob
responsabilidade do fornecedor contratado, em até 05 (cinco) dias Uteis apés o recebimento da
autorizagio de fornecimento ou documento semelhante expressamente indicado pela contratante.

5.4. Verificada a ndo-conformidade de algum dos itens, o licitante vencedor deverd promover as substituigdo
necessarias no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, sujeitando-se as penalidades previstas no

Edital.
5.5. A Nota Fiscal/Fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

5.6.E concedido um prazo de 03 (trés) dias, contados da data da protocolizagdo da Nota Fiscal/Fatura perante
este municipio contratante, para conferéncia ¢ aprovagio do recebimento definitivo do objeto deste
termo de referéncia.

5.7.Apés o prazo de conferéncia e aprovacio do recebimento definitivo dos itens objeto e comprovada a
documentagdo de exigéncias da habilitagio, as notas fiscais de fatura serdo encaminhadas a
contabilidade/tesouraria para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data do
atesto de conformidade da nota fiscal.

5.8.0s pagamentos serdo creditados em favor da contratada, por meio de deposito Bancéario em conta-
corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agéncia, localidade ¢ nimero da conta-corrente
em que devera ser efetivado o crédito.

5.9.Na ocorréncia de rejeicdo da nota fiscal, motivada por erros ou incorregdes, o prazo estipulado no
subitem anterior passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagdo.

5.10. Para a efetivagdo do pagamento, o fornecedor devera apresentar as certiddes negativas de débitos para
com o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
certiddes negativas de tributos e contribuigdes federais expedidas pela Secretaria da Receita Federal e
pela Procuradoria da Fazenda Nacional, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga
do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e certiddes negativas
de tributos municipais e estaduais. O fornecedor devera manter a regularidade durante todo o periodo da
contratacdo.

CLAUSULA SEXTA- RECURSOS FINANCEIROS

6.1 - As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos especificos consignados
no or¢amento da Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA., classificada conforme
abaixo especificado:

ADM
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ORGAO 02- PODER EXECUTIVO
UNIDADE GESTORA 0203 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
FUNCAO 04 — ADMINISTRAGCAO
SUBFUNCAO 122 - ADMINISTRACAO GERAL
PROGRAMA 0052 - ADMINISTRACAO GERAL
PROJETO ATIVIDADE 2.005 - MANUTENCAO E FUNCIONAM. DA SEC. DE ADMINISTRACAO
CLASSIFICACAO ECONOMICA | 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO 1500000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

6.2. — Em caso de prorrogagdo contratual ou alteragdo/inclusdo dos respectivos créditos orgamentdrios ¢/ou
financeiros, as despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no orgamento vigente, devidamente classificadas em termo de aditamento de contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 - Os pregos sdo fixos e irreajustiveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA
8.1 - O presente contrato iniciar-se-d na data de sua assinatura e terd vigéncia até ............ de ( ).

CLAUSULA NONA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Sdo obrigacgdes da Contratada:

9.1.1.  Executar os servigos em conformidade com as normas e obedecendo rigorosamente o Termo
de Referéncia; a partir da data de emissio da ordem de servigos;

9.1.2. Atender todas as especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

9.1.3.  Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigagdes decorrentes do contrato;

9.1.4. Nao transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato;

9.1.5. Sujeitar-se 4 mais ampla fiscalizagdo por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram,

9.1.6.Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de forga abrir, dentro do prazo de 02

(dois) dias tteis apos a verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagao,
em até 03 (trés) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados;
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9.1.7.Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo do futuro contrato;

9.1.8. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, inclusive manter todas as condig¢des de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas na licitagdo;

9.1.9. A Contratada responderd, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condigdo dos
servigos, inclusive sua qualidade, competindo-lhe também, os servigos que ndo forem aceitas pela
fiscalizagdo da Contratante;

9.2.1. Sio obrigagdes do Contratante:

9.2.1.1. Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente identificados,
a todos os locais onde se fizer necessaria a execugio dos servigos licitados, prestando-lhe
todas as informacdes e esclarecimentos que, eventualmente, forem solicitados;

9.2.1.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma prevista neste instrumento;

9.2.1.3. Comunicar formal e¢ imediatamente & contratada qualquer anormalidade na execugdo dos
servicos, podendo recusé-los caso ndo estejam de acordo com as exigéncias do termo de
referéncia.

9.2.1.4. Prestar, através de seu representante, as informagdes necessarias, bem como atestar as Notas

Fiscais oriundas das obrigagdes contraidas;

9.2.1.5. Assegurar-se do fiel cumprimento das condigdes estabelecidas no contrato, no instrumento

convocatorio e seus anexos;

9.2.1.6. Asscgurar-se de que os pregos contratados s3o os mais vantajosos para a Administragéo, por

meio de estudo comparativo dos precos praticados pelo mercado;
9.2.1.7. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

9.2.1.8. Aplicar as penalidades por descumprimento das obrigagdes assumidas.
CLAUSULA DECIMA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragio administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021, a Contratada que:

10.1.1. Der causa a inexecugdo total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagdo;

10.1.2. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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10.1.3. Niio celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagio exigida dentro do prazo;

10.1.4. Ensejar o retardamento da execugdo dos itens sem motivo justificado;

10.1.5. Apresentar declaragdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

10.1.6. Fraudar a licitagio ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

10.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

-
10.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
10.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante;
10.2.2. Multa moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);
10.2.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto;
10.2.4. Em caso de inexecugio parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, serd
aplicada de forma proporcional & obrigagdo inadimplida;

— 10.2.5. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela

qual a Administragdo Piblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Administragdo Piblica Municipal de S&o
Raimundo do Doca Bezerra /MA, com o consequente descredenciamento no Cadastro de Registro Cadastral-

CRC pelo prazo de até cinco anos;

10.2.6.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também € aplicivel em
quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 8.1 do Projeto Baésico.

10.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Pulblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;
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10.3. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.5, 10.2.6 e 10.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIl e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as empresas ou

profissionais que:

10.4.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de

quaisquer tributos;
10.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

10.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos

praticados.

10.5. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

10.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

10.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do proponente,
o Municipio ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo
Civil.

10.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragio a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

10.9. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas 4 autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragio de investigagiio preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo -
PAR.

10.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.
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10.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Piblica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

11.1. A Fiscalizagio para recebimento dos servigos ora locado/contratada sera realizada por Técnicos
designados pela CONTRATANTE, Fica, entretanto, ressalvado que a efetiva atuagdo da fiscalizagdo néo
exclui nem restringe a Responsabilidade Técnica da CONTRATADA na entrega do objeto contratado, que
deverio apresentar qualidade, ¢ garantia conforme codigo de defesa do consumidor

11.2. A fiscalizagdo seré exercida no interesse da Administragio e nio exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes ¢
prepostos, na vigéncia do art. Art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

11.3 O servidor designado compete acompanhar, fiscalizar, conferir ¢ avaliar os servigos objeto da licitagio,
bem como dirimir e desembaragar quaisquer dividas e pendéncias que surgirem no curso de sua execugdo,
determinando o que for necessério  regularizagéo das faltas, ou problemas observados, conforme prevé o art.
117, da Lei n® 14.133/2021.

11.4. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado para o
acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto deverdo ser solicitadas a autoridade superior deste Municipio, em
tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

12.1. A extingdo do presente instrumento de contrato dar-se-a de acordo com os artigos 137, 138 e 139 da Lei
Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL

13.1. O presente Instrumento ¢é regido pelas disposi¢des expressas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
regulamentada pelos Decreto Municipal n° 04 de 18 de Maio de 2022, e Decreto Municipal n° 05 de 18 de
Maio de 2022, ¢ pelos preceitos de direito piiblico, The aplicando supletivamente os principios da teoria geral
dos contratos ¢ as disposigdes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - CASOS OMISSOS
14.1 - Os casos omissos serdo resolvidos & luz da Lei n® 14.133/2021, e dos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS QUANTITATIVOS

15.1. As quantidades dos itens a serem adquiridos estdo estabelecidas no termo de referéncia
anexo [ do Edital de licitagdo, e planilha da proposta vencedora da dispensa de Licitagdo n° ....../2025, que
passa a fazer parte integrante do presente instrumento independente de sua transcrigio.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1. A entrega dos itens, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, devendo ser entregue conforme
Termo de Referéncia, ¢ a ordem de fornecimento.

16.2. Os itens serdo entregues conforme termo de referéncia, da dispensa de Licitagdo n° ..../2025, ¢ o
pagamento, estrito aos itens entregues e fiscalizados e dos quantitativos recebidos.

16.3. Serdio aceitos os itens que estiverem em estrita conformidade com as determinagdes do Termo de
Referéncia.

16.4. A aceitagio preliminar dos itens se dard com a emissdo, por servidor designado pela Contratante, de
Termo de Recebimento Provisério e sua aceitagdo final com a emissido de Termo de Recebimento Definitiva, o

qual devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA TROCA EVENTUAL DE DOCUMENTOS:

17.1. A troca eventual de documentos entre a Contratante ¢ a Contratada sera realizada através de
protocolo. Nenhuma outra forma sera considerada como prova de entrega de documentos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO RESUMIDA DESTE INSTRUMENTO

18.1.  Em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, a publica¢do resumida deste instrumento de contrato e
seus aditamentos (se houver), serd efetuada na imprensa oficial do Municipio - DOM.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Esperantindpolis — MA., para dirimir quaisquer dividas oriundas da
interpretagdo deste contrato com exclus@o de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.2. E, por estarem de acordo com as disposi¢des contidas na preste ata, as partes assinam o presente
instrumento, que foi impresso em 03 (trés) vias de igual teor, na presenga de duas testemunhas para que surtam
seus legais e juridicos efeitos.

Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA, ..... de v, de ...........

Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra — MA.
Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra
St{a). o mssiissienes

Si{a): sonstenisibie:
Contratada
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Testemunhas:
Nome: CPF:
Nome: CPF:
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AVISO DE DISPENSA

DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
ANEXO V

“MODELO DA ORDEM DE SERVICOS”
AUTORIZACAO DE EXECUCAOQ N°

(Regulamentada pela Lei n°. 14.133/2021)

DISPENSA DE LICITAGCAO n® ....../2025

A

Empresa:
CNPJ n®
Endereco completo:

ATT.
Sr(a).
MD.

Prezado(a) senhor(a),

l. Autorizamos o fornecimento de , visando a

, conforme item(ns) e quantidade(s) indicado(s) abaixo.

1.1.  A(s) especificagdo(des) do(s) iten(s) devera(do) atender as exigéncias minimas contidas no
Projeto Bésico do AVISO da Dispensa de Licitagdo acima identificada.

2, Prazo de entregas .cuuuanminmasiins
3. Especificagdes, Precos e Quantidade solicitada:
Prego Prego
Item Descrigdo do objeto Unid. | Quant. | Unitario Total
(RS) (R$)
Valor total
Observacio.
4. Local da execugio:
5. A nota fiscal deve ser apresentada discriminadamente, contendo os itens. Todas as faturas/notas fiscais
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deverdo vir acompanhadas da respectiva ordem de fornecimento, bem como atestadas pelo(a)
servidor(a) que recebeu o(s) itens(s), acompanhada das certiddes previstas no contrato n ..............

6. O pagamento sera creditado diretamente na conta bancaria da contratada, abaixo especificada, no
prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados da emissdo do termo de recebimento definitivo e
mediante a apresentacio das certiddes enumeradas no contrato supracitado.

6. 1. Banco: .............
6. 2. Ageneias v
6. 3. Conta-corrente: ............

—
7. Vinculam-se a presente ordem de fornecimento, independentemente de transcrigdo, todas as clausulas
constantes no contrato da Dispensa de Licitagdo n° /2025, bem como o Projeto Basico ¢ a
proposta da empresa acima mencionada.
8. Observagio(des):
Sao Raimundo do Doca Bezerra - MA, ..... de ..ccoocviinnnnne. de ..ooeeee
Municipio de Sio Raimundo do Doca Bezerra — MA.
Prefeitura Municipal de So Raimundo do Doca Bezerra
(S ¢ (20
Contratante
Municipio de Sio Raimundo do Doca Bezerra — MA.
Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra
- )

Responsavel pela fiscalizagdo

SHA): s
Contratada
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
TERMO DE ENCERRAMENTO

Este volume do AVISO de Dispensa de Licitagio N° 001/2025, possui 48 (quarenta e oito
) paginas, incluindo esta, numericamente ordenadas e assinadas por minha pessoa.

Secretaria Municipal de Administragdo da Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca
Bezerra, Estado do Maranhdo, em 28 de Jancir] 2025.

Mamﬁzl Serafim de Sousa
Secretdario Municipal de Administracio
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N° 001/2025

ART. 75, INCISO I, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

0 MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, ESTADO DO MARANHAO,
inscrito no CNPJ/MF: 01.611.836/0001-95, através da Secretaria Municipal de Administra¢do, nos
termos do art. 75, inciso 1, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e Decreto Municipal n°
004/2022, de 18 de marco de 2022, torna publico que tem interesse em realizar a: Contratagdo de
empresa para locagdo de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de
Administragio de S3o Raimundo do Doca Bezerra — Maranhdo, na forma descritiva e requisitos
constantes no Aviso/Edital e anexos. Considerando o exposto e a intengdo de realizagéo de dispensa
de licitagfio para a contratagio direta do objeto acima especificado, a Prefeitura TORNA PUBLICO
o interesse da Administra¢iio em obter propostas adicionais de eventuais interessados, pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis a contar dessa publicagio, o edital e seus anexos estdo a disposi¢do
dos interessados nos sitios https://comprasbr.com.br ou
www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br e podendo, em caso de problemas nos sites acima,
ser adquirido gratuitamente na sala da CPL, ou através do e-mail: cplsaordb@hotmail.com durante
os dias tteis, das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 horas, Data da Abertura: 31/01/2025, as 09:00
(nove) horas horario de Brasilia, no sitio https://comprasbr.com.br

Sio Raimundo do Doca Bezerra — MA., 28 de Janeiro de 2025

_J

Manbel Serafim de Sousa
Secretario de administragio
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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

DISPENSA ELETRONICA DE LICITAGAO N° 001/2025
ART. 75, INCISO |, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 /

O MUNICIPIO DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, ESTADO DO MARANHAOQ, inscrito no CNPJ/MF: /
01.611.836/0001-95, através da Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos do art. 75, inciso |, da Lei
Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, e Decreto Municipal n°® 004/2022, de 18 de margo de 2022, torna
publico que tem interesse em realizar a: Contratag&o de empresa para locagdo de software de folha de pagamento
de interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de Sao Raimundo do Doca Bezerra — Maranh&o, na forma
descritiva e requisitos constantes no Aviso/Edital e anexos. Considerando o exposto e a intengéo de realizagdo de
dispensa de licitagdo para a contratagdo direta do objeto acima especificado, a Prefeitura TORNA PUBLICO o
interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, pelo prazo minimo de 03
(trés) dias Uteis a contar dessa publicagdo, o edital e seus anexos estdo a disposig¢do dos interessados nos sitios
https://comprasbr.com.br ou www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br e podendo, em caso de problemas
nos sites acima, ser adquirido gratuitamente na sala da CPL, ou através do e-mail: cplsaordb@hotmail.com
durante os dias Uteis, das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 horas, Data da Abertura: 31/01/2025, as 09:00
(nove) horas horario de Brasilia, no sitio https://comprasbr.com.br

~ 1\ S0 Raimundo do Doca Bezerra — MA., 28 de Janeiro de 2025
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s Manoel Serafim de Sousa ‘
—————____ Secretario de administraca [

EXTRATO DO CONTRATO DE N° 1305012301/2025

PARTES: SECRETARIA DE EDUCACAQ, e a Empresa: COGEAL COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA, CNPJ:
01.459.313/0001-75, Contratagdo de empresa para de géneros alimenticios destinados para a merenda escolar,
visando atender a demanda deste Municipio de SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA — MARANHAO, Conforme
especificagdes contidas no Processo Administrativo n® 130501/2024, da modalidade Pregdo Eletrénico n°
001/2024, e proposta apresentada. BASE LEGAL: Lei 14.133/2021 e suas alteragdes, Valor Total R$: 337.694,80
(Trezentos e trinta e sete mil, seiscentos e noventa e quatro reais e oitenta centavos). VIGENCIA: 23 de Janeiro

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA - MA
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE AGESSADO PELO ENDERECO:
https://transparencia.sacraimundododocabezerra.ma.gov.br/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: a2c51c82c6a8a7e3356c6341855578dc4585113d

PARA VERIFICAGAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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Compras BR Portal de Licitagoes

Ata de Realizagdo da Compra Direta Eletrdnica

N° Processo N° Compra Direta Data/Hora inicio envio de propostas 2:\:?;”:;:?:;3::

200101DE/2025 1/2025 20/01/2025 - 10:00 31/01/2025 - 08:59

Orgao Amparo legal

Prefeitura Municipal de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - MA - PMSRDB- MA Lei 14.133/2021, Art. 75, |
Critério Julgamento Diferenga Minima entre Lances
Menor Prego Valor {R$) 10,00

Objeto

Contratagio de empresa para locagio de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administraggo de Sao Raimundo

do Doca Bezerra — Maranhédo

Sequéncia: LOTE 001

Descrigdo: Contratagao de empresa para locagéo de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria Municipal de Administragédo de Séo
Raimundo do Doca Bezerra — Maranhao.

Valor Estimado: R$ 1.861,05

Valor Arrematado: RS 0,00 (00,00% de economia)

Usuario
. SISTEMA

SISTEMA
SISTEMA
 SISTEMA

" SISTEMA

Acompanhamento Compra Direta

. Data/Hora
| 26/01/2025 - 09:48:04
| 20/01/2025 - 10:00:00

31/01/2025 - 08:59:00

| 31/01/2025 - 16:09:53

. 31/01/2025 - 14:59:00

Evento

- As 09:48:04 do dia 29 do més janeiro do ano de 2025, publicou-se, por meio

eletrnico, a Compra Direta de numero: 1/2025, aguardando abertura para

i receblmento de propcstas na data de 29/01/2025 és 10 00 00.

i As 10:00:00 do dia 29 do més janeiro do ano de 2025 iniciou-se o receb;mentu
' das propostas por meio eletrnico, para a Compra Direta de nimero: 1/2025

. Iniciada etapa de Abertura de Lances

Item Deserto.

As 16:09:53 do dia 31 do més janeiro do ano de 2025, a Compra Direta de
| nimero: 1/2025, alterou sua s:iuat;ao para ancerrada

Equipe
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DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025

Processo Administrativo n° 2001001DE/2025

DATA: 31 de Janeiro de 2025.

OBJETO: Contratagio de empresa para locagdo de software de folha de pagamento de
interesse da Secretaria Municipal de Administragdo de Sdo Raimundo do Doca Bezerra —
Maranh3o.

ATA DOS TRABALHOS DA SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO E
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
REFERENTE A LICITACAO NA MODALIDADE DISPENSA DE LICITACAO N°
00172025

As 09:00 (Nove) horas do dia 31 de Janeiro de 2025, reuniram-se na Sala de Licita¢do da
Prefeitura Municipal de Sio Raimundo do Doca Bezerra — MA., situada na Rua Antonio Neto
n°® 249, Centro, o Agente de Contratagdo Municipal Thiago Chaves Costa, bem como 0s
membros da equipe de apoio, designados através da portaria n® 024/2025, de 03 de Janeiro de
2025, procedendo 2 abertura da sessdo publica, para recebimento e julgamento das propostas ¢
dos documentos de habilitagio do DISPENSA DE LICITACAO em epigrafe. Publicado no
Diario Oficial do Municipio de Sdo Raimundo do Doca Bezerra - DOM, 28 de Janeiro de
2025, Edigdo 05 e também no Site https:// www.saoraimundododocabezerra.ma.gov. br. e
no Site: comprasbr, A sessdo teve abertura no horério e marcado, iniciou-se 0 recebimento das
propostas por meio eletronico, para a Dispensa de numero: 01/2025, apds o encerramento do
prazo de envio de proposta, foi constatado que ndo houve propostas cadastradas. Por isto o
Agente de Contratagdo junto com a sua equipe de apoio declarou o Procedimento Deserto.

Publique- se
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 001/2025

Processo Administrativo n® 2001001DE/2025

DATA: 31 de Janeiro de 2025.

OBJETO: Contratagao de empresa para locagdo de software de folha de pagamento de interesse da Secretaria
Municipal de Administragdo de S&o Raimundo do Doca Bezerra — Maranhao.

ATA DOS TRABALHOS DA SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO REFERENTE A LICITAGAO NA MODALIDADE DISPENSA DE
LICITAGAO N° 001/2025

As 09:00 (Nove) horas do dia 31 de Janeiro de 2025, reuniram-se na Sala de Licitagéo da Prefeitura Municipal de
Sao Raimundo do Doca Bezerra — MA., situada na Rua Anténio Neto n° 249, Centro, o Agente de Contratagao
Municipal Thiago Chaves Costa, bem como os membros da equipe de apoio, designados através da portaria n°
024/2025, de 03 de Janeiro de 2025, procedendo & abertura da sess&o publica, para recebimento e julgamento
das propostas e dos documentos de habilitagdo do DISPENSA DE LICITACAO em epigrafe. Publicado no Diario
Oficial do Municipio de Sao Raimundo do Doca Bezerra - DOM, 28 de Janeiro de 2025, Edigéo 05 e também no
Site https:// www.saoraimundododocabezerra.ma.gov.br. e no Site: comprasbr, A sessao teve abertura no horario
e marcado, iniciou-se o recebimento das propostas por meio eletrénico, para a Dispensa de ntmero: 01/2025,
ap6s o encerramento do prazo de envio de proposta, foi constatado que n&o houve propostas cadastradas. Por
isto o Agente de Contratagéo junto com a sua equipe de apoio declarou o Procedimento Deserto.

Publique- se

Thiago Chaves Costa
Agente de Contratagdo

E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDEREGO:
https://transparencia.sacraimundododocabezerra.ma.gov.br/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: c34aa1f45e98462ae8bed555f54b83b671dd0fch

PARA VERIFICAGAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO
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GABINETE DO PREFEITO

RUA ANTONIO NETO, N° 249, CENTRO
SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZERRA, MA, CEP: 65753-00
Email: edom@aoraimundododocabezerra.ma.gov.br
Telefone: (99)98285-8304
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